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1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O presente Regulamento define as competéncias das entidades delegatarias de funcdes de
Agéncias de Agua quanto a gest3o patrimonial dos bens méveis sob sua guarda no ambito
dos contratos de gestdo celebrados com a Agéncia Nacional de Saneamento Bdsico — ANA,
que se enquadrem nas seguintes condigbes:

1.1.1 bens adquiridos com recursos da cobranca pelo uso dos recursos hidricos de dominio
da Unido (Fonte 116); ou

1.1.2 bens adquiridos com recursos repassados de forma voluntdria pela ANA a essas
entidades (Fonte 183); ou

1.1.3 bens destinados diretamente pela ANA, mediante permissao de uso (Fonte 183).

1.2 Os bens adquiridos com recursos da cobranca pelo uso dos recursos hidricos de dominio da
Unido pertencem ao patrimonio da bacia hidrografica onde foram gerados, sua gestdo é
responsabilidade da entidade delegataria por forca dos contratos de gestdo firmados com a
ANA, e ndo sdo incorporados ao patrimonio da Agéncia.

1.3 Os bens adquiridos com recursos repassados de forma voluntaria pela ANA as entidades
delegatarias e os bens destinados as entidades delegatdrias, diretamente pela ANA, mediante
permissao de uso, pertencem ao patrimoénio da Agéncia.

1.4 S3o objetivos principais deste Regulamento:

1.4.1 zelar pela seguranca e integridade do patrimonio sob a guarda das entidades
delegatarias;

1.4.2 manter a exatidao dos registros contdbeis e fisico-financeiros dos bens;
1.4.3 estabelecer a responsabilidade pela guarda, uso e conservacgao dos bens; e
1.4.4 definir as competéncias dos drgaos envolvidos.

1.5 Para fins deste Regulamento, entende-se que:

1.5.1 material é a designagdao genérica de modveis, equipamentos, componentes
sobressalentes, acessorios, utensilios, veiculos em geral, matérias-primas e outros
bens utilizados ou passiveis de utilizacao nas atividades das entidades delegatarias;

1.5.2 material permanente é aquele que, em razdo de seu uso corrente, tem durabilidade
e utilizacdo superior a dois anos. Sua aquisicao é feita em despesa de capital e possui
controle individualizado;

1.5.3 material de consumo é aquele que, em razdao de seu uso corrente, perde sua
identidade fisica em até dois anos e/ou tem sua utiliza¢do limitada a esse periodo. Sua
aquisicao é feita em despesa de custeio;

1.5.4 bens moveis sdo agrupados como material permanente ou material de consumo;
1.5.5 material permanente e bem patrimonial sdo considerados sinébnimos;

1.5.6 a classificacdo de material em “de consumo” ou “permanente” é baseada nos
aspectos e critérios de classificacdo em naturezas de despesas contabeis da Secretaria
do Tesouro Nacional do Ministério da Economia e é decidida em conjunto pelas areas
de contabilidade e de patrimonio de cada entidade privada.

1.6 A ANA poderd ser consultada a fim de opinar acerca de eventuais duvidas sobre a
classificacdo da despesa.



1.7 O bem que apresente as seguintes caracteristicas devera ser classificado, preferencialmente,
como material de consumo:

1.7.1
1.7.2

1.7.3

1.7.4

1.7.5

1.7.6

baixo valor monetario, alto risco de perda e/ou custo de controle patrimonial;

em uso normal, perde ou tem reduzidas as suas condi¢cdes de funcionamento, no
prazo maximo de 2 (dois) anos;

estrutura sujeita a modificacdes, por ser quebradico ou deformavel, caracterizando-
se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou que se deteriora ou perde sua
caracteristica normal de uso;

destinado a incorporacdo a outro bem, ndo podendo ser retirado sem prejuizo das
caracteristicas do principal; e

adquirido para fins de transformacao.

1.8 Para fins deste Regulamento, entende-se que, no dambito da estrutura organizacional das
entidades delegatarias:

1.8.1

1.8.2

1.8.3

Areas Técnicas s3o unidades organizacionais responsaveis pela execu¢do das
competéncias técnicas e outros assuntos correlatos;

Areas Administrativas s3o unidades organizacionais responsaveis pela execucdo das
competéncias administrativas, tais como orcamento, finangas e patrimonio e outros
assuntos correlatos;

Area de Patrimdnio é a unidade organizacional responsavel pelo controle patrimonial
dos bens publicos e assuntos correlatos;

1.8.3.1a Area de Patrimonio possui dreas para armazenamento de material
permanente usadas exclusivamente para a reserva técnica de material, cujo
local é chamado de Depdsito do Patrimonio; e

1.8.3.2 entende-se por reserva técnica o material permanente que nao foi distribuido
aos usudrios, porém acondicionado em local especifico para uso em futuros
eventos.

2. DA COMPETENCIA DAS ENTIDADES DELEGATARIAS

2.1 As entidades delegatarias competem promover a execu¢do das atividades pertinentes ao
cadastramento e a administragao patrimonial dos bens tombados pela ANA ou daqueles
adquiridos com recursos da cobranca pelo uso dos recursos hidricos de dominio da Unido, no
ambito dos contratos de gestao celebrados com a ANA, e em especial:

2.11
2.1.2
2.1.3

2.14

enviar as consultas sobre gestdao patrimonial a ANA;
cadastrar os bens em sistema informatizado de controle patrimonial;

designar gestor administrativo para acompanhamento integrado da gestdo
patrimonial no ambito do instrumento juridico celebrado com a ANA,;

executar levantamento periddico de conferéncia dos bens do patrimonio da ANA sob
sua guarda, bem como daqueles adquiridos com recursos da cobranca pelo uso dos
recursos hidricos de dominio da Unido, no ambito dos contratos de gestdo celebrados
com a ANA;



2.15

2.1.6

2.1.7

2.1.8

2.1.9

2.1.10

2.1.11

2.1.12

2.1.13

2.1.14

2.1.15
2.1.16

2.1.17

2.1.18

2.1.19

2.1.20

emitir e controlar os termos de responsabilidade de usuario, atribuidos a empregados
e/ou colaboradores responsaveis pelo uso de bens sob a guarda das entidades
delegatarias;

zelar pelo acervo patrimonial da ANA, bem como daqueles adquiridos com recursos
da cobranga pelo uso dos recursos hidricos de dominio da Unido, no ambito dos
contratos de gestdo celebrados com a ANA;

providenciar a incorporacdo dos bens patrimoniais ndo registrados em sistema
informatizado de controle patrimonial, arrolados por uma Comissdao de Inventario
(item 6);

elaborar, mensalmente, relatérios e balancetes e, anualmente, o inventario fisico-
financeiro de bens patrimoniais, evidenciando as variagdes ocorridas;

manter atualizada a relagdo dos responsaveis por bens patrimoniais, em uso nas
entidades delegatarias;

emitir os termos de responsabilidade por bens patrimoniais e providenciar a coleta
das assinaturas e arquivamento devido;

manter em ordem os depdsitos de bens moveis, zelando para que estejam
armazenados de forma adequada e em boas condi¢Ges de uso;

listar os bens ndo-cadastrados em sistema informatizado de controle patrimonial e
providenciar seu registro;

apresentar a ANA a proposta de desfazimento de bens patrimoniais inserviveis,
classificados como ocioso, recuperavel, antiecondmico e irrecuperavel, executando
os procedimentos previstos neste Regulamento;

doar bens adquiridos com recursos da cobranca pelo uso dos recursos hidricos de
dominio da Unido, no ambito dos contratos de gestdo celebrados com a ANA, desde
gue previamente autorizadas pelo respectivo Comité da Bacia Hidrografica onde atua,
observados os procedimentos estabelecidos neste Regulamento e, apds verificacdo
da conformidade processual pela ANA;

contatar possiveis donatarios para desfazimento de bens inserviveis;

designar Comissao de Inventario (item 6) para realizar, anualmente, inventario dos
bens da ANA, bem como daqueles adquiridos com recursos da cobranca pelo uso dos
recursos hidricos de dominio da Unido, no ambito dos contratos de gestdo celebrados
com a ANA;

assessorar as comissdes de inventdrio em levantamentos e verificacdes dos bens
existentes da ANA, confrontando-os com os respectivos termos de responsabilidade;

executar levantamento dos bens moéveis, quando da criacdo, extingdo ou
transformacao de unidade, transferéncia de responsabilidade e conferéncia dos bens
da ANA;

adotar providéncias de apurag¢do dos fatos e/ou responsabilidade envolvendo
qualquer irregularidade relacionada com a guarda e uso de bens patrimoniais, e em
caso de comprovagdo de ma utilizagao proceder o devido ressarcimento do valor do
bem ao contrato de gestao;

responsabilizar-se pelos bens em depésito;



2.1.21 acompanhar a efetividade da garantia, arquivar notas fiscais e certificados de garantia
do material permanente;

2.1.22 realizar inventdrio patrimonial fisico de extingdao, quando houver a extingao ou a
rescisdao do contrato de gestao; e

2.1.23 exercer as demais atribuigdes pertinentes a gestao patrimonial.

2.2 As entidades delegatarias, no exercicio da gestdo patrimonial dos bens tombados pela ANA
ou daqueles adquiridos com recursos da cobranca pelo uso dos recursos hidricos de dominio
da Unido, no ambito dos contratos de gestdo celebrados com a ANA, é vedado:

2.2.1 doar qualquer bem de propriedade da ANA, sem sua prévia avaliagdo e expressa
autorizacgao; e

2.2.2 transferir ou ceder os bens sob sua guarda, tampouco empresta-los, no todo ou em
parte sem a prévia e expressa autorizacao formal da ANA.

2.3 Quanto ao uso de veiculos, compete as entidades delegatarias:

2.3.1 manter mecanismo de controle do veiculo, mediante os registros dos hordrios de
saida e de chegada, da quilometragem percorrida e do destino;

2.3.2 providenciar Mapas de Controle Anual de Veiculos, contendo as anotac¢Ges referentes
a despesas de manutencdo e conservacdo dos veiculos, uso, quilometragem, dentre
outros;

2.3.3 guardar veiculo em garagem institucional, salvo em casos excepcionais e devidamente
justificados;

2.3.4 providenciar a identificacdo visual do veiculo, mediante afixacdo de placa
estabelecendo a expressao “uso exclusivo em servico”, nome da entidade, e contato;

2.3.5 realizar as manutengdes preventivas e corretivas do veiculo nos prazos e de acordo
com o manual do fornecedor do veiculo;

2.3.6 quando o veiculo for avariado, adotar procedimento de apuracdo dos fatos;

2.3.7 providenciar o contrato de seguro total dos veiculos adquiridos com recursos da
cobranca pelo uso dos recursos hidricos de dominio da Unido, no ambito dos
contratos de gestdo celebrados com a ANA, incluindo cobertura contra acidentes,
danos materiais resultantes de sinistros de roubo ou furto, colisdo, incéndio, danos
causados pela natureza;

2.3.8 no caso de acidente com o veiculo, comunicar a autoridade policial da circunscricao
do local do acidente e instaurar procedimento administrativo, observando o item 7
deste Regulamento;

2.3.9 na ocorréncia de sinistro, antes de acionar a Seguradora, avaliar a relacdo custo-
beneficio do reparo ao veiculo, em razado da franquia fixada no contrato de seguro; e

2.3.10 responsabilizar-se pelas infragdes de transito, bem como pelo pagamento das multas
dos veiculos sob as guarda.

2.4 Quanto ao uso de veiculos, é vedado as entidades delegatarias:

2.4.1 usar o veiculo nos sabados, domingos e feriados, excursdes ou passeios, bem como
para transporte individual da residéncia a repartigdo e vice-versa, no transporte de
familiares do servidor ou de pessoas estranhas ao servigo e no traslado internacional



de empregados e/ou colaboradores, salvo em casos excepcionais devidamente
justificados e em atividades institucionais.

3. DA CLASSIFICACAO, CODIFICAGCAO E CATALOGACAO DOS BENS

3.1 Conforme sua portabilidade, bens mdveis sdo classificados como:
3.1.1 portatil, bem de pequeno volume e peso, facilmente transportdvel por uma pessoa; e

3.1.2 ndo-portatil, bem para cujo transporte sejam necessarias 2 (duas) ou mais pessoas ou
auxilio mecanico.

3.2 Quanto a forma de utilizacdo, um bem movel é classificado como de:
3.2.1 uso individual, qguando apenas uma pessoa o utiliza continua e constantemente; e
3.2.2 uso coletivo ou comum, quando for utilizado por varias pessoas.
3.3 Quanto a situagdo patrimonial, um bem é classificado como:
3.3.1 bom, quando esta em perfeitas condicdes e em uso normal;
3.3.2 ocioso, quando, embora esteja em perfeitas condi¢cdes, ndo esta sendo usado;

3.3.3 recuperavel, quando esta avariado e sua recuperacdo for possivel e orcar, no maximo,
até 50% (cinquenta por cento) de seu valor de mercado;

3.3.4 antiecon6mico, quando estiver avariado e sua recupera¢do orcar mais do que
cinquenta por cento de seu valor de mercado ou seu rendimento for precario, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo; e

3.3.5 irrecuperavel, quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina, devido
a perda de suas caracteristicas ou em razao da inviabilidade econdmica de sua
recuperagao.

4. DO REGISTRO, TOMBAMENTO E INCORPORAGAO PATRIMONIAL

4.1 O valor do bem a ser registrado é o valor constante do respectivo documento fiscal ou Termo
de Permissdao de Uso de Bem Publico.

4.2 Tombamento é o procedimento administrativo que consiste em identificar cada material
permanente com um numero Unico de registro patrimonial.

4.3 O numero de Patrimbnio é aposto mediante gravacdo, fixacdo de plaqueta, etiqueta ou
gualquer outro método adequado as caracteristicas fisicas do bem.

4.4 Incorporacdo é o ato de Registro Patrimonial do material adquirido em sistema informatizado
de controle patrimonial, ou outro equivalente, de forma a evidenciar o regular controle dos
bens publicos.

5. DA MOVIMENTACAO DE BENS COM OUTRAS INSTITUICOES

5.1 As entidades delegatarias poderdo disponibilizar bens publicos para outra entidade ou ente
federativo, desde que correlacionados aos projetos no ambito da bacia hidrografica durante
a execugao dos contratos de gestao, mediante prévia autorizagao da ANA.

5.1.1 As movimentagdes de que tratam o item 5.1 deverdo ser precedidas da Celebragao
de Termo de Permissao de Uso de Bem Publico, conforme modelo do Anexo I.



5.2 Cabera as entidades delegatarias a apuragdo dos fatos e da responsabilidade de todo bem
patrimonial movimentado a outras institui¢des decorrente de ato omissivo ou comissivo que
resulte em prejuizo ao patrimoénio publico, nos termos do item 7, no que couber.

6. DO INVENTARIO

6.1 Para fins deste Regulamento, consideram-se os seguintes tipos de inventario:

6.1.1 de verificacdo: realizado a qualquer tempo, com o objetivo de verificar qualquer bem
ou conjunto de bens, por iniciativa das entidades delegatarias ou a pedido da ANA;

6.1.2 de transferéncia: realizado quando da substituicdo da entidade delegataria signataria
do contrato de gestdo com a ANA para a instituicdo que vier a sucedé-la.

6.1.3 de criacdo: realizado quando da criacdo de fung¢Ges de competéncia das entidades
delegatarias;

6.1.4 de extingcdo: realizado quando da extingdo ou encerramento do contrato de gestdo; e

6.1.5 anual: realizado para comprovar a exatidao dos registros de controle patrimonial dos
bens adquiridos com recursos da cobranca pelo uso dos recursos hidricos de dominio
da Unido, no ambito dos contratos de gestdo celebrados com a ANA, e as varia¢des
patrimoniais ocorridas no exercicio.

6.2 O inventario anual sera realizado por uma Comissdo de Inventario instituida pelas entidades
delegatarias, composta de, no minimo, 3 (trés) membros.

6.3 No desempenho de suas fungdes, a Comissdo de Inventario é competente para:

6.3.1 relacionar e identificar, com numeracdo prépria da Comissdo, os bens que se
encontram sem o devido registro patrimonial para as providéncias cabiveis; e

6.3.2 notificar os dirigentes das entidades delegatarias sobre irregularidades constatadas.

6.4 A Comissdo de Inventario deverd apresentar ao dirigente da entidade delegataria o Relatério
Anual de Inventdrio, composto pelo:

6.4.1 relatério descritivo das atividades desenvolvidas pela Comissdao de Inventario, bem
como de fatos relevantes ocorridos durante o desenvolvimento dos trabalhos e
possiveis recomendacdes para melhoria da gestdo patrimonial, se for o caso;

6.4.2 inventdrio dos bens adquiridos com recursos da cobranca pelo uso dos recursos
hidricos de dominio da Unido, no ambito dos contratos de gestdo celebrados com a
ANA, incluindo as irregularidades e demais providéncias adotadas, se houver;

6.4.3 inventdrio dos bens tombados pela ANA, incluindo a situacdo do bem, as
irregularidades e demais providéncias adotadas, se houver.

6.5 O Relatério Anual de Inventario deve fazer parte da prestacao de contas anual da entidade
delegataria, e deve ser encaminhado em conjunto com o Relatdrio Anual de Contas referente
ao exercicio anterior, conforme estabelece a Resolu¢cdo ANA n? 15, de 11 de marco de 2019.

6.6 As entidades delegatarias devem instruir processo especifico que documente todos os
procedimentos atinentes ao inventario dos bens patrimoniais sob sua guarda.



7. DAS IRREGULARIDADES

7.1 Para fins deste Regulamento, considera-se irregularidade todo e qualquer ato omissivo ou
comissivo que resulte em prejuizo ao patrimoénio publico, relativamente a bens de
propriedade da ANA e aqueles adquiridos com recursos da cobranca pelo uso dos recursos
hidricos de dominio da Uniao.

7.2 As irregularidades podem ocorrer por:
7.2.1 extravio: desaparecimento de bem ou de seus componentes;
7.2.2 dano: avaria parcial ou total de bem ou de seus componentes;
7.2.3 roubo: subtrair coisa alheia mediante grave ameaca ou violéncia a pessoa;
7.2.4 arrombamento: abertura a forca de um bem publico; e
7.2.5 vandalismo: destruicdo intencional do patrimonio publico.

7.3 Em caso de extravio ou dano a bem publico, que implicar em prejuizo ao patrimonio publico,
as entidades delegatarias deverdo registrar a ocorréncia e apurar os fatos, dentro do limite
de até 90 (noventa) dias, podendo ser prorrogado em carater excepcional, desde que
justificado a ANA, dando conhecimento a Agéncia dos resultados dos procedimentos
adotados, bem como, se for o caso, de comprovacdo de recolhimento do valor do bem, de
acordo com o mercado, e o ressarcimento do valor equivalente ao contrato de gestao.

7.4 No caso de ocorréncia de irregularidade envolvendo sinistro ou uso de violéncia e/ou que
venha a colocar em risco a guarda e a seguranca dos bens modveis, a autoridade policial
competente deve ser acionada visando o registro da ocorréncia, sem prejuizo de outras
medidas cabiveis.

7.5 Apds receber o relatério conclusivo da ocorréncia que ensejou prejuizo ao patrimoénio
publico, as entidades delegatarias, apds a avaliacdo da ocorréncia, deverao:

7.5.1 em se tratando de bem patrimonial da ANA, submeter o resultado da apuracdo a
Superintendéncia de Apoio ao Sistema Nacional de Gerenciamento de Recursos
Hidricos — SAS para fins de avaliagdo pela Superintendéncia de Administragao,
Financas e Gestdao de Pessoas — SAF da ANA, e providéncias quanto a sua baixa
patrimonial; ou

7.5.2 em se tratando de bens adquiridos com recursos da cobranca pelo uso dos recursos
hidricos de dominio da Unido, autorizar a baixa patrimonial e encaminhar a ANA o
resultado da apuragdo para conhecimento e providéncias que julgar necessarias.

8. DO DESFAZIMENTO DE BEM

8.1 A alienacdo de bens patrimoniais da ANA ou de bens adquiridos com recursos da cobranca
pelo uso dos recursos hidricos de dominio da Unido, no ambito dos contratos de gestdo, é
regulada pelas disposicGes deste Regulamento.

8.2 Para que seja considerado inservivel, o bem sera classificado como:

8.2.1 ocioso: bem modvel que se encontra em perfeitas condicdes de uso, mas ndo é
aproveitado;



8.2.2 recuperavel: bem médvel que ndo se encontra em condicdes de uso e cujo custo da
recuperacao seja de até 50% (cinquenta por cento) do seu valor de mercado ou cuja
analise de custo e beneficio demonstre ser justificdvel a sua recuperacao;

8.2.3 antiecondmico: bem movel cuja manutengdo seja onerosa ou cujo rendimento seja
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo; e

8.2.4 irrecuperavel: bem modvel que nao pode ser utilizado para o fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas, ou em razdo de ser o seu custo de recuperacao
mais de 50% (cinquenta por cento) do seu valor de mercado, ou ainda de a analise do
seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperacao.

8.3 A doacao, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds avaliacdo de sua
oportunidade e conveniéncia socioecon6mica, podera ser feita pelas entidades delegatarias,
desde que autorizada pelo respectivo Comité da Bacia Hidrografica, no caso de bens
adquiridos com recursos da cobranca pelo uso dos recursos hidricos de dominio da Unido, no
ambito dos contratos de gestao, conforme modelo do Anexo Il, em favor:

8.3.1 das autarquias e das fundagdes publicas federais e dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios e de suas autarquias e fundagdes publicas, quando se tratar de bem ocioso ou
recuperavel;

8.3.2 dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas autarquias e fundacdes
publicas e de Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico, quando se tratar de
bem antiecon6mico; e

8.3.3 de Organizac¢Oes da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIPs) e de associacdes ou
cooperativas que atendam aos requisitos do Decreto n2 5.940, de 25 de outubro de 2006,
guando se tratar de bem irrecuperavel.

8.4 Excepcionalmente, mediante ato motivado da autoridade maxima da entidade delegataria,
vedada a delegacdo, os bens ociosos e recuperaveis poderdo ser doados a OSCIPs.

8.5 Os alienatdrios e beneficiarios da transferéncia se responsabilizardo pela destinac¢do final
ambientalmente adequada dos bens mdveis inserviveis, nos termos da Lei n? 12.305, de 2 de
agosto de 2010, que dispOe sobre a Politica Nacional de Residuos Sdlidos, bem como do art.
22 do Decreto n29.373, de 11 de maio de 2018.

8.6 As classificacOes e avaliacdes de bens serdo efetuadas por Comissao Especial, instituida pela
autoridade competente e composta por 3 (trés) funciondrios das entidades delegatarias, no
minimo.

8.7 Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagao do bem classificado como
irrecuperavel, a autoridade competente determinard sua destinacdo ou disposi¢cdo final
ambientalmente adequada, nos termos da Lei n2 12.305, de 2 de agosto de 2010, que dispde
sobre a Politica Nacional de Residuos Sdélidos, bem como do Art. 22 do Decreto n2 9.373, de
11 de maio de 2018, conforme modelo do Anexo lll.

8.8 Na hipdtese de doacdo de que trata o item 8.3, a entidade delegatdria devera instruir
processo a ser submetido a ANA, para avaliacdo de sua conformidade, devendo conter as
seguintes informagdes:

8.8.1 No caso de doagao de bens patrimoniais da ANA:

8.8.1.1 proposta da doagdo devidamente justificada, com a documentagdao da
instituicdo que ird receber os bens (estatuto, regularidade fiscal e
previdenciaria);



8.8.2

8.8.1.2 relacdo dos bens a serem doados acompanhada das respectivas fotos legiveis
com a identificacdo clara do nimero do patriménio e valor registrados em
sistema informatizado de controle patrimonial;

8.8.1.3 cépia do ato que criou a Comissdo Especial (item 8.6) responsdvel pela
elaboracgdo do inventario e a classificacdo dos bens a serem doados;

8.8.1.4 relatério da Comissdo Especial (item 8.6) sobre a situacdo dos bens objeto da
doacao;

8.8.1.5 minuta do Termo de Doagdo devidamente preenchido, conforme modelo do
Anexo Il.

No caso de doacdo de bens adquiridos com recursos da cobranga pelo uso dos
recursos hidricos de dominio da Unido:

8.8.2.1 proposta da doagdo devidamente justificada, com a documentagdao da
instituicdo que ird receber os bens (estatuto, regularidade fiscal e
previdenciaria);

8.8.2.2 relacdo dos bens a serem doados acompanhada das respectivas fotos legiveis
com a identificacdo clara do nimero do patrimoénio e valor registrados em
sistema informatizado de controle patrimonial;

8.8.2.3 cépia do ato que criou a Comissdo Especial (item 8.6) responsavel pela
elaboracdo do inventario e a classificacdao dos bens a serem doados;

8.8.2.4 relatorio da Comissdo Especial (item 8.6) sobre a situagdo dos bens objeto da
doacao;

8.8.2.5 cépia do Parecer Juridico emitido pela area competente da entidade
delegataria sobre a proposta de doagdo dos bens;

8.8.2.6 autorizacdo do Comité da Bacia Hidrografica para a doagdo dos bens; e

8.8.2.7 minuta do Termo de Doa¢do devidamente preenchido, conforme modelo do
Anexo Il.

9. DA DEPRECIACAO DO BEM

9.1 A depreciagdo contdbil dos bens patrimoniais da ANA serd calculada pela Divisao de

Patrimonio da Coordenacdo de Recursos Logisticos — DIPAT/COREL/SAF.

9.2 No tocante aos bens adquiridos com recursos da cobranca pelo uso dos recursos hidricos de

dominio da Unido, no ambito dos contratos de gestdo celebrados com a ANA, as entidades
delegatarias deverdo apurar a deprecia¢do contdbil e proceder aos devidos registros em seus
balangos.

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1 As entidades delegatéarias competem a elaboracdo de documentos complementares de

forma a proporcionar eficacia as normas deste Regulamento.

10.2 As entidades delegatdrias encaminhardo a ANA as demandas relacionadas com a doacgdo

de bens na forma definida no item 8.8 deste Regulamento cujos processos seguirdo as
etapas previstas nos fluxogramas ilustrados nos Anexos IV e V.



10.3 Outras disposicdes complementares consideradas necessarias as atividades de gestdo e
de controle patrimonial poderao ser expedidas pela ANA, a qualquer tempo.

10.4 Nos casos omissos, poderao ser aplicadas as disposicdes contidas na Portaria ANA n2 55,
de 24 de fevereiro de 2010, que aprova o Regulamento de Procedimentos Patrimoniais
da ANA.
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TERMO DE PERMISSAO DE USO DE BEM PUBLICO N2 xxx/[ANO]/[SIGLA DA ENTIDADE DELEGA-

PERMITENTE:

TARIA]
Documento n2 xxx

Termo de Permissao de Uso de Bem Publico que
entre si celebram a [NOME DA ENTIDADE DELE-
GATARIA POR EXTENSO E SIGLA], como PERMI-
TENTE, e a [NOME DA INSTITUICAO RECEBEDORA
DOS BENS POR EXTENSO E SIGLA], como PERMIS-
SIONARIA.

[NOME DA ENTIDADE DELEGATARIA POR EXTENSO E SIGLA], entidade delegataria
de fungdes de Agéncia de Agua, [natureza juridica], inscrita no CNPJ sob o n2
XX.XXX.XXX/XXXX-XX, com sede em [Endereco], CEP xx.xxx-xxx, em [Nome do munici-
pio], [UF], neste ato representada por seu(sua) [cargo], [Nome do(a) representante
legal], [nacionalidade], [estado civil], [profissdo], portador(a) da carteira de identi-
dade n2 xxx.xxx.xxx, expedida pela [Orgdol/[UF], e inscrito(a) no CPF sob o n2
XXX.XXX.XxX-XX, domiciliado(a) em [Nome do municipio], [UF].

PERMISSIONARIA:

[NOME DA INSTITUICAO RECEBEDORA DOS BENS POR EXTENSO E SIGLA], na qua-
lidade de entidade responsavel pelos bens sob delegacdo da [NOME DA ENTIDADE
DELEGATARIA POR EXTENSO E SIGLA], [natureza juridica], inscrita no CNPJ sob o n®
XX.XXX.XXX/XXXX-XX, com sede em [Endereco], CEP xx.xxx-xxx, em [Nome do munici-
pio], [UF], neste ato representada por seu(sua) [cargo], [Nome do(a) representante
legal], [nacionalidade], [estado civil], [profissdo], portador(a) da carteira de identi-
dade n2 xxx.xxx.xxx, expedida pela [Orgdol/[UF], e inscrito(a) no CPF sob o n2
XXX.XXX.XxX-XX, domiciliado(a) em [Nome do municipio], [UF].

Resolvem celebrar este Termo de Permissdo de Uso de Bem Publico, com funda-

mento no item 5.1.1 da Portaria n2 [n?], de [dia] de [més] de 2021, na conformidade dos elemen-
tos constantes do Processo Administrativo n2 xxx, mediante as clausulas e condi¢cdes seguintes.

CLAUSULA PRI

MEIRA — DO OBIJETO

O objeto deste Termo é permitir o uso dos bens constantes do Anexo | nas ativi-

dades do (Acordo de Cooperacdo Técnica n2 XX/20XX/[SIGLA DA ENTIDADE DELEGATARIA] ou
instrumento congénere).

CLAUSULA SEGUNDA — DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
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| —Da PERMITENTE:

a) verificar se os bens em uso estdo devidamente identificados por meio da gravagao de placas
metalicas ou de outros meios, com o nimero ou cédigo adotado;

b) realizar confirmagdes de existéncia fisica, por meio de inventario anual, verificando sua loca-
lizacdo, observando se os elementos constantes nos registros correspondem as caracteristi-
cas do bem movel, quanto ao seu estado de conservacao, e constatando se os bens médveis
apresentam danos ainda nao considerados nos registros da institui¢cao, para efeito de res-
ponsabilizagdo de quem lhes deu causa;

c) responsabilizar-se pela contratacdo da prestacdo de seguro total dos veiculos, bem como
pelo pagamento do licenciamento anual e Seguro Obrigatdrio por Danos Pessoais Causados
por Veiculos Automotores de Via Terrestre — DPVAT, como cobertura contra acidentes, danos
causados pela natureza e assisténcia vinte e quatro horas (se houver veiculos);

d) obter o resultado e providéncias da PERMISSIONARIA acerca do desvio, furto, roubo ou de-
saparecimento de bens patrimoniais, no caso de conduta culposa ou dolosa do responsavel
pela guarda, uso e conservacao do bem;

e) verificar se o controle dos bens pela PERMISSIONARIA est4 sendo mantido corretamente e
de forma atualizada, que permita a identificacdo do bem a qualquer momento pelo respon-
savel por sua guarda, uso e conservagao;

f) acompanhar, fiscalizar e manifestar-se sobre quaisquer ocorréncias, por meio da [Unidade
da PERMITENTE responsavel pela area de Patrimonio], acerca da utilizacdo dos bens no ob-
jeto deste Termo.

Il — Da PERMISSIONARIA:
a) utilizar os bens exclusivamente no objeto deste Termo;

b) informar a PERMITENTE sobre a adog¢do de providéncias quanto a ocorréncia de desgaste do
bem pela efetiva acdo de elementos da natureza;

¢) ndo transferir ou ceder os bens, tampouco empresta-los, no todo ou em parte sem a prévia e
expressa autorizacdo formal da PERMITENTE;

d) no final de cada exercicio e sempre que solicitado, enviar a PERMITENTE o inventario anual
dos bens que deverd conter o nimero patrimonial, a especificacdo, o estado de conservacao,
a localizacgdo fisica e o responsavel pelo seu uso;

e) realizar as manutencdes preventivas e corretivas do veiculo nos prazos e de acordo com o
manual do usudrio (se houver veiculos);

f) observar as condi¢Ges do contrato de seguro total (se houver veiculos);

g) responsabilizar-se pelas infracGes de transito, bem como pelo pagamento das multas (se hou-
ver veiculos);

h) quando o bem for avariado por mau uso, providenciar as suas custas o seu conserto;
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i) registrar as embarcag¢Ges com o respectivo motor de popa, na Capitania dos Portos ou Dele-
gacia Fluvial (se houver embarcacdes);

j) responsabilizar-se pelo custo do seguro DPEM (http://www.susep.gov.br/menu/informacoes-
ao-publico/planos-e-produtos/seguros/dpem), com a finalidade dar cobertura aos danos pes-
soais causados por embarcag¢des ou por sua carga as pessoas embarcadas, transportadas ou
ndo transportadas, inclusive aos proprietarios, tripulantes e condutores das embarcacgdes, in-
dependentemente da embarcacdo estar ou ndo em operacao (se houver embarcacgdes); e

k) no caso de roubo, dano, desaparecimento, perda, extravio ou furto, adotar as medidas admi-
nistrativas com vistas a apuragao dos fatos ou responsabilidade, encaminhando o resultado
da apuragao a PERMITENTE para fins de avaliagdao e providéncias pertinentes.

CLAUSULA TERCEIRA — DA RESCISAO

O presente Termo constitui um ato negocial, unilateral, discricionario e precario,
para utilizagao de bem publico no ambito do objeto, sem que ocorra a transferéncia do dominio
para a PERMISSIONARIA e poderd ser rescindido a qualquer momento.

Paragrafo unico. No caso de rescisdo amigavel, cabe 8 PERMISSIONARIA se responsabilizar pela
guarda dos bens que se encontram sob sua tutela, de forma temporaria, até indicacdo, por parte
da PERMITENTE, da nova instituicdo que devera suceder a PERMISSIONARIA.

CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA

Este Termo terd vigéncia até [dia] de [més] de 20XX, podendo, no interesse das
partes, ser prorrogado, na forma do (Acordo de Cooperacdo Técnica n2 XX/20XX/[SIGLA DA EN-
TIDADE DELEGATARIA] ou instrumento congénere).

Paragrafo unico. Este Termo podera ser denunciado por qualquer das partes, mediante comuni-
cacdo formal, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sendo-lhes imputadas as responsa-
bilidades das obrigacGes decorrentes do prazo em que tenha vigido e creditando igualmente os
beneficios adquiridos no mesmo periodo.

CLAUSULA QUINTA — DO FORO

Paragrafo unico. A PERMITENTE poder3d a seu critério e a qualquer tempo se manifestar sobre a
doacdo dos bens, na forma da lei.

CLAUSULA QUINTA — DO FORO

Fica estabelecido o foro da Justica Federal, Se¢do Judicidria do [UF], para dirimir
guaisquer controvérsias oriundas deste Termo.

[Local], [dia] de [més] de 20xx.
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Pela PERMITENTE:

[NOME DO REPRESENTANTE DA ENTIDADE DELEGATARIA]
[Cargo]

Pela PERMISSIONARIA:

[NOME DO REPRESENTANTE DA INSTITUICAO RECEBEDORA DOS BENS]
[Cargo]

TERMO DE PERMISSAO DE USO DE BEM PUBLICO N2 xxx/[ANO]/[SIGLA DA ENTIDADE DELEGATARIA]
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TERMO DE DOAGAO N2 xxx/[ANO]/[SIGLA DA ENTIDADE DELEGATARIA]

DOADORA:

DONATARIA:

ria n? [n?], de

Documento n2 xxx

Termo de Doacdo que entre si celebram a [NOME
DA ENTIDADE DELEGATARIA POR EXTENSO E SI-
GLA], como DOADORA, e a [NOME DA INSTITUI-
CAO RECEBEDORA DOS BENS POR EXTENSO E SI-
GLA], como DONATARIA.

[NOME DA ENTIDADE DELEGATARIA POR EXTENSO E SIGLA], entidade delegataria
de fungdes de Agéncia de Agua, [natureza juridica], inscrita no CNPJ sob o n2
XX.XXX.XXX/XXXX-XX, com sede em [Endereco], CEP xx.xxx-xxx, em [Nome do munici-
pio], [UF], neste ato representada por seu(sua) [cargo], [Nome do(a) representante
legal], [nacionalidade], [estado civil], [profissdo], portador(a) da carteira de identi-
dade n2 xxx.xxx.xxx, expedida pela [Orgdo]/[UF], e inscrito(a) no CPF sob o n2
XXX.XXX.XXX-XX, domiciliado(a) em [Nome do municipio], [UF].

[NOME DA INSTITUICAO RECEBEDORA DOS BENS POR EXTENSO E SIGLA], na qua-
lidade de entidade responsavel pelos bens sob delegacdo da [NOME DA ENTIDADE
DELEGATARIA POR EXTENSO E SIGLA], [natureza juridica], inscrita no CNPJ sob o n2
XX.XXX.XXX/XXXX-XX, com sede em [Endereco], CEP xx.xxx-xxx, em [Nome do munici-
pio], [UF], neste ato representada por seu(sua) [cargo], [Nome do(a) representante
legal], [nacionalidade], [estado civil], [profissdo], portador(a) da carteira de identi-
dade n2 xxx.xxx.xxx, expedida pela [Orgdol/[UF], e inscrito(a) no CPF sob o n2
XXX.XXX.XxX-XX, domiciliado(a) em [Nome do municipio], [UF].

Resolvem celebrar este Termo de Doacgdo, com fundamento no item 8.3 da Porta-
[dia] de [més] de 2021, na conformidade dos elementos constantes do Processo

Administrativo n2 xxx, mediante as clausulas e condices seguintes.

CLAUSULA PRI

MEIRA — DO OBIJETO

O objeto deste Termo é permitir a doagdo dos bens constantes do Anexo |, a serem

utilizados nas a¢des de responsabilidade da DONATARIA.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS CONDIGOES

Sao condicOes para a doacdo a que refere este Termo:



Logomarca
da entidade
delegataria

| — A doacdo ora efetivada tem carater definitivo, irrevogavel e gratuito, compro-
metendo-se a DONATARIA a utilizar todos os bens méveis em conformidade com o disposto na
CLAUSULA PRIMEIRA;

Il — A DOADORA, por este ato, fica isenta de responsabilidade por quaisquer 6nus
que recaiam sobre os materiais doados, bem como ndo respondera por evicgao ou por vicios
redibitorios presentes nos bens doados; e

lIl — A DONATARIA se responsabiliza pela destina¢do final ambientalmente ade-
guada dos bens mdveis inserviveis.

CLAUSULA TERCEIRA — DO RECEBIMENTO

O recebimento dos bens ocorrera mediante a assinatura do presente instrumento
pela DONATARIA, conforme as condicdes estabelecidas na cldusula segunda.

CLAUSULA QUARTA — DO FORO

Fica estabelecido o foro da Justica Federal, Se¢do Judicidria do [UF], para dirimir
quaisquer controvérsias oriundas deste Termo.

E por estarem assim justas e de acordo, firmam este Instrumento, em duas vias de
igual teor e forma, na presencga das testemunhas abaixo nomeadas e indicadas, para que surta
seus juridicos e legais efeitos, em juizo e fora dele.

[Local], [dia] de [més] de 20xx.

Pela DOADORA:
[NOME DO REPRESENTANTE DA ENTIDADE DELEGATARIA]
[Cargo]

Pela DONATARIA:

[NOME DO REPRESENTANTE DA INSTITUICAO RECEBEDORA DOS BENS]

[Cargo]
TESTEMUNHAS:
12 12
NOME: NOME:
RG: RG:
CPF: CPF:
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ANEXO
TERMO DE DOAGCAO N2 xxx/[ANO]/[SIGLA DA ENTIDADE DELEGATARIA

Tabela 1 — Relacdo dos bens para doacgao

Item | Patrimonio Descrigcao

TERMO DE DOAGAO N2 xxx/[ANO]/[SIGLA DA ENTIDADE DELEGATARIA]
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TERMO DE INUTILIZAGAO DE BENS MOVEIS

Aos dias do més de de 20__, conforme autori-
zacdo do memorando n? , procedeu-se a inutilizacdo dos bens (segue descricdo
completa do bem, com niumero de patrimdnio e valor de registro patrimonial), adquirido no am-
bito do Contrato de Gestdo n2 xx/20xx/ANA/, no (a) (local da destruicdo), dos quais foram
destruidas as seguintes partes e retiradas as seguintes partes
para posterior aproveitamento. A inutilizagdo foi necessaria em virtude de
(informar a razdo), conforme dispde item 8.7 da Portaria n2 [n2], de

[dia] de [més] de 2021.

[Local], [dia] de [més] de 20xx.

[NOME]

[Presidente da Comissdo Especial]

[NOME]
[12 membro da Comissdo Especial]

[NOME]
[22 membro da Comissdo Especial]



ANEXO IV

Fluxograma para os casos de doacdo de bens patrimoniais da ANA (Fonte 183), no ambito dos
contratos de gestao celebrados entre a ANA e as entidades delegatarias:

ENTIDADE DELEGATARIA

Iniciar

.

Criar Comiss&o Especial
(item 8.6)

.

Instruir processo a ser
submetido & ANA, com
contetdo conforme
item 8.8.1

Anexar documentacdo a
—P processo administrativo
especifico

|

Realizar analise de
" conformidade da
documentacgo
conforme item 8.8.1

NAO

Complementar ou Documentagdo em
corrigir a documentac8o conformidade? _«

S l

Encaminhar a PFEANA
para manifestacdo
juridica

l

Formalizar o Termo de
Doacdo

Receber o Termo de l
Doacédo e colher Encaminhar o Termo de
assinatura da instituicdo Doacdo a entidade
donatéria

|

Encaminhar & ANA o

Termo de Doagdo =P

assinado

Proceder a baixa dos
bens doados

|

Anexar o Termo de
Doacdo e o Termo de
Baixa dos Bens ao
processo administrativo



ANEXO V

Fluxograma para os casos de doacdo de bens adquiridos com recursos da cobranca pelo uso dos
recursos hidricos de dominio da unido (Fonte 116), no ambito dos contratos de gestdo celebrados
entre a ANA e as entidades delegatarias:

ENTIDADE DELEGATARIA

Iniciar

l

Criar Comiss&o Especial
(item 8.6)

v

Instruir processo a ser
submetido 3 ANA, com
conteudo conforme
item 8.8.2

Instruir processo

_— administrativo

especifico

|

Realizar anélise de
conformidade da
documentacdo
conforme item 8.8.2

NAO

Complementar ou Documentacdo em
corrigir a documentacéo conformidade?

>

SIM

Dar prosseguimento ao
processo de doacdo

l

Encaminhar a ANA
copias do Termo de
Doagdo e do Termo de
Baixa dos Bens

Anexar o Termo de Doacdo e

= 0 Termo de Baixa dos Bens

ao processo administrativo



