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Administrativo - Financeiro
para Coordenacao Financeira

Funcdo

Apoio em atividades realizadas pela Coordenacao Financeira, como por
exemplo: rotinas administrativas no geral, atendimento aos usuarios,
alimentacao de informacoes em sistemas utilizados pela Agéncia PCJ,
atualizacao/insercao de dados em planilhas de controle, emissao de
certidoes negativas de debitos, auxilio na logistica do envio dos lotes e
j emissao de boletos, verificacao da movimentacao diaria junto ao agente r.
-~ financeiro, entre outras.

« Cursando ensino superior em Administracao, Gestao Empresarial,

Processos Gerenciais ou areas correlatas
» Dominio de pacote Office
« Conhecimento basico em rotinas administrativas

» Habilidade em comunicacao (oral e escrita)

Beneficios

Bolsa no valor Bolsa no valor
R$1.100,00 R$1.300,00
(Estudantes do 1° e 2° ano) (Estudantes do 3° ano ao 5° ano)

R$150,00 Piracicaba

de Auxilio Transporte Sdo Paulo
(trabalhando presencialmente)

Os interessados podem enviar curriculo para:

rh@agencia.baciaspcj.org.br ot¢ 15/02/2023.




