PROCESSO SELETIVO

JCS

Agénciadas Bacias PCJ

Coordenacao Administrativa (1 vaga)

Apoio em realizar pré-coleta de precos junto a fornecedores; participar de ses-
soes de licitacao; auxiliar no atendimento aos érgaos de controle externo; proto-
colar documentos; lancar e alimentar processos e contratos em sistemas; efetuar
compras; auxiliar na organizacao de estoque e na entrega de materiais; auxiliar
no atendimento ao publico e auxiliar no agendamento de exames periédicos
dos funcionarios e estagiarios.
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Pré-requisitos

Estar cursando ensino superior em Admmlstragao/ Gestao
Empresarial ou Economia. *

Dominio de pacote office.

Habilidade em memorizacao.

Habilidade em pesquisar na internet por produtos e fornecedores.
Nocoes basicas sobre legislacao de licitacoes.

Habilidade em utilizar softwares de videoconferéncia.

Habilidade em comunicacao (oral e escrita).

Remuneracao

Bolsa no valor de R$1.100 (para alunos do 1° e 2° ano) ou
RS$1.300 (para alunos do 3° ao 5° ano).

Auxilio transporte no valor de RS150,00 (quando retomado o presencial).

Local de trabalho: presencial em Piracicaba/SP (home office na pandemia).

Os interessados podem enviar curriculo para
rh@agencia.baciaspcj.org.br até 31/08/2021.
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