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TERMO DE REFERÊNCIA

Contratação de prestação de serviços em assessoria técnica, denominado Unidade Coordenadora de Execução – UCE/MUNICÍPIO para apoio, suporte técnico e acompanhamento das ações do Programa (descrever nome do Programa), com a finalidade de viabilizar a fase de implementação de atividades para a conservação e recuperação de mananciais no município de Município  – UF. 
1. INTRODUÇÃO E INFORMAÇÕES GERAIS

1.1 O MUNICÍPIO DE (MUNICÍPIO-UF)
Descrever informações específicas de contextualização.

2. O PROGRAMA (NOME DO PROGRAMA)
2.1. O CONTEXTO HIDROLÓGICO
Descrever informações específicas da microbacia de interesse.

2.2. O PROGRAMA
Descrever informações específicas sobre o histórico de criação do Programa, Legislação pertinente, critérios específicos e área de abrangência.

2.3 ÁREA DE ABRANGÊNCIA
Descrever a área de abrangência do programa, incluir mapa e tabela com a relação de propriedades e áreas correspondentes. 

MAPA X: MAPA DA ÁREA PILOTO DO PROGRAMA 

Fonte: Descrever a fonte
2.4 OBJETIVOS DO PROGRAMA 
2.4.1 OBJETIVO GERAL 
Incluir parágrafo.
2.4.2 OBJETIVOS ESPECÍFICOS
Incluir itemização.

3. A UNIDADE GESTORA DO PROGRAMA – UGP-DESCREVER
A UGP-NOME foi criada em (descrever histórico) ... Seguem as denominações dos parceiros participantes da Unidade de Gestão do Programa:
INSTITUIÇÃO
Breve descrição. 
INSTITUIÇÃO

Breve descrição. 

INSTITUIÇÃO

Breve descrição. 

(...)
4. ETAPAS DO PROGRAMA – NOME DO PROGRAMA
Descrever as etapas previstas no Programa de PSA.
4.1 Fases de Desenvolvimento: Metas e Resultados Atingidos
A seguir serão apresentadas, de forma sintetizada, as metas definidas para a fase de desenvolvimento do Programa, atividades realizadas e resultados atingidos: 
a) DIAGNÓSTICO
Descrever
b) MOBILIZAÇÃO SOCIAL 
Descrever

c) IDENTIFICAÇÃO DE ÁREAS PRIORITÁRIAS PARA CONSERVAÇÃO DE RECURSOS HÍDRICOS E ESTIMATIVA DOS BENEFÍCIOS AMBIENTAIS DE AÇÕES DE INFRAESTRUTURA VERDE PARA CONSERVAÇÃO E RECUPERAÇÃO DE MANANCIAIS
Descrever

d) AVALIAÇÃO SOCIOECONÔMICA E DIVULGAÇÃO DO PROJETO
Descrever

e) PLANO DE MONITORAMENTO HIDROLÓGICO
Descrever

f) ESTRUTURAÇÃO PARA IMPLEMENTAÇÃO DO PROJETO
Descrever

g) FASE DE IMPLEMENTAÇÃO 
Descrever

h) UNIDADE COORDENADORA DE EXECUÇÃO DO PROGRAMA NOME - UCE/NOME
Descrever

5. OBJETO, JUSTIFICATIVA E ESCOPO DOS SERVIÇOS 
5.1 OBJETO
Constitui objeto deste TR a contratação de empresa de prestação de serviços em assessoria técnica, denominado Unidade Coordenadora de Execução – UCE/NOME para apoio, suporte técnico e acompanhamento das ações do Programa Nome, com a finalidade de viabilizar a fase de implementação de atividades para a conservação e recuperação de mananciais do referido Programa.
5.2 Justificativa
Descrever

5.3 Escopo dos Serviços
As atividades a serem apresentadas neste item, estão relacionadas com os serviços técnicos que deverão ser desempenhados pela CONTRATADA que exercerá o papel de Unidade Coordenadora de Execução do Programa NOME.
Diante do exposto, ressaltamos que a CONTRATADA deverá disponibilizar pessoal capacitado para executar as atividades conforme apresentadas no presente item.
A execução e a periodicidade das atividades relacionadas abaixo serão orientadas pela UGP-NOME do Programa em questão, bem como realizadas de acordo com as necessidades a serem elencadas pela mesma e apresentadas neste TR.

As atividades a serem executadas pela CONTRATADA deverão envolver as propriedades apresentadas nas Tabelas X e Y, deste TR que por sua vez compõem a área objeto do Programa NOME. 

Consta na Tabela X e identificado no Mapa Y a relação de propriedades rurais que já participam e recebem ações no âmbito do respectivo Programa.

Tabela X: PROPRIEDADES RURAIS QUE COMPÕEM A ÁREA DO PROGRAMA- 
	Nº
	Nome
	Área

	
	
	

	
	
	


Fonte: Programa Nome
MAPA X PROPRIEDADES PARTICIPANTES LOCALIZADAS NA ÁREA DE INTERESSE DO PROGRAMA- 

Fonte: Descrever
5.3.1 DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES

Para o início da execução das atividades previstas neste TR, a CONTRATANTE deverá emitir Ordem de Serviço (OS) autorizando a CONTRATADA a iniciar os trabalhos. 

Na ocasião do recebimento da OS pela CONTRATADA, a CONTRATANTE realizará reunião especifica de planejamento, na qual juntamente com a UGP-NOME, irão proceder esclarecimentos, bem como a entrega dos modelos e informações previstas neste TR. 
a) Plano de Trabalho (PT)
Com base nas atividades descritas neste TR e seus respectivos produtos, a CONTRATADA deverá detalhar através de um Plano de Trabalho (PT) todas as atividades apresentando as respectivas metodologias e as diretrizes para execução dos trabalhos.

Para a elaboração do PT sugere-se a seguinte estrutura mínima para o documento: Introdução, Objetivos e Metas, Metodologia e Cronograma, bem como, a estrutura mínima para o desenvolvimento dos relatórios previstos neste TR, entre eles: Relatório Descritivo de Acompanhamento (RDA), Relatório de Banco de Áreas (RBA) e Relatório de Monitoramento Hidrológico (RMH). Ressalta-se que o cronograma a ser apresentado deverá estar em consonância ao cronograma constante neste TR. A CONTRATADA deverá observar nas demais atividades quais outras possíveis informações deverão ser inseridas no PT.

b) Levantamento de informações para a composição de Banco de Áreas para o Programa 
I. Dentro da área de interesse do Programa NOME, a CONTRATADA deverá identificar e estabelecer novos contatos com os proprietários das áreas identificadas na Tabela 2 e Mapa 7 e promover a explicação sobre as regras e formas de participação no programa, além de descrever as possíveis práticas que podem ser implementadas dentro das respectivas propriedades, com base no Diagnóstico Ambiental gerado. Por meio desta atividade, a CONTRATADA deverá elaborar Relatório Descritivo de Acompanhamento (RDA), composto pelas informações tabulares dos proprietários abordados, bem como dos arquivos digitais validados
 (SIG) da propriedade (hidrografia, nascentes, malha viária, vegetação, APP, uso do solo e limites). Para esta atividade serão fornecidos à CONTRATADA pela UGP-Nome:
· Orientações e informações para as visitas aos interessados em participar do referido programa;

· Os arquivos digitais das propriedades, conforme Tabela X;

· Diagnóstico ambiental individual de cada propriedade;

· Lista de contatos de proprietários e/ou funcionários, conforme Tabela Y;

· Modelo de arquivo para o desenvolvimento do Relatório Descritivo de Acompanhamento (RDA).
A base cartográfica de todo município de Nome será fornecida pela UGP-NOME, e a UCE/NOME terá a função de validar/confirmar tais informações com os respectivos proprietários.

II. Descrever as possíveis práticas que podem ser implementadas dentro das respectivas propriedades, com base no Diagnóstico Ambiental gerado;
III. Elaborar Relatório de Descritivo de Acompanhamento (RDA), composto pelas informações tabulares dos proprietários abordados, bem como dos arquivos digitais validados (SIG) da propriedade (hidrografia, nascentes, malha viária, vegetação, APP, uso do solo e limites);
IV. Desenvolver e/ou organizar o banco de dados das propriedades participantes.
OBSERVAÇÕES:

1) Para o desenvolvimento desta atividade, será de responsabilidade da UGP-NOME a disponibilização de documentos, formulários e orientações para a CONTRATADA executar as atividades elencadas neste item conforme segue:

· Informações sobre as regras e formas de participação no referido programa, bem como formulário e instruções para identificação dos proprietários;

· Formulário e instruções visando descrever as possíveis práticas a serem implementadas nas propriedades que vierem aderir ao programa em questão, bem como a disponibilização das informações e o acesso ao banco de dados do diagnóstico ambiental gerado;
· Toda e qualquer informação e orientação para o desenvolvimento do Relatório de Descritivo de Acompanhamento - RDA.
2) Não será responsabilidade da CONTRATANTE repassar documentos ou informações, conforme citado no item 1 das observações para a execução da atividade b) do item 5.3.1.

c) Acompanhamento dos Projetos Individuais de Propriedades (PIP´s) 
De posse dos PIPs existentes, a CONTRATADA deverá acompanhar os prestadores de serviços contratados e a serem contratados, pela Prefeitura Municipal de Nome no âmbito da UGP-NOME para a implementação dos serviços, que por sua vez deverão executar as ações de restauração em APP, cercamento, construção de barraginhas e manutenção de estradas internas, ou seja, ações essas que estarão previstas e descritas em cada um dos PIPs, a fim de coordenar e conduzir adequadamente as práticas a serem implementadas dentro das propriedades participantes do programa em questão. Ressalta-se que para a implementação dos serviços, os mesmos não serão de responsabilidade da CONTRATANTE, mesmo que esta seja membro integrante da UGP-NOME, ou seja, a Agência das Bacias PCJ somente fará o acompanhamento da implementação.
Para esta atividade, a UCE/NOME deverá elaborar Relatório Descritivo de Acompanhamento (RDA), compilando e sistematizando as informações sobre o andamento das ações em campo, o qual deverá ser apresentado e entregue à UGP-NOME, na ocasião das reuniões previamente agendadas pela mesma.

Somente as propriedades apresentadas na Tabela X serão envolvidas nesta atividade.

Para verificar o andamento da execução das ações conservacionistas (restauração ecológica, conservação de remanescentes, conservação do solo, barraginhas e manutenção de terraços/curvas) em cada uma das propriedades participantes, a CONTRATADA deverá ter conhecimentos básicos nas seguintes atividades:

I. Restauração Ecológica: deverá acompanhar e reportar o bom andamento das ações associadas ao reflorestamento de áreas degradadas (através de plantio total, condução de regeneração, entre outras técnicas), bem como deverá acompanhar a construção e manutenção de cercas que serão construídas nos perímetros das áreas que serão restauradas;
II. Conservação do solo: 
a) Barraginhas: deverá acompanhar a construção das barraginhas previstas nos PIPs de cada propriedade. As barraginhas são estruturas construídas com o objetivo de conter a água da chuva que escoa superficialmente, e barrar a sedimentação que é carreada junto com a enxurrada. As barraginhas serão construídas ao longo de trechos de estradas pré-determinados e ao longo de pastagens. A localização, raio e volume de cada barraginha estará anexo aos respectivos PIPs, para cada uma das propriedades com ações previstas no período desse trabalho;
b) Manutenção de terraços/curvas: deverá acompanhar a manutenção de terraços já existentes dentro das propriedades participantes do Programa NOME. A CONTRATADA deverá verificar se as manutenções foram realizadas de acordo com o PIP e de acordo com as ilustrações abaixo:
Figura 1: DESENHO ESQUEMÁTICO DA ATIVIDADE A SER EXECUTADA EM CADA UMA DAS CURVAS
Figura 2: FOTO DE TRATOR COM IMPLEMENTO (ARADO DE DISCO) EXECUTANDO O CORTE DO TERRAÇO

Figura 3: ÁREA SENDO TERRACEADA

OBSERVAÇÕES:
1) Todos os relatórios produzidos deverão ser encaminhados a UGP-NOME para avaliação e manifestação.

2) Para o desenvolvimento desta atividade, será de responsabilidade da UGP-NOME a disponibilização de documentos, formulários e orientações para a CONTRATADA conforme segue:

· Informações sobre a localização das propriedades, conforme Tabela X e Mapa X;

· Disponibilizar informações e conteúdo mínimo para o desenvolvimento do Relatório Descritivo de Acompanhamento (RDA);
· Calendário das reuniões ordinárias da UGP-NOME;

· Projetos individuais de propriedade (PIP) conforme Tabela Y;
· Mapas (shapefile) e/ou outros arquivos pertinentes;
· Lista de contatos dos proprietários e funcionários envolvidos no programa conforme Tabela Y;

· Modelo de arquivo para o desenvolvimento do Relatório Descritivo de Acompanhamento (RDA).
3) Não será responsabilidade da CONTRATANTE repassar documento ou qualquer outra informação necessária para a execução desta atividade.

d) Levantamento de Informações para o Monitoramento Hidrológico 
O monitoramento hidrológico propriamente dito será conduzido em N (número) estações de amostragem nos rios (descrever ...), a montante e a jusante da zona de influência da área piloto do respectivo programa, e também em córregos de primeira e segunda ordem onde as atividades de intervenção serão realizadas (utilizando da mesma maneira a estratégia amostral a montante/jusante). Em ambos os casos planeja-se realizar medições de parâmetros de qualidade da água, conforme Tabela Z, sempre que possível, em ocasião anterior ao início das atividades de intervenção, em propriedades selecionadas, de acordo com fatores de logística para acesso às estações de amostragem e características do curso d'água e sua área de entorno. As estações de amostragem estarão localizadas em trechos dos cursos d’água, definidos e indicados pela equipe da (descrever instituição responsável).
Tabela Z: PARÂMETROS A SEREM MEDIDOS NO MONITORAMENTO HIDROLÓGICO
	PARAMETROS A SEREM MEDIDOS

	in situ 
	laboratório 

	· Temperatura do ar e da água;

· Condutividade elétrica;

· pH;

· Sólidos totais dissolvidos;

· Vazão;

· Oxigênio dissolvido.
	· Fosfato;

· Amônio;

· Nitrato.




Fonte: EMBRAPA Meio Ambiente (DESCREVER FONTE ESPECÍFICA CONFORMA O CASO)
Diante do exposto, caberá a CONTRATADA realizar as coletas das amostras para as análises das concentrações de nitrato, amônio e fosfato. Todas as análises serão realizadas pela INSTITUIÇÃO RESPONSÁVEL.  Seguem as orientações para o desenvolvimento do levantamento de Informações para o Monitoramento Hidrológico:

I. Todos os dados gerados no campo deverão ser anotados em caderneta apropriada a ser fornecida pela UGP-NOME, especificando os respectivos códigos das estações de amostragem;

II. Para execução desse monitoramento N (número) pesquisadores da INSTITUIÇÃO estarão na coordenação, treinando e orientando a CONTRATADA para as questões relacionadas às coletas de amostras e leitura de dados em equipamento de campo;

III. Os procedimentos acima mencionados serão realizados tanto nas dependências da INSTITUIÇÃO, em MUNICÍPIO, como no campo durante uma primeira campanha, a qual servirá como teste preliminar;

IV. As coletas serão realizadas mensalmente (definir frequência), demandando de 3 a 4 (adaptar conforme necessário) dias de trabalho de campo. Os insumos e os materiais para o desenvolvimento de todas as atividades previstas neste item, inclusive para as coletas previstas serão fornecidos e de responsabilidade da INSTITUIÇÃO, de Município/UF;
V. Uma vez coletadas as amostras estas deverão ser mantidas em caixas térmicas e com gelo até sua entrega no laboratório da INSTITUIÇÃO em horário de expediente. Caberá a CONTRATADA efetuar a entrega do respectivo material, pessoalmente, no seguinte endereço: (DESCREVER) aos cuidados de (DESCREVER); 

VI. Estará a cargo da equipe da INSTITUIÇÃO o preparo e análise dessas amostras em laboratório, assim como a manutenção e calibração dos equipamentos a serem utilizados no campo. No entanto, a CONTRATADA receberá instruções dos pesquisadores da INSTITUIÇÃO sobre possíveis calibrações e cuidados necessários com os equipamentos a serem utilizados no campo.

VII. Após a análise dos dados de concentração de nitrato, amônio e fosfato a INSTITUIÇÃO encaminhará para a CONTRATADA, visando o registro dos respectivos dados, na mesma, planilha eletrônica que contêm os dados dos parâmetros medidos in situ;
VIII. Em seguida caberá à CONTRATADA apresentar os dados coletados (bruto), os dados analisados pela INSTITUIÇÃO de forma organizada em planilha eletrônica para a UGP-NOME e posteriormente inseri-los no Relatório de Monitoramento Hidrológico (RMH), numa periodicidade apresentada no item “Prazos”, deste TR.  O modelo de planilha eletrônica será fornecido pela INSTITUIÇÃO;
IX. Os dados coletados para origem da referida planilha, serão coletados pela CONTRATADA mensalmente. Caberá à CONTRATADA realizar o descrito no inciso VIII deste item para a apresentação do RMH a cada 02 (dois) meses;
X. Os pesquisadores da INSTITUIÇÃO se comprometem a apresentar a cada 06 (seis) meses o estudo de cenário dos resultados dos monitoramentos realizados para UGP-NOME e posteriormente à CONTRATANTE.
XI. A CONTRATADA será responsável pela integridade dos materiais e equipamentos fornecidos a ela, pela Embrapa e utilizados no campo, cabendo à mesma arcar com eventuais prejuízos; 

4. PRODUTOS ESPERADOS 
A CONTRATADA deverá apresentar os produtos, e seus respectivos relatórios, das atividades discriminadas no item “Escopo dos Serviços”, em formato impresso e mídia digital acessível para a CONTRATANTE, conforme segue abaixo.
Após o recebimento de cada produto com o Parecer Técnico de aprovação da UGP-NOME a CONTRATANTE deverá realizar a análise do material protocolado, visando a aprovação para fins de pagamento com base no Parecer da UGP-NOME em até 10 (dez) dias úteis, a contar da data de protocolo, para a realização do respectivo pagamento. 

4.1 Plano de Trabalho (PT) 
O PT deverá ser desenvolvido conforme as instruções e conteúdo apresentados no item 3.3 Escopo dos Serviços, deste TR.

A CONTRATADA deverá entregar o PT para a UGP-NOME para análise e aprovação pela UGP-NOME e pelo Conselho Municipal de Meio Ambiente/Desenvolvimento RURAL – COMDEMA/CMDR. 
4.2 Relatórios Descritivos de Acompanhamento (RDA) 
O RDA refere-se às informações detalhadas sobre o andamento das ações de campo em cada uma das propriedades (Tabela X) participantes do respectivo programa, incluindo relatório fotográfico das áreas envolvidas legendado. O modelo deste relatório será definido e aprovado pela UGP-NOME por meio do PT.
A CONTRATADA deverá realizar a entrega deste produto atrelado ao respectivo RDA e/ou RMH produzidos em períodos pré-determinados, conforme descrito na Tabela X.

4.3 Relatórios de Monitoramento Hidrológico (RMH) 
O modelo deste relatório será definido e aprovado pela UGP-NOME (através do PT) e deverá conter os dados brutos coletados durante o processo de monitoramento hidrológico a serem realizados, conforme informações constantes no “Escopo dos Serviços”, deste TR. Porém, para a apresentação do RMH, a CONTRATADA deverá realizar a compilação dos dados brutos.

Juntamente com os dados coletados, brutos e compilados, os RMHs deverão constar de registros fotográficos e mapa georreferenciado com a apresentação dos pontos de coleta, no qual seja possível identificar os limites das propriedades, as coordenadas UTM dos pontos de coleta e a hidrografia.
Observação: Para os dados constantes nos RMHs utilizados para a realização das análises, conforme mencionado no Escopo dos Serviços, serão relatadas as possíveis alterações observadas nos rios (DESCREVER) e em córregos de primeira e segunda ordem presentes na área piloto do respectivo programa, em relação aos parâmetros definidos na Tabela X do presente TR.
A CONTRATADA deverá realizar a entrega deste produto atrelado ao respectivo RMH produzidos em períodos pré-determinados, conforme descrito na Tabela Y. A Tabela Y a seguir apresenta breve descrição das atividades a serem executadas:

Tabela Y: DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES

	ATIVIDADES
	PRODUTO
	CONTEÚDO

	Elaboração de plano de trabalho 
	 (PT)
	Plano de trabalho 

	Acompanhamento da execução dos Projetos Individuais de Propriedades - PIP’s
	 (RDA)
	Relatórios Descritivos de Acompanhamento 

	Levantamento de informações para a composição de Banco de Áreas para o Programa
	 (RBA)
	Relatório de Banco de Áreas 

	Levantamento de informações para o Monitoramento Hidrológico
	 (RMH)
	Relatórios de Monitoramento Hidrológico 


Fonte: The Nature Conservancy – TNC (adaptar conforme necessário)
5. VIGÊNCIA
Os serviços deverão ser realizados pelo prazo de 24 meses (adaptar conforme necessário), contados a partir da emissão da ordem de serviço.
O Plano de Trabalho a ser apresentado pela CONTRATADA deverá especificar os prazos, porém seguindo a proposta de cronograma apresentado pela CONTRATANTE.

A entrega de cada um dos produtos previstos deverá ocorrer em até 10 (dez) dias, do mês subsequente ao período avaliado para as respectivas aprovações da UGP-NOME, em meio digital ao Secretário-Executivo da UGP-NOME.

A reunião da UGP-NOME deverá ocorrer em até 5 (cinco) dias úteis após o recebimento de cada produto. Os agendamentos das reuniões serão de responsabilidade do Secretário-Executivo da UGP-NOME.
5.1 Forma de Apresentação dos Produtos Esperados 
Produto 1 – A CONTRATADA deve entregar 1 (um) PT em até 10 (dez) dias após a assinatura da OS;
Produto 2 – A CONTRATADA deve entregar 1 (um) RDA e 1 (um) RMH relativos ao 1º e 2º mês. Deverão ser entregues em até em até 10 (dez) dias, do mês subsequente ao período avaliado;
Produto 3 - A CONTRATADA deve entregar 1 (um) RDA e 1 (um) RMH relativos ao 3º e 4º mês. Deverão ser entregues em até em até 10 (dez) dias, do mês subsequente ao período avaliado;
Produto 4 - A CONTRATADA deve entregar 1 (um) RDA e 1 (um) RMH relativos ao 5º e 6º mês. Deverão ser entregues em até 10 (dez) dias, do mês subsequente ao período avaliado;

Produto 5 - A CONTRATADA deve entregar 1 (um) RDA e 1 (um) RMH relativos ao 7º e 8º mês. Deverão ser entregues em até 10 (dez) dias, do mês subsequente ao período avaliado;

Produto 6 - A CONTRATADA deve entregar 1 (um) RDA e 1 (um) RMH relativos ao 9º e 10º mês. Deverão ser entregues em até 10 (dez) dias, do mês subsequente ao período avaliado;

Produto 7 - A CONTRATADA deve entregar 1 (um) RDA e 1 (um) RMH relativos ao 11º e 12º mês. Deverão ser entregues em até 10 (dez) dias, do mês subsequente ao período avaliado;

Produto 8 - A CONTRATADA deve entregar 1 (um) RDA e 1 (um) RMH relativos ao 13º e 14º mês. Deverão ser entregues em até 10 (dez) dias, do mês subsequente ao período avaliado;

Produto 9 - A CONTRATADA deve entregar 1 (um) RDA e 1 (um) RMH relativos ao 15º e 16º mês. Deverão ser entregues em até 10 (dez) dias, do mês subsequente ao período avaliado;

Produto 10 - A CONTRATADA deve entregar 1 (um) RDA e 1 (um) RMH relativos ao 17º e 18º mês. Deverão ser entregues em até 10 (dez) dias, do mês subsequente ao período avaliado;

Produto 11 - A CONTRATADA deve entregar 1 (um) RDA e 1 (um) RMH relativos ao 19º e 20º mês. Deverão ser entregues em até 10 (dez) dias, do mês subsequente ao período avaliado;

Produto 12 - A CONTRATADA deve entregar 1 (um) RDA e 1 (um) RMH relativos ao 21º, 22º e 23º mês. Deverão ser entregues em até 10 (dez) dias, do mês subsequente ao período avaliado;

Produto 13 – A CONTRATADA deverá no 24º mês realizar avaliação com a finalidade de relatar a experiência observada ao logo do período de desenvolvimento das atividades objeto deste TR. Deverá detectar pontos fortes e fracos do respectivo programa, com o objetivo de torná-lo mais eficiente e corrigindo assim suas deficiências e entregar como RELATÓRIO FINAL (RF) à UGP-NOME, para discussão e aprovação final.

Para análise e aprovação da UGP-NOME, os produtos a serem entregues, pela CONTRATADA, poderão ser encaminhados via e-mail, desde que se tenha a capacidade operacional. Caso contrário os produtos deverão ser entregues em meio digital e de forma presencial. Os produtos entregues, oriundos desta Contratação, deverão estar em formato aberto e editáveis.

Após a aprovação dos serviços de cada produto, a CONTRATADA deverá entregar à UGP-NOME, 2 (duas) vias impressas e 2 (duas) vias em meio magnético do respectivo produto, conforme segue:

· Os produtos deverão ser apresentados em língua portuguesa, lida e falada no Brasil, e entregues em vias impressas coloridas, em papel sulfite branco, tamanho A4, e também em meio digital (CD-ROM ou DVD), sendo que os textos e planilhas dos relatórios deverão ser elaborados nos formatos PDF e em arquivos em formatos editáveis, em Word, Excel, dentre outros (versões atualizadas), na fonte Times New Roman, tamanho 12; 

· Os produtos cartográficos, quando houver, deverão estar em formato shapefile ou equivalente, com todos os arquivos fonte e em conformidade de identificação e layouts, seguindo as convenções cartográficas básicas estabelecidas pelos órgãos reguladores da Cartografia Nacional e Estadual, IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística) e IGC (Instituto Geográfico e Cartográfico), apresentando assim informações básicas, tais como: Sistema de Coordenadas; Datum e Projeção; Grade de Coordenadas; Escala Numérica e Gráfica; Data e Fonte das informações. Para este termo de referência deverá ser adotado o sistema de coordenadas UTM, zona 23 Sul, Datum SIRGAS 2000.

 A CONTRATANTE reserva-se ao direito, caso se faça necessário, de consultar previamente representantes de potenciais usuários do sistema de gerenciamento de recursos hídricos ou dos Comitês PCJ e suas Câmaras Técnicas envolvidas com o tema acerca da funcionalidade dos produtos previstos no âmbito deste contrato. Ressalta-se que durante a vigência do contrato, a apresentação pela CONTRATADA de produtos parciais, como relatórios, softwares, ou interfaces experimentais, poderá ocorrer em períodos inferiores à frequência mensal. Considera-se, contudo, tal processo imprescindível e desligado do desembolso do contrato, mesmo que tais produtos sejam apreciados pela CONTRATANTE ou por outros interlocutores.

Os produtos deverão ser autoexplicativos, independentemente de consultas aos anexos, que serão referidos como fontes para análise de detalhes para os resultados ali apresentados.

Todos os produtos gerados durante a vigência do contrato, elaborados pelos profissionais da CONTRATADA, serão atestados PELA PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE NOME para fins de pagamento, desde que devidamente aprovados tecnicamente pela UGP-NOME. 

Todos os produtos produzidos por profissionais da empresa CONTRATADA são de propriedade da PREFEITURA DE MUNICÍPIO-UF, sendo proibido qualquer tipo de reprodução e divulgação sem o conhecimento e aprovação prévia da CONTRATANTE.
5.2 Produtos, prazo de entrega e percentuais de desembolso
 Tabela N: Produtos, prazo de entrega e percentuais de desembolso
	PRODUTOS
	COMPOSIÇÃO


	MESES
	% DOS VALORES DO CONTRATO

	Nº
	PRODUTO
	PRAZO
	% DESEMBOLSO

	1
	PT
	10 dias (a contar da O.S.)
	10% 

	2
	RDA + RMH
	3
	7% 

	3
	RDA + RMH
	5
	7%

	4
	RDA + RMH
	7
	7%

	5
	RDA + RMH
	9
	7%

	6
	RDA + RMH
	11
	7%  

	7
	RDA + RMH
	13
	7%

	8
	RDA + RMH
	15
	7%

	9
	RDA + RMH
	17
	7%  

	10
	RDA + RMH
	19
	7%

	11
	RDA + RMH
	21
	7%

	12
	RDA + RMH
	23
	7%

	13
	RF
	24
	13% 

	TOTAL
	100%


6. FISCALIZAÇÃO E FORMA DE PAGAMENTO

Os serviços serão orientados, acompanhados e atestados pela UGP-NOME e pela PREFEITURA DE MUNICÍPIO de acordo com prazos previamente estipulados e com a correlação dos temas, conforme Tabela N. Composição de Produtos e Percentuais.
Os pagamentos serão liberados em 13 parcelas pela CONTRATANTE, de acordo com cronograma anexo e conforme descrição abaixo, mediante apresentação dos produtos previstos neste TR, devidamente aprovados pela UGP-NOME com descrição de todas as atividades desenvolvidas, juntamente com a comprovação de regularidade fiscal e deverá estar assinado pela CONTRATADA.
6.1 Desembolso 

Os percentuais de desembolsos para cada produto serão realizados conforme Tabela N.
A entrega dos produtos, para a UGP-NOME, referentes a cada período, deverá ocorrer até o 10º dia do mês subsequente ao período avaliado (adaptar conforme procedimentos da prefeitura).
A UGP-NOME deverá analisar e aprovar os respectivos produtos em até 5 (cinco) dias (adaptar conforme procedimentos específicos). 

Caso o produto não esteja em conformidade e necessite de ajustes a CONTRATADA será oficialmente notificada pela CONTRATANTE, e deverá providenciar os ajustes e correções necessárias num prazo de 2 (dois) dias e encaminhar para o Secretário-Executivo da UGP-NOME em meio eletrônico, que replicará aos demais visando a aprovação do respectivo produto. Quando aprovado deverá encaminhar o mesmo acompanhado do Parecer Técnico de aprovação de todos os envolvidos no processo, em até 2 (dois) dias.

Aprovado o produto a CONTRATANTE deverá proceder com o pagamento da parcela, em até 10 (dez) dias, após o recebimento de parecer técnico com o respectivo produto entregue pela UGP-NOME, sendo até 5 (cinco) dias para emissão de parecer de pagamento e até 5 (cinco) dias para a efetivação do pagamento, observando-se a retenção dos tributos e contribuições determinadas pelos órgãos fiscais e fazendários, em conformidade com a legislação vigente, quando for o caso.

O recebimento dos produtos ou qualquer justificativa de atraso no seu exame e aprovação, não implica concordância da CONTRATANTE com os seus termos e tampouco anuência com qualquer falha ou impropriedade que porventura vier a ser apurada, não excluindo a responsabilidade da CONTRATADA em face das obrigações assumidas.

A CONTRATADA somente emitirá Nota Fiscal assim que receber comunicado da CONTRATANTE para tal, que deverá ocorrer até 10 (dez) dias após a entrega e aprovação do respectivo produto. 
7. EQUIPE DE TRABALHO – RESPONSABILIDADE TÉCNICA – EQUIPAMENTOS E INSUMOS
7.1 Equipe de trabalho
A CONTRATADA para desempenhar as atividades elencadas, no escopo dos serviços deste TR, no papel de UCE/NOME do Programa NOME, e deverá designar no máximo 2 (dois) profissionais com as seguintes características:

Tabela N: QUALIFICAÇÃO E QUANTIFICAÇÃO DO (S) PROFISSIONAL (IS)
	Profissional (is) UCE
	Profissional (is) com ensino superior (Agrárias: Eng. Agronômica, Florestal, Ambiental ou afins):
 
- Com conhecimentos em Sistema de Informação Geográfica;
- Com experiência em extensão rural (trato direto com produtores rurais);
- Com conhecimentos em práticas de conservação de solo restauração ecológica. 


	Deslocamentos
	O (s) profissional (is) se deslocarão dentro da área do projeto (3.000 hectares), ao longo das propriedades rurais, tendo média um deslocamento de 100km/dia.


OBS.: Durante o processo de licitação, será necessária a apresentação de documento pela interessada, declarando o número de profissionais envolvidos que a mesma estará disponibilizando para a realização das atividades conforme escopos dos serviços previstos neste TR, sendo que no mínimo um dos profissionais deverá atender as exigências da Tabela N.
A comprovação da qualificação da equipe técnica, pela CONTRATADA, deverá ser realizada por meio da apresentação do currículo, cópia autenticada do diploma de graduação e do registro no respectivo conselho que regulamenta o exercício da profissão. A apresentação de tais documentos deverá ocorrer na entrega do PLANO DE TRABALHO (PT), juntamente com a Anotação de Responsabilidade Técnica (ART) do serviço prestado junto ao órgão de classe competente e respectivo recolhimento.

O (s) profissional (is) necessário (s) para a execução dos serviços expostos neste TR deverá fazer parte do quadro de funcionários da empresa, e a comprovação deverá ser realizada por meio de registro em: Carteira de Trabalho (CTPS), contrato de trabalho ou se sócio proprietário por meio de contrato social e deverá ser apresentado durante o processo de licitação.

7.2 Equipamentos e insumos 
Os equipamentos, mobiliários e insumos necessários à execução dos serviços contratados deverão ser disponibilizados pela CONTRATADA, em quantidade e de qualidade apropriadas, em local definido pela mesma, de forma a atenderem às necessidades pertinentes aos trabalhos e suas demandas. Listam-se como indispensáveis:
· Computadores;

· Impressoras e seus insumos (toner e papel);

· Veículo automotivo, GPS;

· Outros que se fizerem pertinentes para a realização das atividades apresentadas no escopo dos serviços.

Diante do exposto, a CONTRATADA deverá contar com veículo próprio e respectivos insumos para a execução das atividades de campo. Serão de responsabilidade da CONTRATADA a retirada, o transporte e a devolução dos equipamentos disponibilizados pela Embrapa, bem como, o acesso aos pontos de amostragem na Área do Programa e a entrega das amostras, também na INSTITUIÇÃO.

Tais materiais e equipamentos serão disponibilizados pela INSTITUIÇÃO e diante disto será de responsabilidade da CONTRATADA o zelo, a guarda e a conservação dos mesmos. Ressalta-se que a ocorrência de qualquer tipo de dano aos equipamentos citados, não serão de responsabilidades da CONTRATANTE, da UGP e da Prefeitura Municipal de NOME, sendo que a CONTRATADA deverá arcar com os mesmos, totalmente. 

Quanto do acesso aos pontos de monitoramento, dentro de propriedades particulares e públicas, caberá à UGP-NOME obter a referida autorização para o acesso. Portanto, a CONTRANTE se exime de quaisquer responsabilidades por possíveis eventualidades que possam ocorrer.

7.3 Responsabilidade Técnica 
A CONTRATADA deverá ser empresa legalmente constituída e possuir registro ativo no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou Conselho Regional de Biologia (CRBIO).
8. INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES

Todos os profissionais, que por ventura, realizarem serviços nas dependências de uma das instituições envolvidas, o fato não configurará vínculo empregatício entre o profissional e a respectiva instituição, devendo a CONTRATADA arcar com todas as despesas de encargos, tributos, e eventuais contestações trabalhistas relativas a este fornecimento.

Para efeito de atendimento às necessidades de deslocamento, a área de atuação será a de objeto deste TR, porém, ressalta-se que a PREFEITURA DE MUNICÍPIO poderá agendar com a coordenação e com a equipe de trabalho da CONTRATADA, reuniões na sede da PREFEITURA DE MUNICÍPIO.

A CONTRATADA somente realizará atividades de acordo com as orientações e aprovações da CONTRATANTE, não cabendo a realização de atividades solicitadas por qualquer outra pessoa ou instituição. 

Uma vez emitida a Ordem de Serviço, os profissionais envolvidos deverão estar disponíveis para a execução dos trabalhos, inclusive para viagens demandadas, visando à perfeita consecução das atividades, além de participar de reuniões previamente ou não agendadas, visando discussão de temas relativos à execução do objeto que estiver em pauta. 

A participação da CONTRATADA em reuniões das Câmaras Técnicas dos Comitês PCJ somente deverá ocorrer quando solicitado pela CONTRATANTE. 

Os técnicos da CONTRATADA, ao se utilizarem do espaço cedido pela PREFEITURA DE NOME ou de quaisquer outros parceiros citados neste TR, submetem-se às normas internas das entidades, relativas a horários, restrições de áreas, segurança institucional, privacidade, medicina do trabalho, dentre outros. 

Município, mês de 20XX
ANEXO I – REGIMENTO INTERNO UGP
Modelo na página 42 da Política de Recuperação, Conservação e Proteção de Mananciais PCJ, em seu Anexo V-3 - MODELO DE REGIMENTO INTERNO DA UNIDADE GESTORA DO PROJETO/PROGRAMA (UGP) e orientações sobre o funcionamento dessas Unidades.

ANEXO II - ORÇAMENTO

O valor estimado encontra-se discriminado na Planilha de Orçamento. A experiência do Programa Produtor de Água nas Bacias PCJ, subsidiou o desenvolvimento de orçamento para o Programa NOME, tendo em vista que ambos possuem natureza semelhante e atividades que seguirão as mesmas linhas. O Programa Produtor de Água, vinculado à UGP-NOME local é desenvolvido desde 2011.
	PLANILHA DE ORÇAMENTO (PERÍODO: 2 ANOS)

	Nº
	ITEM
	UNIDADE
	QTDE.
	VALOR UNITÁRIO (R$)
	VALOR TOTAL

(R$)
	DATA BASE:
ANO
Fonte de Recurso: DESCREVER

	1
	Responsável técnico de nível superior da UCE
	Horas (h)
	
	
	
	

	2
	Equipe de campo
	Horas (h)
	
	
	
	

	3
	Deslocamento
	Quilômetros (Km)
	
	
	
	

	4
	Impressão colorida
	Páginas
	
	
	
	

	TOTAIS
	
	

	TOTAL GERAL
	


ANEXO III - CRONOGRAMA FÍSICO FINANCEIRO (Valores em Reais – R$)

	ANO 1

	PRODUTO
	%
	PERÍODO EM MESES

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Produto 1
	5%
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Produto 2
	5%
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Produto 3
	10%
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Produto 4
	5%
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Produto 5
	5%
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Produto 6
	10%
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ANO 2

	PRODUTO
	%
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24

	Produto 7 
	15%
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Produto 8
	5%
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Produto 9
	10%
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Produto 10
	5%
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Produto 11
	5%
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Produto 12
	5%
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Produto 13
	15%
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL GERAL
	100%
	Digitar valor total (inserir valores específicos nas células de cada parcela acima – ano 1 e ano 2)


� Para a validação dos arquivos digitais, a CONTRATADA apresentará os arquivos originais. 
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