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1. Introducéo

O objetivo deste material de apoio é fornecer informagfes sucintas sobre acesso a recursos para
atendimento as demandas municipais e orientacdes de procedimentos das etapas de selecao, contratacao,
execucdo do objeto e prestacdo de contas dos contratos de repasse de recursos do Orcamento Geral da
Unido (OGU), PCJ, Financiamentos e Programa Minha Casa Minha Vida (PMCMV).

Por tratar-se de um resumo préatico, ndo € possivel prever excecdes, tampouco pretende este
documento substituir a leitura da legislacdo pertinente ao assunto, considerando que a regulamentacéo é
dindmica e novas orientacdes podem surgir a qualquer momento.

Recomendamos a leitura atenta dos Contratos e dos oficios encaminhados pela GIGOV para obter
informacdes atualizadas. Em caso de duavidas, gerais ou especificas, sempre havera um profissional
disponivel para esclarecé-las através do telefone (19) 3705-7601, e-mail gigovcp@caixa.gov.br ou até
mesmo pessoalmente, mediante agendamento prévio.

Caso o0 assunto seja sobre o PMCMV, o e-mail para contato € o gihabcp@caixa.gov.br.

2.A CAIXA: Parceira dos Municipios

2.1. E MISSAO da CAIXA:

“Atuar na promocdo da cidadania e do desenvolvimento sustentavel do Pais, como instituicao
financeira, agente de politicas publicas e parceira estratégica do Estado brasileiro.”

Tendo esta missao como premissa, a CAIXA atua de forma a estreitar seu relacionamento com o
Cliente Governo, apresentando um portfélio variado de Solu¢des para a Modernizacdo da Gestédo Publica:

nm
HE
i JIX
P 0 - Repasses do OGU
m Gestao Urbana Politicas Sociais

Meio Ambiente
¢ Saneamento

A-

Gestao Publica

Habitagao

o CAIX

Combate a Miséria

A £ =

Produtos e

Patriménio Cultural Area Rural eme

e Histdrica

3.Recursos Disponiveis ao Setor Publico

3.1 Recursos ndo onerosos

Os recursos nao onerosos ndo geram obrigacdo de devolucdo dos recursos. Apresentam-se em trés
tipos:

3.1.1. Transferéncias Constitucionais

S&o0 as parcelas de recursos arrecadados pelo Governo Federal, transferidas para estados, Distrito
Federal e municipios, conforme estabelecido na Constituicdo Federal. As principais sdo o Fundo de
Participagdo dos Estados (FPE) e o Fundo de Participagdo dos Municipios (FPM), descritas no art. 159, da
Constituicdo Federal.

3.1.2. Transferéncias Legais

Sao reguladas por leis especificas que determinam a forma de habilitacdo, transferéncia, aplicacédo de
recursos e prestacdo de contas. Podem ser Transferéncias Automaticas e Transferéncias Fundo a Fundo.

Nestas transferéncias, os recursos podem ser repassados sem vinculagdo a um fim especifico (por
exemplo, royalties do petréleo) ou podem ser repassados com vinculacéo a um fim especifico.

A Transferéncia Fundo a Fundo é utilizada nos programas da area da salide e da assisténcia social:
Fundo Nacional de Saude — FNS e Fundo Nacional da Assisténcia Social — FNAS.

3.1.3. Transferéncias Voluntérias

As transferéncias voluntarias sdo definidas na Lei de Responsabilidade Fiscal, como a entrega de
recursos correntes ou de capital a outro ente da Federagéo, entidades privadas filantrépicas e Organizacdes
N&o-Governamentais (ONG), a titulo de cooperacao, auxilio ou assisténcia financeira, que ndo decorra de
determinacéo constitucional, legal ou os destinados ao Sistema Unico de Sautde

Elas tém por origem recursos do Orcamento Geral da Unido e podem decorrer de Emendas
Parlamentares ou Sele¢c8es dos Ministérios.

Versdo 1 - Vigéncia 11/06/2014 7
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3.1.3.1. Convénios:

Destinam-se a execugdo descentralizada de projetos e programas entre todos os ministérios e os
o6rgdos da administracdo publica direta, autarquica ou fundacional, empresas publicas ou entidades
privadas.

IMPORTANTE: Para indicacdo da CAIXA como agente financeiro responsavel pelos convénios, basta
a sua escolha no ato do preenchimento da proposta no SICONV (Sistema de Gestdo de Convénios e
Contratos de Repasse).

3.1.3.2. Contratos de Repasse:

Instrumento por meio do qual se processa a transferéncia de recursos financeiros do OGU,
destinados a execucdo de programas do Governo Federal. Tem, por intermédio, instituicdo ou Agente
Financeiro Publico Federal atuando como Mandatario da Unido para acompanhamento da execucao destes
recursos.

3.2. Recursos onerosos

Sao os empréstimos e financiamentos ao Setor Publico para realizacdo de obras, prestacdo de
servicos ou aquisi¢cdes de produtos para o desenvolvimento urbano, desenvolvimento institucional e apoio a
politicas publicas, que geram a obrigatoriedade de retorno financeiro e dependem de ateste de capacidade
de pagamento e do limite de endividamento, ensejando autorizagdo pela Secretaria do Tesouro Nacional.

4. Planejamento para a obtencgéo de recursos

Trata-se de uma fase prévia, entretanto, é imprescindivel para a otimizacdo das demais fases, e, se
bem feita, economiza tempo e recursos nas fases seguintes e facilita o processo de contratacdo e aplicacdo
dos recursos.

Deve incluir as seguintes acdes:

v'Levantamento das demandas;

v'Verificacdo dos calendarios dos Ministérios para recepcao de propostas;

v'Estudos das normas dos programas ministeriais;

v'Levantamentos dos parametros e limitacdes para confeccéo dos Projetos e Termos de Referéncia;

v'Inicio do processo de licenciamento ambiental;

v'Verificagdo da titularidade da area da intervencéo;

v'Levantamento preliminar dos custos;

v Adequacéo de projetos, se for o caso, para enquadramento as regras do programa.

5.Contratos de Repasse

Os recursos dos Contratos de Repasse tém como origem Emendas Parlamentares (Or¢camento
Impositivo) ou selecdo dos Ministérios Gestores.

Versdo 1 - Vigéncia 11/06/2014 8
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Plano Plurianual (PPA)
Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO)
Lei de Orcamento Anual (LOA)

-
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Governo Federal
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Cadastramento e R Mg
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5.1. Emendas Parlamentares — Orcamento Impositivo

Uma forma consagrada de obtencédo de recursos do Governo Federal para 0s municipios sdo as
emendas parlamentares. O Orgamento Impositivo € uma nova sistematica para contratagdo mais eficaz dos

contratos de repasse OGU oriundos destas emendas.
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Sua regulamentacdo vem das Portarias Interministeriais MPOG/SRI-PR n°® 39/2014 e n° 40/2014,
ambas editadas de 06/02/2014, que regulamentam o art. 52 da LDO vigente* (Lei n® 12.919/2013).

O rito para celebracdo dos contratos de repasse comeca com a Secretaria de Relac¢des Institucionais
da Presidéncia da Republica (SRI/PR). Ela recebe, em sistema eletrénico proprio, as indicacdes referentes
a destinacdo das emendas individuais dos parlamentares, contendo o niumero da emenda, o nome do
autor/parlamentar, o CNPJ do beneficiario e respectivo valor, com observancia do percentual destinado a
saude e indicacdo da ordem de prioridade de cada emenda. Estas informac8es sdo consolidadas pela
SRI/PR e encaminhadas aos Ministérios Gestores.

Os Gestores, por sua vez, cadastram os programas no SICONV e realizam sua vinculagdo com a
emenda parlamentar, identificando o nimero da emenda, o nome do autor/parlamentar, o CNPJ do
beneficiario e o respectivo valor.

A partir deste momento, cabe aos proponentes preencher as Propostas e os Planos de Trabalho (PT)
por meio do SICONV. Os Gestores analisam as Propostas, com Plano de Trabalho e demais documentos,
concluindo pela sua aprovacao, reprovacao ou necessidade de complementacdo ou ajustes.

IMPORTANTE: os proponentes devem ficar atentos ao SICONV nesta fase, consultando diariamente
0s pareceres sobre as Propostas e respondendo tempestivamente as eventuais solicitacdes dos
Gestores.

ApOs aprovacao da Proposta pelo Gestor, ela € enviada a Mandatéria (CAIXA), via SICONV.

Os prazos definidos pelas Portarias sdo para a aprovacdo da Proposta e Plano de Trabalho no
SICONV, permanecendo o prazo para contratagdo até 30 DEZ do mesmo ano orcamentario da emisséo do
empenho dos recursos OGU, ou prazo menor, caso definido pelo Gestor.

5.2. Selecdes

Quaisquer outras propostas cujo convenente seja Ente da Federacao, porém nao originadas a partir
de Emendas Parlamentares nao séo alvo do Orgcamento Impositivo. Estas propostas sédo originadas a partir
de selecdes diretas dos préprios Ministérios Gestores. No SICONV, elas aparecerdo cadastradas como
“orcamento do programa”, em vez de “emenda”.

Nestes casos, ndo se aplicam os prazos definidos nas Portarias Interministeriais MPOG/SRI-PR n°
39/2014 e n° 40/2014. Porém, o prazo maximo de contratacdo continua sendo 30 de dezembro do exercicio
or¢camentdrio correspondente ao ano em que foram empenhados os recursos.

A selecdo das operacdes de repasse de recursos do Orcamento Geral da Unido é precedida de
inclusdo da proposta no SICONV pelo Proponente e respectiva aprovagéo pelo Gestor. Apés conhecimento
da selecdo, a CAIXA solicita, através de oficio, a documentacdo necesséria a instrucdo do processo ao
Proponente com o objetivo de prosseguimento das andlises que possibilitem a contratacéo da operacéo, de
acordo com cada programa.

5.3. Portaria Interministerial 507/2011:

A Portaria Interministerial 507, de 24/11/2011, alterou significativamente as regras que regulam os
contratos de repasse celebrados pelos 6rgdos e entidades da Administragcao Publica Federal com érgéos ou
entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos que envolvam a transferéncia de recursos financeiros
oriundos do OGU. Duas novidades podem ser aplicadas a todos os contratos regidos pela Portaria:

v'Realizagdo de pesquisa de CAUC apenas na contratacao;

v'Possibilidade de ressarcimento de recursos;

Os contratos cujo objeto é obras ou servicos de engenharia, e cujo valor de repasse € inferior a
R$750.000,00 foram enquadrados em um procedimento simplificado de acompanhamento e transferéncia
de recursos. As principais diferencas entre os contratos enquadrados no procedimento simplificado e os
contratos com valor de repasse maior que R$750.000,00 sdo os seguintes:

v'O cronograma de desembolso (crédito de recurso pelo gestor) deve prever no maximo trés parcelas
correspondentes a 50%, 30% e 20% do valor de repasse, respectivamente;

v' Autorizacédo do inicio de obra com 50% do recurso aportado;

v'O desbloqueio de recursos é feito apés apresentacdo do Relatério Resumo do Empreendimento
(RRE) de cada etapa do objeto do contrato de repasse devidamente atestada pela fiscalizacdo do
proponente;

v'A afericdo, pela CAIXA, da execucdo do objeto do contrato de repasse é feita mediante visita aos
locais das intervencdes, na medicdo que apresentar execucgdo fisica acumulada de 50%, 80% e 100% do
objeto do contrato de repasse;

Os casos de projetos e aquisicdo de equipamentos, independente do valor, ndo sdo enquadrados no
procedimento simplificado.
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2%

B menor de 250

mentre 250 e 500

entre 500 e 750

93% dos Contratos estio
abaixo de RS 750 mil.

5.4. Procedimentos para a Contratacdo

Para celebracdo de contrato de repasse, é necessario o atendimento dos seguintes requisitos:
v'Proposta e Plano de Trabalho aprovados no SICONV;

v'Regularidade no CAUC (dispensada para programas do MS, FNAS e MDS).

v'Entrega da documentacao institucional, juridica e técnica de engenharia solicitada através de oficio.

5.4.1. Cadastramento da Proposta no SICONV

O proponente deve inserir o Plano de Trabalho — PT no SICONV de acordo com as diretrizes do
Programa, e de acordo com a proposta aprovada pelo Gestor.

O Plano de Trabalho deve apresentar, no minimo, 0s seguintes requisitos: justificativa para
celebracdo do instrumento; descricdo do objeto a ser executado; descricdo das metas a serem atingidas;
definicdo das etapas ou fases da execucdo; cronograma de execucdo e de desembolso; plano de aplicacédo
dos recursos de investimento.

Para o preenchimento do Plano de Trabalho é fundamental entender os conceitos de “Objeto” e
“Meta”

OBJETO - E o produto final do contrato de repasse. Define o tipo de intervencdo, as areas de
abrangéncia por tipo de intervengdo e o beneficio social esperado com a acgdo pretendida, expressa pelo
programa/modalidade no qual se enquadra a operacdo, bem como pela natureza do empreendimento
proposto.

Exemplos de objeto:

v Urbanizagdo de assentamento precario no Municipio A;

v/ Pavimentacao de ruas no Bairro B;

v Implantacéo do sistema de esgotamento sanitario do Municipio C;

v’ Construcédo de unidades habitacionais no Municipio D;

v Reforma de posto de salde no Municipio E.

IMPORTANTE: E recomendado n&o inserir nomes de ruas, areas especificas, dimensées especificas
nas descricdes, justificativas e metas; uma vez que podem “engessar’ as futuras alteracdes
pleiteadas pelo proponente.

META - E a parte quantificavel do objeto do contrato de repasse. Uma meta é composta por uma
descricdo, que se vincula a uma quantidade fisica mensuravel.

Exemplos de metas:

v/ Pavimentacao das ruas B1, B2, B3.

v/ Adutora de agua bruta que liga o ponto A a ETA B, uma estacéo de tratamento de esgoto tipo lagoa
de estabilizacdo com capacidade de 100 I/s, um reservatorio apoiado de 1.000 m3 de capacidade.

v’ Construgdo de 100 unidades habitacionais, melhoria de 100 unidades habitacionais, implantacédo de
100 lotes residenciais, urbanizacao de 100 lotes residenciais, pavimentagdo da area central do Municipio X.
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IMPORTANTE: é recomendavel, sempre que possivel, cadastrar as propostas com uma meta Unica.
Isso facilitard o acompanhamento de todo o contrato no SICONV, desde o preenchimento do plano de
trabalho até a prestacao de contas.

Gestores que aprovam somente as propostas no SICONV e as enviam para a CAIXA analisar e
aprovar os respectivos Planos de Trabalho:

v'MCidades, MTUR, ME, MJ, ANA.

O municipio devera acompanhar regularmente os pareceres emitidos pela CAIXA, efetuando as
complementacfes do Plano de Trabalho/Convénio, se for o caso.

Gestores gque analisam e aprovam diretamente as Propostas e Planos de Trabalho no SICONV:
v'FNAS, MDA, MDS, MAPA, MMA, MCT, ANCINE, MS.

Cabe a CAIXA verificar o enquadramento da proposta apresentada no Plano de Trabalho. Isso
significa verificar se 0 objeto da intervencédo pode ser considerado apto ou ndo para aquele Programa. O
objeto é analisado quanto a viabilidade e quanto a sua adequacdo e compatibilidade com o objetivo do
Programa e com as Instru¢cdes Normativas do Gestor para o Programa. Deve ser observado se todas as
abas/informacdes constantes no SICONV apresentam coeréncia entre si e com o0 objeto aprovado pelo
Gestor.

Para o MCidades, MTur e ME:

v O PT é aprovado pela Caixa.

v/ OBJETO DO CONTRATO: s6 pode mudar se for para ampliar/nova meta, preservando o
objeto/escopo original.

v METAS DO CONTRATO: podem sofrer ajustes, desde que justificaveis tecnicamente, sem prejuizo
da habitabilidade; funcionalidade; seguranca; acessibilidade; baixo impacto no meio ambiente e custos
adequados. Caso contrario, serd encaminhado ao gestor para aprovacao.

Para os demais Ministérios:

v/ O Plano de Trabalho é aprovado pelo Ministério.

v’ Alteracdes s6 sdo admissiveis para melhoria de especificacfes ou para evitar o direcionamento
para determinado fabricante (equipamentos). Em caso de alteracbes que prejudiquem o objeto/meta, o
municipio devera submeter a alteragao a aprovagédo do gestor.

Para as analises do MAPA e MDA, serdo analisadas as especificacbes do Plano de Trabalho
aprovado no SICONV. Havendo outras especificacdes enviadas pelo municipio, elas serdo
desconsideradas.

Valores

O valor de repasse minimo é de R$ 243.750,00 para obras e servi¢os de engenharia e o valor total de
investimento minimo para os demais objetos, inclusive para elaboracdo de projetos de engenharia é de
R$100.000,00.

A contrapartida € constituida por recursos exclusivamente financeiros, calculada sobre o valor de
investimento do contrato e integralizada de acordo com o cronograma de desembolso:

v 0,1% para municipios com até 50.000 habitantes;

v 0,2% para municipios acima de 50.000 habitantes localizados nas areas prioritarias definidas no
ambito da PNDR, SUDAM, SUDENE e SUDECO;

v 1% para os demais municipios.

Para efeito de calculo da contrapartida considera-se 0 Censo Demogréfico 2010, disponivel para
consulta no sitio do IBGE — http://www.ibge.gov.br, aba Populacéo.

Caso o Gestor tenha definido um aporte de contrapartida no SICONV maior que este percentual
minimo, o percentual aprovado somente pode ser reduzido mediante aprovacéo do proprio Gestor.

Para operagfes firmadas no ambito dos Gestores ME, MJ, MS, MCidades/Assisténcia Técnica,
MCidades/PSM e FNAS deve-se observar as diretrizes de contrapartida estabelecidas nos respectivos
programas.

Critérios para a Andlise do Plano de Trabalho:

v'verifica se o PT consta como enviado para mandataria no SICONV, em caso negativo aguarda o
envio por parte do Gestor para proceder as analises;

v'na aba DADOS verifica 0 enquadramento do objeto e sua descricdo, a vigéncia contratual, os
valores de repasse e contrapartida, inclusive percentuais minimos, e a conta vinculada;
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v'na aba PARTICIPANTES verifica se os dados do municipio estdo corretos, inclusive o responsavel
que assinara a minuta contratual, e demais dados do interveniente anuente, se for o caso;

v'na aba CRONO FiSICO verifica se as datas de execucdo estdo de acordo com o projeto
apresentado, considerando, ainda, o prazo para atendimento de eventual condicdo suspensiva e para a
realizacdo da licitacdo, se for o caso;

v'na aba CRONO DESEMBOLSO verifica se as datas estdo de acordo com o inicio previsto para
execucao do objeto, considerando a previsao para liberacéo dos recursos, assim como a previsdo de aporte
da contrapartida;

v'na aba PLANO DE APLICACAO DETALHADO, verifica se o item esta enquadrado corretamente em
obra, bens, tributos, servigos e outros;

v'na aba NE's verifica se os dados do empenho, se houver, estdo de acordo com o cadastrado no
SIAPF;

Finalizada a analise, se favoravel, aprova o PT. Se resultar analise desfavoravel sob algum aspecto,
solicita COMPLEMENTACAO DO PT na aba DADOS - SOLICITAR COMPLEMENTACOES, incluindo
parecer na aba PARECERES, discriminando os ajustes de PT a serem efetuados pelo Proponente;

A aprovacdo do Plano de Trabalho estard efetivada quando constar no SICONV a situagdo
“Proposta/Plano de Trabalho Aprovados”, com parecer de Plano de Trabalho aprovado/aceito.

5.4.2. Comprovacédo de Regularidade Fiscal:

5.4.2.1. CAUC

Devera ser verificada a regularidade do municipio no CAUC - Cadastro Unico de Conveénios,
vinculado ao SIAFI (Sistema de Administracdo Financeira do Governo Federal), sendo esta exigida pela Lei
de Diretrizes Orcamentarias e de Responsabilidade Fiscal - LDO / LRF, ficando o Municipio sujeito as
alteracdes vigentes na Instrucdo Normativa STN n° 02 de 02/02/2012, para formalizacdo de contratos.

O CAUC é um subsistema dentro do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
Federal (SIAFI), disponibilizado em rede a todas as unidades do Governo Federal e, na internet, no sitio da
Secretaria do Tesouro Nacional:
http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/transferencias voluntarias novosite/index.asp

O objetivo do CAUC ¢ simplificar a verificagdo do atendimento das exigéncias estabelecidas pela
Constituicdo Federal, pela Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), pela Lei de Diretrizes Orcamentarias
(LDO) e legislacéo aplicavel.

Atendimento aos unisitos Fiscais:
Requisitos Fiscais
| -Obrigaciies de Adimpléncia Fnanceira

Regularidade quanto a Tributos e PGFNRFE

1.1 Contribuiches Federais e & Divida Ativa da !’ @ Comprovado | 31/08/2013
Unido Cadastro de Registo de Adimpléncia
Regularidade quanto a Contribuictes RFB . - o

12 | Brovidencidrias @ e 5, Comprovado 19/032013

13 E(e}grr_lslaﬁdade quanto a Contribuicdes para o CAIXA L_'FNXA : — Comprovado |16/042013

Regularidade em relacio & Adimpléncia STN

1.4 Financeira em Empréstimos e ’(\
Financiamentos concedidos pela Unido
Regularidade perante o Poder Piiblico CADIN

15 Federal CADIN Cadastro de Registro de Adimpiéncia

I - Adimplemento na Prestacdo de Contas de Convénios

Comprovado 15/03/2013

Comprovado 19/03/2013

SIAFI/Subsistema

Regularidade quanto a Prestacio de Contas %sum Transferéncias
2.1 de Recursos Federais recebidos Cay e
anteriormente SICONV

QSICONV Cadasiro de Registro de Adimpiéncia

Comprovado 19/03/2013

Comprovado 19/03/2013

Il - Cbrigacdes de Transparéncia

A i 40 Fiscal - . CAIX g cedente ;
5 1 Publicacgo do Relatorio de Gestdo Fiscal AlXA ou Orgdo Conceden Comprovado | 31/05/2013
RGF e Atusfzacdo Manus|
Publicacdo do Relatorio Resumido de L |CAIXA ou Orgéo Concedente A y T
2 Execucio Orcamentdria - RREO L. S P — Comprevado. \31/03/2013
STN com base no SISTN
3.3 Encaminhamento das Contas Anuais ’(“ s o Comprovado  30/04/2013

IV - Adimplemento de Obngagies Consfitucionais ou Legais

CAIXA ou Orgdo Concedente

4 1 Exercicio da Plena Competéncia Tributria Comprovado  30/04/2013

sl

4.2 Aplicacio Minima de recursos em Educacio  SIOQE Comprovado | 30/04/2013

4.3 Aplicacio Minima de recursos em Salde £ SjOPS Comprovado | 30/04/2013

4.4 Regularidade Previdencidria (5, g}

Validade do CAUC:
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Bimestres|item 3.2 - EXECUCI—AO ORCAMENTA'RIA Quadrim|item 3.1 - GESTAO FISCAL
1° JAN vencimento em 31/05 JAN
FEV FEV N
1° vencimento em 30/09
2 MAR vencimento em 31/07 MAR
ABR ' ABR
3° WA vencimento em 30/09 MAL
JUN » JUN —
2 vencimento em 31/01
4° L vencimento em 30/11 AL
AGO ' AGO
L SET vencimento em 31/01 SET
ouT ouT A
3° vencimento em 31/05
6° NOV vencimento em 31/03 NOV
DEZ DEZ

Item 4.1 - COMPETENCIA TRIB.
30 de abril do segundo exercicio seguinte ao de
referéncia para municipios
Ex: analise dos dados de um municipio em 2014
relativos as contas do exercicio de 2013 - validade
da informacdo: 30 de abril de 2015

5.4.2.2. Comprovacgédo de Regularidades ndo Espelhada s no CAUC:

Além do extrato do CAUC a comprovacao da Regularidade Fiscal dependera da apresentacao das
seguintes DECLARACOES:

v Atendimento aos Limites da Lei de Responsabilidade Fiscal (validade: 30 dias ap6s o quadrimestre
seguinte ao de referéncia);

v'Regularidade das despesas de carater continuado derivadas do conjunto das parcerias publico-
privadas.

v'Regularidade quanto ao pagamento de precatérios judiciais (validade diaria);

v'Divulgagdo da execugdo orcamentdria e financeira por meio eletrdnico de acesso ao publico
(validade diaria);

v'Inexisténcia de situacdo de vedagdo ao recebimento de transferéncias voluntarias (validade diaria).

Os modelos para cada uma destas declaracdes sédo enviados pela CAIXA em anexos ao oficio que
comunica ao proponente a selecdo da proposta e informa os procedimentos para a contratacdo. As
declarac6es devem, obrigatoriamente, ser emitidas em papel timbrado do tomador e devidamente
assinadas pelo representante legal.

Estas declaracfes, depois de preenchidas e assinadas, devem ser inseridas na aba “Anexos” do
SICONV.

5.4.3. Celebracéo do Contrato:

Caso nao seja possivel a entrega da documentacao juridica e técnica de engenharia até a data da
contratacdo, o Contrato de Repasse pode ser firmado com clausula suspensiva, que prevé a entrega da
documentacdo mencionada e andlise/aprovacao da CAIXA dentro do prazo estipulado pelas normas dos
Programas de Repasse de Recursos do OGU. Se a documentacdo completa for entregue dentro do prazo
para contratacdo e for possivel a conclusdo da analise, a operacdo serd contratada sem clausula
suspensiva e imediatamente sera solicitado o resultado do processo licitatério.

5.5. Atendimento as Clausulas Suspensivas

Basicamente, dizer que um contrato foi assinado com clausulas suspensivas significa dizer que ele foi
celebrado com pendéncias documentais que precisarao ser resolvidas dentro de um prazo determinado.

Conforme as normas dos Programas de Repasse de Recursos do Orcamento Geral da Unido, para
eficacia dos contratos de repasse, deve-se atender a condicdo suspensiva, no prazo maximo de 8 meses a
partir da data de assinatura deste convénio mais um més para finalizacdo da analise pela CAIXA. Para
atendimento, devera ser apresentada a documentagéo técnica do empreendimento proposto, para analise
sob aspectos técnicos de engenharia, do trabalho técnico social (se for o caso) e juridicos de comprovacao
da titularidade da area e/ou imovel(is) onde serdo realizadas as intervencdes (obras/servicos).

Este prazo pode ser prorrogado, mediante autorizacdo do Gestor, por uma Unica vez, de igual
periodo, limitado a 18 meses. Para isso devera ser enviado oficio a CAIXA, esclarecendo o motivo que
impossibilitou o cumprimento do prazo pactuado contratualmente, com a devida justificativa técnica.
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O nao atendimento das pendéncias referentes a condicdo suspensiva no prazo implica na rescisao de
pleno direito do contrato de repasse, de acordo com as normas do Programa de Repasse de Recursos do
Orcamento Geral da Unido — OGU, através dos seus Ministérios Gestores, e por forca da Portaria
Interministerial MPOG/MF/CGU 507/2011.

Independentemente disso, o0 prazo considerado ideal pela CAIXA para solucdo das clausulas
suspensivas é de seis meses apés a contratacédo.

Apbs a assinatura dos contratos de repasse, a CAIXA encaminha um checklist contendo a
documentacéo necessaria para aquele contrato em especifico, de acordo com o Ministério Gestor e o tipo
de intervencdo proposta. Mas, de maneira genérica, podemos relacionar a documentagdo bésica a ser
apresentada:

v Plano de Trabalho - SICONV.

v’ Planta de localizagéo da intervengéo

v’ Projetos basicos

v Memorial Descritivo

v’ Licenca ambiental prévia, dispensa, ou outra manifestacdo do 6érgdo ambiental aplicavel.

v Termo de Referéncia.

v/ Quadro de Composicéo de Investimento - QCI.

v Orcamento Detalhado (apresentar também em meio digital)

v Cronograma Fisico-Financeiro.

v’ Declaracédo de manutencéo, guarda e operagéo de servigos/equipamentos.

v ART ou RRT de projeto (arquitetdnico e complementares), orcamento, de sondagem e de projeto
de fundac¢@es, no caso de edificacdes, de acessibilidade, quando for o caso.

v’ DeclaragGes de viabilidade de fornecimento de agua, energia, coleta de esgoto e residuos sélidos
emitidas pelas Concessionarias, ou declaracao de capacidade de atendimento, conforme o caso.

v' Qutras licencas, outorgas e autorizacbes necessarias (por exemplo, aprovacdo municipal,
aprovacdao no Corpo de Bombeiros, autorizacdo do comité da bacia hidrografica, autorizacdo para
intervencdo em area de dominio do DNIT, outorga de captacdo de agua, outorga para lancamento de
efluente).

v Ensaios de sondagem, nos casos em que as solucdes de fundacéo e/ou contencdo adotadas nado
sdo usuais para o local, incompativeis com as observacdes em campo ou sdo identificados indicios de
contaminac¢édo do solo.

v’ Teste de absor¢éo do solo, sempre que a solugéo de esgotamento sanitario incluir sumidouro.

v Titularidade do Terreno

v PTTS - Projeto do Trabalho Técnico Social

v QCI — Quadro de Composicéo do Investimento

v’ Declaracéo de Regime de Execugéo

IMPORTANTE: N&do é permitida, para os contratos de repasse, a utilizacdo do regime de execucao
por administracéo direta ou mista.

IMPORTANTE: Conforme as especificidades do programa ou em casos especiais, pode ser
necessaria a apresentacdo de documentacdo complementar.

Todos os documentos de engenharia devem apresentar coeréncia entre si, assim como com 0s
demais documentos apresentados:

{ Memorial Descritivo } [ Documentos de Engenharia ]

Projetos Coeréncia L Orcamentos ] PT e QCI | Coeréncia_ [‘ralza ho Socia

[ Cronogramas J [ Titularidade ]
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5.5.1. Elaboracédo dos Documentos

5.5.1.1. Planta de localiza¢do do empreendimento
Planta do municipio, com indicacdo da localizacdo do objeto do contrato, em uma escala tal que a
nomenclatura das ruas seja legivel, com indicacdo do Norte, poligonal da area de intervencdo com
distancias aos logradouros préximos, dos equipamentos comunitarios, das vias de acesso, do sistema viario
e da infraestrutura do entorno, pontos de referéncia e coordenadas geograficas. Deve conter também
indicacdo da matricula no RGI e suas confrontacgoes.

5.5.1.2. Projetos

Elementos graficos de arquitetura e engenharia (croquis, plantas, cortes, fachadas, projecfes e
detalhes) que permitam a caracterizagdo da intervengédo e a concluséo sobre sua viabilidade técnica.

Devem atender aos seguintes requisitos:

v'Ser compativeis com o memorial descritivo e planilha orcamentaria.

v'Incluir levantamento topografico e todos os projetos complementares (instalacGes, fundacdes,
estruturas, paisagismo, etc.), conforme a natureza do objeto.

v'Ser assinados pelo autor do projeto e aprovados pelos 6rgdos competentes.

v'Atender as normas brasileiras (ABNT) e a legislacdo federal, estadual e municipal.

v Apresentar o n°® da ART/RRT pelo projeto nos carimbos das plantas.

v'Atender as normas de acessibilidade (NBR 9050).

Se houver necessidade de complementacdo dos projetos, nos casos em que a documentacdo
apresentada ndo permitir a conclusdo sobre a viabilidade da intervencdo, poderdo ser solicitados
documentos complementares.

5.5.1.2.1. ESPECIFICIDADES:

Controle Tecnoldgico - MCidades: O controle tecnoldgico para obras de pavimentacdo passou a ser
exigido a partir de 04/03/2010.

v' O responsavel técnico pela elaboracdo do projeto (indicado na ART) descreve, no memorial
descritivo, que ensaios devem ser realizados no minimo, inclusive amostras, lembrando que os ensaios
devem atender as exigéncias normativas do DNIT.

v/ Para a Ultima vistoria: Apresentar Laudo Técnico de Controle Tecnolégico e ART de elaboragéo do
laudo. Esses documentos devem ser vistados pelo fiscal da obra (indicado na ART).

IMPORTANTE: Essa documentacdo € exigéncia do Ministério das Cidades e fara parte da
documentacdo técnica do contrato de repasse.

Em caso de problemas precoces no pavimento, essa documentacao subsidiara a cobranca de reparos
de responsabilidade da empresa executora dos servicos de pavimentacdo, bem como da responsabilidade
solidaria da empresa executora do Laudo Técnico de Controle Tecnolégico. Reforcamos que a conferéncia
do laudo devera ser realizada pelo engenheiro fiscal, antes do aceite (visto) e do encaminhamento a Caixa.

Acessibilidade a Pessoas Com Deficiéncia - Nos casos de espacos e edificios publicos, é obrigatorio
aos proponentes/tomadores o cumprimento das disposi¢cées da Lei Federal n° 10.098/2000, do Decreto
Federal n°. 5.296/2004 e da NBR 9050.

A rota acessivel inclui a adequacdo do espaco fisico bem como a instalacdo das ajudas técnicas
necessarias a locomocéao de pessoas com deficiéncia, tais como sinalizacéo e diferenciagao de piso.

Na analise de engenharia da CAIXA, sdo verificados 0 cumprimento dos seguintes aspectos previstos
na legislacao:

v/ Existéncia de rota acessivel, que permita a locomocédo, horizontal e vertical, de pessoas com
deficiéncia pela area de intervencéo.

v’ Existéncia de calcadas e rampas com dimensdes adequadas, de acordo com NBR 9050.

v’ Existéncia de banheiros adaptados.

v ART/RRT especifica quanto ao cumprimento no projeto dos quesitos de acessibilidade (admissivel
em conjunto com ART/RRT de projeto).

O Projeto de Prevencdo e Combate a Incéndios é obrigatério para todos os ambientes fechados e
com grande concentracao de pessoas e com area de constru¢do acima de 750m2 e/ou com altura acima de
6m (Decreto Estadual n® 46.076/01).

Também é obrigatorio:

v'Independente da area da edificacdo e/ou area de risco, quando necessario implantar sistemas fixos
de protecéo contra incéndio (a exemplo de hidrantes, chuveiros automaticos, alarme e deteccéo), conforme
legislacdo estadual vigente.
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v'Em edificagdo que necessite de protecdo de suas estruturas contra a a¢édo do calor proveniente de
um incéndio (estruturas metalicas, de concreto e alvenaria, com varios pavimentos, que necessitam suportar
o tempo requerido de resisténcia ao fogo igual ou superior a 30 minutos para evacuacao da edificacdo).

5.5.1.2.2. APROVACAO PELOS ORGAOS COMPETENTES

E obrigatéria a apresentacéo de projetos aprovados pelos 6rgéos publicos como Prefeitura Municipal,
Corpo de Bombeiros, Vigilancia Sanitaria, empresas publicas e Concessionarias de Servicos Publicos, para
edificagcfes, parcelamento do solo e quaisquer intervengdes de natureza edilicia (a exemplo de parques,
quiosques, abrigo de dnibus e mobiliario urbano), exceto nos casos que a legislacéo dispensar. A dispensa
sera comprovada pelo Tomador a CAIXA através de declaragéo.

Para intervengGes em faixa de dominio de rodovias, ferrovias, oleodutos, gasodutos e linhas de
transmissao, ou quando identificada interferéncia em estruturas e/ou sistemas de transporte existentes, é
obrigatéria a apresentagdo de manifestacéo favoravel a intervencédo emitida pelo 6rgéo responséavel pelo
sistema afetado.

Para intervencdes em locais tombados ou de reconhecido valor histérico e nos casos em que estiver
identificado sitio arqueoldgico, é obrigatéria a manifestacdo favoravel a intervencdo emitida pelo 6rgéo
responsavel pela preservacao do patrimonio histérico.

Para intervenc8es em areas indigenas, é obrigatdria manifestacédo favoravel da FUNAI.

No caso de estabelecimentos de salde, penais, terminais de transporte, agroindUstrias e restaurantes
populares e outros, quando sujeitos a avaliacdo sanitaria, € sem prejuizo das verificagdes usuais de
projetos, memoriais/especificacdes, orcamentos e ART/RRT, a andlise sera concluida apos vistoria do
terreno e entrega do parecer conclusivo da Vigilancia Sanitaria.

5.5.1.3. Memorial Descritivo / Especificacdes Técni  cas

Documento técnico que define, de modo claro, preciso e conciso, as obras/servicos, materiais,
equipamentos e processos construtivos utilizados na execucdo da intervencdo, estabelecendo bases
seguras para a formulacdo e analise dos orcamentos. Devem conter os mesmos itens da Planilha
Orcamentaria e descrevé-los tecnicamente.

Os materiais sdo descritos no memorial descritivo de forma a permitir a caracterizacao fisica, padrao
de qualidade e desempenho técnico e de custos.

No caso de especificacdo técnica de insumos é permitida a mengdo de marcas ou nomes de
fabricantes, quando justificada por critérios técnicos ou quando for indicativa da qualidade do material a ser
adquirido, casos em que deve ser acrescido o termo “ou similar”, “ou equivalente”, “ou de melhor qualidade”.

No caso de especificagdo técnica de bens e equipamentos € vedada a mengédo de marcas ou nomes
de fabricantes para ndo cercear a concorréncia entre fornecedores.

Em obras simples, quando a descricdo dos servigcos ja esta perfeitamente caracterizada no
orcamento, é dispensado o memorial descritivo.

Excepcionalmente, quando se tratar de licitacdo regida pelo Regime Diferenciado de Contratacao
(RDC), para aquisicdo de bens, a administracdo publica podera indicar marca ou modelo, desde que
formalmente justificado, nas seguintes hipéteses:

v" em decorréncia da necessidade de padronizacédo do objeto;

v quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um fornecedor for a Gnica capaz
de atender as necessidades da entidade contratante;

v/ quando a descricdo do objeto a ser licitado puder ser melhor compreendida pela identificacdo de
determinada marca ou modelo aptos a servir como referéncia, situacdo em que sera obrigatdrio o acréscimo
da expressao “ou similar ou de melhor qualidade”.

5.5.1.4. Planilha Or¢camentéria

Documento técnico com indicacdo de servicos necessarios a execucdo do objeto, e informacéo de
unidade de medida, quantitativos, custos unitarios, e custos parciais por servico, subtotais e total final, além
de cédigos de composicao de servicos e data base de referéncia adotadas. Compreende indicacdo da fonte
e respectivos cédigos de composicdes de servicos, do responsavel técnico, do respectivo niumero de
ART/RRT e detalhamento do indice de BDI adotado.

A planilha orcamentéria deve atender aos seguintes requisitos:

v'Os itens apresentados devem ser suficientes para a execucdo completa do empreendimento,
conforme projeto e memorial.

v'Deve conter a referéncia utilizada para sua elaboracéo (SINAPI ou SICRO, ou, quando o servico
ndo for contemplado por esses dois sistemas, outras tabelas de referéncia, conforme exposto no item
5.5.1.4.3 abaixo).

v'Nao utilizar a unidade “verba” ou unidades que ndo possam ser aferidas ou de dificil mensuracgéo.

Versdo 1 - Vigéncia 11/06/2014 17



CADERNO DE ORIENTACAO AO CLIENTE GOVERNO

CA' ‘AA GIGOV Campinas/SP

v'Somente apresentar quantidades e precgos de itens de servigos (ex: metros quadrados de alvenaria)
e nunca dos materiais que os compdem (ex: blocos, cimento, areia etc.).

v'"Nao sdo aceitos orcamentos cujos custos referentes ao Trabalho Técnico Social estejam diluidos
nos servi¢cos da obra, a ndo ser que o gestor decida em contrario apés andlise de caso especifico.

v Apresentar data base, que serd usada como referéncia para comparacdo dos custos listados na
planilha frente a referéncia de valores.

IMPORTANTE: A fim de agilizar a andlise, € importante o envio da planilha orcamentaria em meio
eletrdnico, em planilhas eletrénicas abertas.

Como sugestao, recomendamos a utilizacdo da “planilha mudltipla”. Esta ferramenta facilitara a
elaboracdo da Planilha Orcamentaria e de diversos documentos técnicos necessarios para as fases de
analise de engenharia, verificacdo do processo licitatério e acompanhamento, evitando inconsisténcias e
retrabalhos ao longo do processo.

5.5.1.4.1. Desoneracédo da Folha de Pagamentos

Desde julho de 2013, devido a alteracdes legais, setores da construcdo civil passaram a ser
beneficiados com o regime de desoneracdo da folha de pagamentos, reduzindo sua contribuicdo
previdenciaria de 20% da folha patronal para 2% sobre o valor da receita bruta.

Desta forma, a tabela SINAPI passou a considerar encargos sociais de 88,93%, implicando na
reducdo do custo final dos servicos. Em contrapartida, o valor do BDI aumentou, uma vez que a
contribuicdo previdenciaria de 2% é somada ao item impostos.

Como a grande maioria das empresas que concorrem em licitacbes de obras e servicos de
engenharia tém direto a desoneracao da folha de pagamento, toma-se por principio elaborar os orcamentos
ja considerando a desoneracdo. Mas, considerando que o orcamento é elaborado anteriormente a
apresentacéo das propostas da licitacdo, ou seja, sem que se conheca a empresa que vencera 0 processo
licitat6rio, sempre havera a possibilidade de ser necesséria a adequacéo da planilha orcamentaria e do BDI
utilizados como referéncia para verificacdo do resultado do processo licitatorio.

5.5.1.4.2. Encargos Sociais

Os encargos sociais sao apropriados no orgamento como custos diretos relacionados a méo-de-obra.

O indice de encargos sociais e respectiva composicao sdo definidos na legislagao trabalhista e na
convencao coletiva de trabalho da regido onde é executada a obra/intervencéo, cabendo a apresentacéo de
planilha com detalhamento dos encargos sociais previstos pelo contratante da obra/servico no orcamento
detalhado, caso ndo adote a taxa padréo de encargos sociais do SINAPI ou do SICRO, conforme Acérdao
n°3938/2013 — TCU — 2° Camara.

Os encargos sociais complementares, tais como auxilio transporte, auxilio alimentacdo e
equipamentos de protecédo individual, quando previstos no orgamento, sao apropriados como custo direto na
planilha orgcamentaria, no item administracéo local.

5.5.1.4.3. Referéncias de Preco Admitidas

Devem ser atendidas as determinac¢des contidas no Acordao n°3938/2013 — TCU — 2° Camara e no
Decreto n°® 7983 de 08 de abril de 2013, que estabelecem regras e critérios para elaboragcdo do orcamento
de referéncia de obras e servicos de engenharia, contratados e executados com recursos do OGU.

O custo global de referéncia de obras e servigos de engenharia sera obtido a partir das composi¢fes
de custos unitarios previstas no projeto, menores ou iguais a mediana de seus correspondentes do SINAPI
ou do SICRO, no caso de servicos e obras de infraestrutura de transporte, excetuados os itens
caracterizados como montagem industrial ou que ndo possam ser considerados como de construcéo civil.

Em caso de inviabilidade da definicdo de custos unitarios conforme o disposto no item anterior, estes
poderdo ser apurados por meio da utilizacdo de dados contidos em tabela de referéncia formalmente
aprovada por oOrgdos ou entidades da administracdo publica federal, em publicacdes técnicas
especializadas, em sistema especifico instituido para o setor ou em pesquisa de mercado. Na utilizacdo
destas referéncias deve-se observar se as mesmas consideram o regime de desoneragdo da folha de
pagamentos.

Como tabela de referéncia formalmente aprovada por 6rgaos ou entidades da administragédo publica
federal entende-se tabelas/sistemas mantidos atualizados e divulgados na internet por 6rgaos federais, tal
como, Eletrobras, dentre outros.

Como sistema especifico instituido para o setor entende-se o0s sistemas de custos mantidos
atualizados e divulgados na internet por empresas ou 6rgaos publicos de saneamento, habitacdo e
infraestrutura urbana, tais como EMOP, CDHU, dentre outros.
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Como publicagBes técnicas especializadas entendem-se as tabelas de custos de sistemas de
orcamento e revistas das areas de saneamento, habitacéo e infraestrutura urbana, tais como, PINI/TCPO,
Construcédo Mercado, dentre outras.

Na elaboracdo dos orcamentos de referéncia, o proponente/tomador podera considerar
especificidades locais ou de projeto na elaboracdo das respectivas composicdes de custo unitario de
servicos, desde que demonstrada a pertinéncia dos ajustes para a obra ou servico de engenharia em
relatério técnico elaborado por profissional habilitado.

Nos casos descritos nos dois itens acima, o custo unitario de cada insumo integrante da composicao
unitaria devera corresponder ao custo unitario deste insumo no SINAPI ou SICRO, salvo no caso em que 0
insumo ndo existir no Sistema de Referéncia e/ou o0 seu custo unitario ndo corresponder ao preco de
mercado.

Nos orcamentos apresentados pelo proponente/tomador a CAIXA, devera constar a identificacao
(cédigo) de cada custo unitario de referéncia e o detalhamento (composicao analitica) de encargos sociais e
do BDI.

No caso de servicos cujos custos unitarios sejam do SINAPI ou do SICRO bastara inserir no corpo do
orcamento as referéncias (cédigo) das composicbes de custo unitario, ficando dispensada a apresentacéo
detalhada destas composicdes.

No caso de servicos cujos custos unitarios ndo sejam do SINAPI ou SICRO, e em atencdo a
determinacédo do Acérdao n° 3938/2013 — TCU — 2° Cam ara, o proponente/tomador devera apresentar a
composicao de custo unitario de forma detalhada contendo cddigo (caso conste nos Sistemas de
Referéncia), descricao, coeficiente de consumo, custo unitério, custo total dos diversos insumos e custo
total da composicéo.

No caso do detalhamento de encargos sociais atender ao estabelecido no SINAPI da unidade da
federacéo em questao (disponivel em “http://www1.caixa.gov.br/gov/gov_social/municipal
[programa_des_urbano/SINAPl/index.asp”) para mao-de-obra horista e mensalista, com ou sem
desoneracdo, conforme o caso, bastara apresentacéo de declaracao no corpo do orgamento indicando este
atendimento.

Caso contrario, deve ser apresentado detalhamento dos encargos sociais acompanhado de
justificativa técnica devidamente embasada.

A anotacdo ou registro de responsabilidade técnica (ART ou RRT) pelas planilhas orcamentarias
devera ser apresentada junto com o projeto, inclusive quando de suas eventuais alteracoes.

O SICRO ¢é recomendado para obras rodoviarias enquanto que, para servicos e obras de
pavimentacao urbana deve-se utilizar o SINAPI, cujas referéncias sao especificas para servicos realizados
neste ambiente, pois a produtividade aferida dos servicos e 0s custos dos equipamentos apropriam as
ineficiéncias tipicas devidas as interferéncias de servigos presentes nas cidades, tais como: transporte
publico/privado, redes de agua, esgoto, gas, telecomunicacdes, drenagem urbana e proximidade de
habitacdes.

Ao utilizar as informacgdes do SICRO, devem ser consideradas as caracteristicas especificas daquele
sistema, tais como diferencas em composi¢cdes de servigo, que o valor informado é o minimo pesquisado e
gue o BDI ja esta incluido.

Os valores informados no SICRO, obtidos no endereco www.dnit.gov.br, sdo adotados sem
necessidade de inclusdo de novos insumos ou composicdes de servicos nos bancos regionais do SINAPI.

Conforme Decreto 7.938, de 8 de Abril de 2013, caso haja incompatibilidade na adocdo dos
sistemas SINAPI e SICRO, é permitido o uso de outros sistemas de referéncia locais de custos para
insumos e composicdes, tais quais DER, FDE, e SIURB. Devera ser encaminhada c6pia da composigéo
analitica baseada na referida publicagéo. Para tais tabelas de referéncia, que sdo formalmente aprovadas
por 6rgaos ou entidades da administragdo publica federal e sistema especifico instituido para o setor ndo ha
necessidade de substituicdo dos precos dos insumos pelo preco dos insumos do SINAPI. Também é
importante atentar para o fato de algumas destas referéncias ja apresentarem BDI incluso em seu custo;
este BDI devera ser expurgado para obtencdo do custo unitario do servigo.

IMPORTANTE: devido a necessidade de apresentar a composicdo analitica, ndo é possivel utilizar
duas referéncias largamente utilizadas até a publicagdo do decreto: SABESP e CPOS. Estas duas
referéncias, até 0 momento, ndo publicam a composi¢céo de seus servicos.

Outra alternativa é apresentar pesquisa de mercado. Sdo admitidas como fontes de informacgéo de
mercado: consultas a fornecedores e documentos fiscais de intervencdes realizadas. A pesquisa apura no
minimo trés cotacdes de mercado, que devem ser apresentadas preferencialmente por meio de quadro
resumo de informacdes, assinada pelo responsavel técnico pelo orcamento, indicando necessariamente as
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fontes de consulta (com no minimo nome da empresa, CNPJ, telefone, nome do contato e data, no caso de
cotacdes) e adota como referéncia valor igual ou inferior a mediana entre os valores.

QUADRO DE ANALISE DE CUSTOS - PESQUISA DE MERCADO
EMPRESA AAAAA BBBBB cccce
CONTATO Fulano Beltrano Sicrano CUSTO
(99) 999- (99) (99) PROPOSTO
TELEFONE 9999 999-9999 999-9999
i teﬁ]og‘le do RS$ RS$ RS$ RS$
i teﬁ]"g‘ze do RS$ RS$ RS$ RS$

Nome do Responsavel Técnico pela Cotagao
Respons. Técnico — CREA SP xx.xxx/D

5.5.1.4.4. BDI

O BDI — Bonifica¢8es e Despesas Indiretas sdo parcelas que incidem sobre os orcamentos, referentes
ao lucro e as despesas indiretas para execuc¢do do servico/obra.

O percentual de BDI indicado no orcamento de obras deve ser apresentado de forma detalhada. Sua
composicdo considera 0s seguintes itens: Administracdo Central, Seguro e Garantia, Risco, Despesas
Financeiras, Lucro, Tributos (PIS, COFINS, ISS, CP).

Cada empresa tem seu BDI diferenciado das demais, uma vez que s&o consideradas diversas
variaveis tanto da obra quanto da empresa que ird executa-la.

E inadequada a adocio de percentual fixo de BDI, para todas as intervencdes, uma vez que este
depende, necessariamente, das condi¢cdes de mercado da construgdo civil, localizacdo e acesso ao local de
intervencao, caracteristicas da empresa, complexidade e porte das obras.

Apés estudos, o Tribunal de Contas da Unido definiu, através do Acérddo 2.622/2013-TCU
Plenario,intervalos de admissibilidade para o BDI, de acordo com o tipo de intervencao a ser realizada. Para
a elaboracéo do BDI, utilizar a seguinte férmula, como padréo:

s . QHACHS +R1GA+DRAD)
A-i-CF)

Onde:

AC: taxa de administracdo central;

S: taxa de seguros;

R: taxa de riscos;

G: taxa de garantias;

DF: taxa de despesas financeiras;

L: taxa de lucro/remuneracao;

I: taxa de incidéncia de impostos (PIS, COFINS, ISS);
CP: Contribuicdo previdenciaria.

Apresentar declaragdo informativa para o valor do ISS adotado, conforme legislagdo tributaria
municipal, em que conste a base de calculo e, sobre esta, a respectiva aliquota do ISS, que sera um
percentual entre 2% e 5%.

Para os valores de PIS e COFINS devera ser consultada legislagdo especifica. Em geral os
percentuais aplicaveis sédo 0,65% para PIS e 3% para COFINS.

A férmula acima foi construida com a previsdo de uma variavel para considerar a desoneracéo sobre
a folha de pagamento prevista na Lei n° 12.844/2013. O valor da variavel é igual a 2% se houver
desoneracdo (com desoneracdo) ou igual a 0% se ndo houver desoneracdo (sem desoneracdo). A
utilizacdo do valor nulo na férmula ndo significa que ndo havera contribuicdo previdenciaria, ou seja, neste
caso, a contribuicdo estara distribuida entre os custos de cada item de servi¢o da planilha orcamentaria.

Por determinacdo do TCU, ndo é admitida a inclusdao de IRPJ e CSLL no BDI, bem como
Administracéo local, Instalacdo de Canteiro/acampamento, Mobilizacdo/ desmobilizagdo e demais itens que
possam ser apropriados como custos diretos da obra, devendo ser apresentada a composi¢do destes, com
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detalhamentos suficientes que justifiguem o valor obtido, ndo sendo admitido céalculo com estimativas
percentuais genéricas.

A administracdo local compreende os custos diretos relacionados a manutencédo, a conformidade e a
gestado da atividade produtiva no canteiro de obras e pode ser composta por:

v

ANRNIN

AN

v

v

v

somatdrio dos salarios e encargos despendidos (inclusive transporte, alimentacdo e
equipamentos de seguranca pessoal) com a equipe de conducao da obra (pessoal técnico,
administrativo e de apoio);

encargos complementares da mao-de-obra direta (auxilio transporte, auxilio refeicao,
equipamento de protecado Individual, ferramentas de uso individual, etc.)

despesas com energia, gas, telefones fixos e mdveis, correio, internet, combustiveis,
consumo de agua, café e material de limpeza;

despesas com material de escritério, inclusive, cépias e encadernagoes;

despesas com seguranca e vigilancia;

aluguel, manutencdo e seguro de veiculos leves em servico da locomocao do pessoal
administrativo na obra;

aluguel de equipamentos administrativos (mobiliario de escritério, telefones fixos e celulares,
computadores, aparelhos de ar condicionado, ventiladores, geladeiras e fogdo para copa,
extintores de incéndio e relégio de ponto);

aluguel de equipamentos de laboratério para controle tecnolégico;

servicos de topografia de acompanhamento de obras (n&do inclui levantamentos para
projetos);

servigos de apoio estratégico e logistico da obra (medicina e seguranca do trabalho e controle
tecnoldgico de qualidade dos materiais e da obra em geral);

taxas e emolumentos para registros de projeto, alvard, licencas, ligacdes, habite-se e
averbacao;

ART/RRT de execucao da obra.

O valor correspondente a instalacéo de canteiro e/ou acampamento refere-se ao custo de construcéo
das edificacdes e de suas instalagdes (hidraulicas, elétricas, esgotamento) destinadas a abrigar o pessoal
(casas, alojamentos, refeitérios, sanitarios) e as dependéncias necessarias a obra (escritérios, laboratérios,
oficinas, almoxarifados, balanca, guarita), bem como dos arruamentos e caminhos de servi¢o, incluindo
despesas de manutencao (inclusive limpeza e organizac¢do) ao longo da obra.

Sao admitidos, como referéncias de percentuais minimos e maximos para as variaveis do BDI, os
valores do 1° Quartil e do 3° Quartil, respectivamente, de acordo com o tipo de obra:

Para o tipo de obra “Construcdo de Edificios”;

Para o tipo de obra “Construcdo de Rodovias e Ferrovias”:

PARCELA DO BDI 1 Quartil Médio 3 Quartil
Administracdo Central 3,00% 4,00% 5,50%
Seguro e Garantia 0,80% 0,80% 1,00%
Risco 0,97% 1,27% 1,27%
Despesas Financeiras 0,59% 1,23% 1,39%
Lucro 6,16% 7,40% 8,96%

PARCELA DO BDI 1 Quartil Médio 3 Quartil
Administracdo Central 3,80% 4,01% 4,67%
Seguro e Garantia 0,32% 0,40% 0,74%
Risco 0,50% 0,56% 0,97%
Despesas Financeiras 1,02% 1,11% 1,21%
Lucro 6,64% 7,30% 8,69%

Para o tipo de obra “Construcdo de Redes de Abastecimento de Agua, Coleta de Esgoto e
Construgdes Correlatas”

PARCELA DO BDI 1 Quartil Médio 3 Quartil
Administragcdo Central 3,43% 4,93% 6,71%
Seguro e Garantia 0,28% 0,49% 0,75%
Risco 1,00% 1,39% 1,74%
Despesas Financeiras 0,94% 0,99% 1,17%
Lucro 6,74% 8,04% 9,40%
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Para o tipo de obra “Construcdo e Manutencdo de Estacdes e Redes de Distribuicdo de Energia
Elétrica”

PARCELA DO BDI 1 Quartil Médio 3 Quartil
Administragcdo Central 5,29% 5,92% 7,93%
Seguro e Garantia 0,25% 0,51% 0,56%
Risco 1,00% 1,48% 1,97%
Despesas Financeiras 1,01% 1,07% 1,11%
Lucro 8,00% 8,31% 9,51%

Para o tipo de obra “Portudrias, Maritimas e Fluviais”:

PARCELA DO BDI 1 Quartil Médio 3 Quartil
Administracdo Central 4,00% 5,52% 7,85%
Seguro e Garantia 0,81% 1,22% 1,99%
Risco 1,46% 2,32% 3,16%
Despesas Financeiras 0,94% 1,02% 1,33%
Lucro 7,14% 8,40% 10,43%

Para “Fornecimento de Materiais e Equipamentos”:

PARCELA DO BDI 1 Quartil Médio 3 Quiartil
Administragcdo Central 1,50% 3,45% 4,49%
Seguro e Garantia 0,30% 0,48% 0,82%
Risco 0,56% 0,85% 0,89%
Despesas Financeiras 0,85% 0,85% 1,11%
Lucro 3,50% 5,11% 6,22%

ApoOs o calculo do BDI, verificar se o valor final obtido estd entre o valor minimo e maximo
correspondente, equivalente ao 1° Quartil e 3° Quartil respectivamente, de acordo com o tipo de obra.

VALORES DE BDI POR TIPO DE OBRA

TIPO DE OBRA 1° Quartil Médio | 3° Quartil

Construcdo de Edificios 20,34% 22,12% 25,00%

Construcdo de Rodovias e Ferrovias 19,60% 20,97% 24,23%

Construcdo de Redes de Abastecimento de Agua, 20,76% 24,18% 26,44%
Coleta de Esgoto e Construcdes Correlatas

Construcdo e Manutencdo de Estacbes e Redes de 24,00% 25,84% 27,86%
Distribuicdo de Energia Elétrica

Obras Portuarias, Maritimas e Fluviais 22,80% 27,48% 30,95%

Fornecimento de Materiais e Equipamentos 11,10% 14,02% 16,80%

Quando a taxa de BDI indicada pelo Tomador estiver fora dos patamares estipulados na tabela acima,
o detalhamento do BDI deve ser acompanhado de relatério técnico circunstanciado, justificando a adocgéo
do percentual adotado para cada parcela do BDI, assinado pelo profissional responsavel técnico do
orgamento.

O orcamento do empreendimento podera ser desmembrado por tipo de obra que o compbe, desde
gue essa medida se mostre viavel.

Caso o empreendimento nao se enquadre em nenhum dos tipos de obra disponibilizados, devera ser
realizada consulta no site do IBGE CNAE 2.0 (http://www.cnae.ibge.gov.br/) para verificar o correto
enquadramento e apresentar a composi¢cdo do BDI mediante justificativa para 0 enquadramento e para 0s
limites adotados.

Ha incidéncia de BDI em orcamentos para elaboracéo de Estudos e Projetos, Planos, Gerenciamento
e outros correlatos, devendo ser apresentado parecer técnico circunstanciado sobre o BDI adotado e seu
detalhamento. E admissivel BDI no intervalo entre 20 e 30%, observando-se as caracteristicas do
empreendimento.

Para aquisicdo de materiais e equipamentos, quando esta é realizada independente da contratagao
das obras, uma vez que se trata apenas de compra/fornecimento de item caracterizado, ndo € aplicavel
BDI.
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No detalhamento do BDI devera constar o nimero da ART/RRT e a assinatura do profissional
responsavel pelo orcamento.

Para facilitar a determinacao do percentual de BDI a ser adotado para as obras, a GIGOV Campinas
disponibilizou uma planilha eletrdnica, inserida na planilha mdltipla, com calculadora automéatica dos
percentuais e limites determinados pela legislacédo especifica.

(W do contrato:
[Tomador:
|Empreendimento:
|Programa:

..... e o lipo de obra: T ——
|Construcao de edificios; Informe a base de calculo do ISSGN.
Construgao de rodovias e |
ilerrovias: | 2 phre o prvico

[Construcio de redes de | Sobre a mao-de-obra | n d ica I base d a Cé | cu | (@]
abastecimento de agua, | i E

coleta de esgofo e

|construcbescorrelates: | 3 | lSSQN SObre Sew|905 ou
Construgao e manutencao | Informe a ocorréncia da DESONERACAO -

de estagies e redes de 'da folha de pagamento. Lei 1284472013, mao de Ob ra

distribuicdo de energia

|Obras portuarias,

maritimas e fluviais | 5

[Fomecimente de materials |

Definir o tipo de obra entre
opg¢des disponiveis

o et Indicar se a planilha

leequipamentos: | & o g :
| orcamentaria foi
Intervalo de admissibilidad
Item Componente ﬂbn 1" :‘EGIL‘II IS: e Valores elaborada COM OU SEM
L Q il | al il | Prop =
So0h | a00% 5508 | desoneragao

Saiio . [osowosw Tom T o
Risco | 097% | 1.2T% | 1.27%
Despesas Financeiras | '_{}_.5_'9%' ' 1'.2'3@‘& 1 1.30%
6.16%

Inserir os percentuais
para cada item

BDI - SEM Desonerac3o da folha de pagamento
BDI - COM Desoneragio da folha de pagamento

Valor total

5.5.1.4.5. Materiais e equipamentos relevantes de n  atureza especifica
Sao considerados materiais e equipamentos relevantes de natureza especifica aqueles fora de linha
de producgdo normal, ou seja, que tenham aplicagao Unica por meio de projetos especificos, exclusivos para
a intervencdo em analise e que necessitem de solicitagdo, sob condigBes especiais, a fornecedores ou
fabricantes exclusivos ou reduzidos. S&o exemplos de materiais e equipamentos especiais:
v/ materiais betuminosos para obras rodoviarias (ndo urbanas);
v tubos de ferro fundido ou PVC para obras de abastecimento de agua;
v elevadores e escadas rolantes para obras aeroportudrias, entre outros.

Sempre que possivel, o Tomador deve proceder ao fornecimento de materiais e equipamentos
relevantes de natureza especifica em separado das obras.

Comprovada, por meio de declaragdo do Tomador, a inviabilidade técnico-econémica de
parcelamento do objeto da licitacdo, os itens de fornecimento de materiais e equipamentos relevantes de
natureza especifica, que possam ser fornecidos por empresas com especialidades préprias e diversas da
contratada principal da obra e que representem percentual significativo do pre¢co global da obra devem
apresentar incidéncia de taxa de BDI reduzida em relacdo a taxa aplicavel aos demais itens da obra,
conforme percentuais indicados na tabela de BDI — “Fornecimento de materiais e Equipamentos”.

v/ Cabe ao Tomador avaliar em cada caso concreto, quando da justificativa técnica e econémica
para o ndo parcelamento da obra, qual € o percentual significativo do preco global para
aplicacdo do BDI diferenciado sobre o fornecimento de materiais e equipamentos relevantes
de natureza especifica, levando em conta a natureza especifica desses bens e as
caracteristicas da obra;

v" No entanto, para a CAIXA, sdo necessariamente enquadrados como fornecimento de
materiais e equipamentos relevantes de natureza especifica aqueles que correspondem,
isoladamente, a 18% do VI da obra ou totalizem, no minimo, R$ 1.500.000,00, ressalvado o
disposto no item a sequir;
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v Para tanto, os materiais e equipamentos devem compor itens proprios na planilha
orcamentaria, apartados de sua instalagéo, assentamento ou produg¢édo, como por exemplo
conjunto motor-bomba, tubulacéo de ferro fundido e material betuminoso, respectivamente;

v' Excepcionalmente, no caso de fornecimento de equipamentos, sistemas e materiais em que o
contratado ndo atue como intermediario entre o fabricante e a administracdo publica ou que
tenham projetos, fabricacao e logisticas ndo padronizados e ndo enquadrados como itens de
fabricacdo regular e continua, nos mercados nacional ou internacional, o BDI podera ser
calculado e justificado com base na complexidade de sua aquisi¢éo;

A adocdo de taxa de BDI reduzida somente se justifica no caso de ficarem satisfeitas
cumulativamente as seguintes condicdes:

v/ fornecimento de materiais e equipamentos que possam ser contratados diretamente do
fabricante ou de fornecedor com especialidade propria e diversa da contratada principal;

v/ que se constitua mera intermediacdo entre a construtora e o fabricante;

v' que a intermediacdo para fornecimento de equipamentos seja atividade residual da
construtora.

Para simples aquisicdo de materiais, tendo em vista que a atuacdo da construtora esta restrita a
efetivacdo da compra e a adocdo de providéncias quanto ao transporte e ao armazenamento desse
material, deve-se aplicar BDI diferenciado (reduzido).

N&o cabe BDI diferenciado para os demais materiais e equipamentos adquiridos pela construtora e
usualmente processados, transformados ou consumidos na obra para a execucdo de servicos comuns.

5.5.1.5. Cronograma Fisico-Financeiro

E exigido Cronograma Fisico-Financeiro, que demonstra a adequada integrac&o entre os planos para
a execucdo das obras e/ou aquisicbes de materiais/equipamentos detalhados no orcamento e permite o
acompanhamento da execuc¢éo da intervencéo.

O cronograma contempla o custo total da construcéo, incluido o BDI.

Os itens do cronograma devem corresponder aos macroitens apresentados no orcamento e no
memorial descritivo e apresentar custos compativeis com o orgcamento.

Atentar para cronogramas muito “otimistas”. O cronograma deve possuir prazo suficiente para
execucao das intervencdes, a fim de se evitar reprogramacdes desnecessarias. Deve haver coeréncia do
prazo proposto com o porte, o tipo de empreendimento, a complexidade da intervencéo e do seu entorno, o
prazo tecnicamente suficiente para a conclus@o das obras e a distribuicdo dos servi¢os ao longo do tempo.

Atentar para o cumprimento das exigéncias pertinentes a norma de cada programa, tais como prazo
maximo de construcdo e percentuais minimos nas Ultimas parcelas. Para empreendimentos cujo gestor € o
MCidades a Ultima parcela/més do cronograma néo podera ter evolugéo inferior a 10%.

Deve ser utilizado o modelo disponibilizado pela CAIXA. Este modelo também consta na Planilha
Muiltipla.

IMPORTANTE: Nos casos em que o numero de vistorias excede o nUmero de meses do cronograma
proposto, ha incidéncia de taxas.

5.5.1.6. ART/RRT (Anotacéo ou Registro de Responsab ilidade Técnica)

No caso de intervengfes que envolvam atividades disciplinadas pelo sistema CONFEA/CREA e CAU,
€ obrigatoria a apresentacao de ART/RRT dos profissionais responsaveis pela elaboracédo do projeto e pela
elaboracéo do orgcamento.

A ART/RRT de orcamento indica o profissional autor das planilhas orcamentarias e ratifica a
compatibilidade entre estas e o respectivo projeto, inclusive nos casos de alteracdes de servicos e/ou
guantitativos. Esta devera ser apresentada e ter anotado o seu nimero na planilha orcamentaria.

Deve conter as seguintes informacdes: nome do profissional responsavel correspondente ao indicado
nos documentos apresentados para analise na CAIXA; endereco da obra ou servico correspondente ao
endereco da area de intervencdo; natureza, atividade técnica e respectiva descricdo correspondente a
intervencao em analise e dimensfes descritas correspondentes aos respectivos projetos.

Deve ser acompanhada de comprovante de pagamento.

A depender da complexidade dos projetos, da forma adotada pelo proponente/tomador para contratar
a elaboracéo dos projetos ou da equipe técnica envolvida, sdo admitidas varias ART/RRT:

v ART/RRT de projeto de edificages;

v'ART de sondagem e de projeto de fundagdes, no caso de edificagdes;

v ART/RRT de projeto de acessibilidade (admissivel ART/RRT conjunta com a de projeto de
edificacées);

v ART de projetos complementares, tais como estrutural, elétrico e hidraulico;
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v ART/RRT de projetos de infra-estrutura, tais como pavimentacdo, drenagem, rede de energia e
solucgéo individual de fossas sépticas/sumidouros/filtros.

v  ART/RRT pelo Projeto, para cada especialidade envolvida (arquitetura, elétrica, hidraulica,
estrutura, etc.), com o campo “acessibilidade” marcado, quando for o caso.

v ART/RRT pelo Orgcamento.

v ART/RRT pelo Sistema de Protecéo para Descarga Atmosférica (SPDA) (se for o caso);

v ART/RRT pelos Ensaios Tecnolégicos (se for o caso);

« Juntar comprovante de recolhimento da taxa.

A ART/RRT pela Fiscalizagdo, em nome do profissional designado pelo proponente/prefeitura é
solicitada pela CAIXA com a documentagdo para verificacdo de resultado de processo licitatorio e exigida
para efetuar o primeiro desembolso.

A responsabilidade sobre as atividades técnicas deve estar clara, descrita em campo apropriado e
com dados condizentes com o contrato.

Tais documentos devem ser especificos para cada atividade, produto, ou conjunto destes, ndo sendo
aceitas descricfes de atividades complementares como coordenacéo, direcdo, ou mesmo de desempenho
de Cargo e Funcao.

Apenas pode ser acatada ART/RRT de cargo e funcao para a atividade de Fiscalizacdo, desde que
esta seja acompanhada por documento do Tomador com designacdo formal do profissional ou equipe de
engenharia/arquitetura do seu quadro para fiscalizar o objeto de Contrato de Execucao e Fornecimento
(CTEF).

Também é admissivel a substituicdo da ART/RRT de Fiscalizacdo por Decreto e/ou Portaria,
acompanhado de comprovacdo de publicacdo, com designacdo formal do profissional ou equipe de
engenharia/arquitetura responsavel pela fiscalizagéo do objeto do CTEF.

N&o devem ser encaminhadas anotacdes e registros com indicacdo de validade limitada. Portanto,
tais documentos devem ser emitidos apds o processamento da quitacdo e, caso 0 pagamento ndo esteja
explicito na propria ART/RRT, deve ser enviado seu comprovante. Em casos excepcionais, em que sejam
encaminhados documentos provisérios, para cumprir prazos estabelecidos, estes deverdo ser substituidos
antes de seu vencimento;

As ART/RRT devem estar datadas, assinadas em todos os campos e, quando cépia, autenticadas
pelo Tomador.

No campo de especificagdo da atividade técnica, sugere-se que seja considerada a seguinte
equivaléncia:

EQUIVALENCIAS - DESCRICOES DE ATIVIDADES TECNICAS
ANTIGA ART NOVA ART RRT
Numeragéo Atividades Nivel Atuacdo Atividade Ativid ade
L Elaboragéo (ou o
17. Especifica¢é@o Execucao) Especificagéo - = =
23. Execucéo Execucéao Execucéao 2. Execucdo | 2.X- Diversos 2.X.X - Diversos
1.7 Relatorios
Técnicos de 1.7.3 Orcamento
" - Arquitetura
22. Elaboracao de Elaboragéo (ou .
Orcamentos Execucéo) Orcamento 1.Projeto
1.10 Relatérios
Técnicos 1.10.3 Orcamento
Urbanisticos
25. Execucao de Obra Execucéo Execucéo 2. Execugdo | 2.X- Diversos 2.X.X - Diversos
3.6 - Fiscalizacdo
27. Fiscalizacédo de Obra | Fiscalizagéo Execucéo 3.Gestao de Obra ou -
Servigo Técnico
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Projeto
5 Projeto Basico
37. Projeto EEIaborzigao (ou 1.Projeto 1.X - Diversos 1.X.X - Diversos
Xecucao)
Projeto Executivo
Projeto As Built
Projeto
- Projeto Basico ) 3.6 - Fiscalizacéo
99. Outros Fiscalizacéo - - 3. Gestéo de Obra ou =
Projeto As Built

Observacdo: Em "Diversos" verificar se a atividade descrita corresponde a especialidade em questao. Ex:
Projeto de pavimentacéo = "1.9.1- Projeto de movimentacéao de terra, drenagem e pavimentacao".

5.5.1.7. Termo de Referéncia

O Termo de Referéncia € o documento técnico que descreve as atividades necesséarias a execucao
de estudos e projetos ou acdes e instrumentos de planejamento e gestdo publica e indica, no minimo,
objetivo e contexto da acdo, produtos, custos, prazos e equipe necessaria;

A apresentacao deste documento é exigida nos casos de estudos e projetos ou ac¢des e instrumentos
de planejamento e gestédo publica. A apresentacdo do TR substitui a planta de localizacdo da intervencéo,
elementos gréaficos de engenharia, orcamento detalhado, memorial descritivo, especificagdes e cronograma
fisico-financeiro.

O Termo de Referéncia devera ter, no minimo, os seguintes conteldos:

v'Definicdo da intencdo do estudo/projeto e descricdo sumaria da area e das necessidades;

v'Identificacdo e caracterizacdo da area da intervencdo objeto do estudo ou projeto, indicando
diagnosticos ja realizados;

v'Indicacdo de condicionantes para a intervencao;

v'Orgcamento prévio da intervencéo objeto do estudo ou projeto;

v'Etapas previstas, quais sejam, diagndstico da situagdo, estudo de concepgdo, projeto basico e
projeto executivo;

v'Produtos, com definicdo clara de escopo, especificagdes técnicas desejadas e custos vinculados,
com detalhamento de despesas (horas técnicas, deslocamentos e viagens, alimentacdo, copias e
impressdes, aquisicdo de mapas e locagdo de equipamentos);

v'Indicacdo de estudos, andlises, levantamentos, testes e ensaios necessarios e realizados por
equipes especializadas;

v'Dimensionamento de equipe técnica;

v'Prazos, custos e cronograma de execugao;

v'Definicdo de modelo de acompanhamento dos servigcos e condigcGes para aprovacdo/aceite dos
produtos.

5.5.1.8. Licencas e Outorgas

5.5.1.8.1. LICENCA AMBIENTAL

A verificagdo do cumprimento da legislacdo ambiental é de responsabilidade dos 6rgdos ambientais
competentes e cabe a esses a definicho do enquadramento das exigéncias para cada tipo de
empreendimento.

Licenca ambiental compreende o ato administrativo pelo qual o 6rgdo ambiental competente
estabelece as condi¢des, restricbes e medidas de controle ambiental a ser obedecidas pelo empreendedor
para localizar, instalar, ampliar e operar empreendimentos ou atividades consumidoras de recursos
ambientais consideradas efetiva ou potencialmente poluidoras ou aquelas que, sob qualquer forma, possam
causar degradacdo ambiental.

Como existem outros instrumentos para manifestacdo ambiental sobre a intervengdo em andlise,
como por exemplo, autorizacdo e dispensa de licenciamento, cumpre ao Tomador verificar o que se aplica a
cada caso junto ao 6rgdo ambiental competente e apresentar a documentagcao comprobatoria a CAIXA.

E obrigatéria a apresentacdo de manifestacdo favoravel do 6rgdo ambiental competente referente a
intervencao proposta.
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Compete ao Orgdo Ambiental Estadual ou do DF a expedicdo da Licenca.

E aceita manifestagéo expedida por Orgdo Municipal desde que lhe seja reconhecida essa atribuicdo
como Orgdo participante do SISNAMA ou Ihe seja delegada essa atribuicdo pelo 6érgao estadual por meio de
instrumento legal, convénio ou habilitacao.

O licenciamento ambiental compete ao IBAMA nos casos de empreendimentos localizados ou
desenvolvidos conjuntamente no Brasil e em pais limitrofe; conjuntamente em dois ou mais Estados; no mar
territorial; na plataforma continental; em zona econdmica exclusiva; em terras indigenas; e em unidades de
conservagdo de dominio da Uni&o.

E obrigatéria a apresentacdo de manifestaco favoravel do 6rgdo ambiental competente referente a
intervencao proposta._O 6rgao ambiental, no exercicio de sua competéncia de controle e de acordo com a
fase de desenvolvimento do empreendimento, expede Licenga Prévia, Licenca de Instalacao e Licenca de
Operacao.

v'A Licencga Prévia é concedida na fase preliminar do planejamento do empreendimento ou atividade,
aprova sua localizacdo e concepcdo, atesta a viabilidade ambiental e estabelece os requisitos basicos e
condicionantes a serem atendidos nas proximas fases de sua implementacao. E exigivel até a concluséo da
analise de engenharia da CAIXA

v'A Licenca de Instalacdo autoriza a instalacdo do empreendimento ou atividade de acordo com as
especificacdes constantes dos planos, programas e projetos aprovados, incluindo as medidas de controle
ambiental e demais condicionantes, da qual constituem motivo determinante. Quando necessaria, exigivel
para autorizacdo de inicio de obra.

v'A Licenca de Operacdo autoriza a operacdo da atividade ou empreendimento, com as medidas de
controle ambiental e condicionantes determinados para a operacdo. Quando necessaria, é exigivel para
aprovacao da prestacdo de contas final do contrato.

Para empreendimentos considerados potencialmente causadores de degradacdo ao meio ambiente e
significativos impactos ambientais é necessario o Licenciamento Ambiental (CETESB).

Para intervencdes em Areas de Preservacdo Permanente (APP) serd necessaria a apresentacdo de
autorizacdo para intervencao emitida pela CETESB ou pelo érgao licenciador municipal, se este possuir
convénio com a primeira para emissao do documento.

As atividades de pequeno porte de intervencéo, baixo potencial de impacto, carater essencialmente
local, sem interferéncia em Area de Preservacdo Permanente (APP), Area de Protecdo de Mananciais
(APM) ou Area de Protecdo Ambiental (APA) e sem supressdo de vegetacdo nativa, ndo necessitam de
manifestagdo ou licenciamento ambiental emitido pelo 6rgado ambiental. Sdo elas:

v/ Pavimentagdo, recapeamento e drenagem de &guas pluviais em vias urbanas em areas
consolidadas.

v Construgdo, reforma ou ampliacdo de unidades habitacionais em lotes isolados, tanto em éarea
urbana ou rural.

v’ Construcao, reforma ou ampliacdo de equipamentos esportivos ou de lazer em areas consolidadas
e/ou lotes individualizados (como por exemplo quadras esportivas, campo de futebol e pracas).

v’ Construcéo, reforma ou ampliacdo de equipamentos comunitarios em areas consolidadas e/ou lotes
individualizados, (como por exemplo unidades basicas de saude ou centros de inclusdo).

v' Construcdo e/ou ampliacdo de infraestrutura, implantadas em areas ja consolidadas, (como por
exemplo: Rede de distribuicdo de abastecimento de agua, com didmetro inferior a 1 metro; Rede coletora de
esgoto sanitario, com diametro inferior a 1 metro, desde que o efluente tenha como destino final uma ETE;
Rede de drenagem de aguas pluviais, com extenséo Inferior a 5 km)

O corte de arvores nativas isoladas em lotes urbanos situados fora de APP, APM ou APA, é
dispensado de licenciamento nos casos em que o Municipio emita a autorizagao para este tipo de corte.

IMPORTANTE: Os casos citados acima séo dispensados de licenciamento ambiental, no entanto é
necessario apresentar manifestacdo do 6érgdo competente do meio ambiente ou se for o caso,
declaracdo do responsavel técnico de que a intervencéo se dara em area urbana consolidada, fora de
APP, APA, ou APM e nao envolvera a supresséo de vegetacao nativa.

5.5.1.8.2. OUTORGA DE USO DAS AGUAS

No caso da intervengdo implicar no uso de recursos hidricos (superficiais ou subterraneos), €
apresentado o documento de outorga, emitido pelo érgdo competente, resguardadas as particularidades da
legislagdo local, sendo sua apresentacdo solicitada até o primeiro desbloqueio de recursos e
obrigatoriamente exigida até o penultimo saque, a excecdo de empreendimentos vinculados a Portaria
Interministerial 130, de 24/04/13.
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5.5.1.8.3. INTERVENGCOES EM CURSOS D’'AGUA
Para as situacdes abaixo, o DAEE exige as seguintes outorgas:
TRAVESSIAS
> Outorga de IMPLANTACAO DE EMPREENDIMENTO
= Forma de emissédo: por DESPACHO
= QObrigatoriedade: Para inicio de obras
» Outorga de DIREITO DE USO ou INTERFERENCIA EM RECURSOS HIDRICOS -
= Forma de emisséo: por PORTARIA
= Obrigatoriedade: Para inicio de obras
LANCAMENTO DE EFLUENTES de ETE
> Outorga de IMPLANTACAO DE EMPREENDIMENTO
= Forma de emissdo: por DESPACHO
= Obrigatoriedade: Para inicio de obras (condi¢cao para emisséo da LI da CETESB)
» Outorga de DIREITO DE USO ou INTERFERENCIA EM RECURSOS HIDRICOS -
= Forma de emissédo: por PORTARIA
= Obrigatoriedade: Para inicio do lancamento de Efluentes (condicdo para emissédo da LO da
CETESB - ap06s a conclusao da ETE)

5.5.1.8.4. AUTORIZACAO DE EXPLORAGCAO FLORESTAL

E a licenca necessaria para exploracdo florestal, para alteragdo do uso do solo, catagéo,
aproveitamento de material lenhoso e limpeza de areas ocupadas por florestas ou vegetacao significativa.

Quando exigivel, segundo a legislacdo ambiental, € solicitada para autorizagdo de inicio da execugéo
do objeto das obras de repasse.

5.5.1.9. Declaracdes

5.5.1.9.1. DECLARACAO DE VIABILIDADE DE FORNECIMENT O DE ENERGIA ELETRICA

Caso a area de intervencéo nao seja dotada de rede de distribuicdo de energia elétrica, € necessaria
a declaracao de viabilidade de fornecimento, emitida pela concessionaria correspondente. Se os custos
referentes a implantacdo da rede de distribuicdo de energia elétrica ndo compuserem o valor de
investimento do Contrato de Repasse, € necessdria apresentacdo pelo proponente/tomador de
compromisso de sua execucdo até a primeira solicitagdo de recursos ou de acordo com as normas do
programa.

Caso a area de intervencgédo seja dotada de rede de distribuicdo de energia, é necessaria a declaragao
de capacidade de atendimento emitida pela concessionaria correspondente. Sendo necesséario refor¢co na
rede para atendimento a demanda futura e os custos relativos a sua implantacdo ndo compuserem o valor
do investimento é obrigatdria a apresentacdo pelo Proponente/Tomador de compromisso de sua execucao
até a primeira autorizacdo de saque ou de acordo com as normas do programa.

5.5.1.9.2. DECLARAGCAO DE VIABILIDADE DE FORNECIMENT O DE AGUA POTAVEL

Caso a area de intervencao ndo seja dotada de rede de distribuicdo de agua potavel, é necesséria a
declaracdo de viabilidade de fornecimento emitida pela concessionaria correspondente. Se 0s custos
relativos a implantacao da rede nao compuserem o valor do investimento, é obrigatéria a apresentagdo pelo
Proponente/Tomador de compromisso de sua execucao até a primeira solicitacdo de recursos ou de acordo
com as normas definidas do programa.

Caso a area de intervencao seja dotada de rede de distribuicdo de agua potavel, é necessaria a
declaragdo de capacidade de atendimento emitida pela concessionaria correspondente. Sendo necessario
reforco/ampliacdo na rede para atendimento a demanda futura e os custos relativos a sua implantacdo nao
compuserem o0 valor do investimento, € obrigatéria apresentacdo pelo Proponente/Tomador de
compromisso de sua execucdo até a primeira solicitacdo de recursos ou de acordo com as normas do
programa.

Nos casos em que a implantacéo da rede de abastecimento de agua e/ou reforco desta seja realizada
com recursos da operacéo de repasse, é necessaria apresentacdo de declaracdo da responsabilidade pela
guarda, manutengdo e operagdo pelas concessiondrias que vierem a operar o sistema. Quando operado
pelo Municipio, se tais responsabilidades constarem em clausula do Contrato de Repasse, a declaragéo é
dispensada.

5.5.1.9.3. DECLARACAO DE VIABILIDADE DE ESGOTAMENT O SANITARIO

Caso a area de intervencdo nao seja dotada de rede de esgotamento sanitario, € necessaria a
declaracdo de viabilidade de fornecimento ou outra solucdo de esgotamento, emitida pela concessionaria
correspondente. Se o0s custos relativos a sua implantacdo ndo compuserem o valor do investimento, é
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obrigatéria a apresentacao pelo proponente/tomador de compromisso de sua execucgao, até a primeira
solicitacdo de recursos ou de acordo com as normas do programa.

Caso a area de intervencao seja dotada de rede de esgotamento sanitario, € necessaria a declaracao
de capacidade de atendimento emitida pela concessionaria correspondente. Sendo necessario
reforco/ampliacdo na rede para atendimento a demanda futura e os custos relativos a sua implantacdo nao
compuserem o valor do investimento, é obrigatdria apresentacédo pelo proponente/tomador de compromisso
de sua execuc¢do até a primeira solicitacdo de recursos ou de acordo com as normas do programa.

Nos casos em que a implantacdo da rede de esgotamento sanitario, estacBes elevatorias e/ou
estacdes de tratamento de esgoto seja realizada com recursos da operacdo de repasse, € necessaria
apresentacdo de declaracdo da responsabilidade pela guarda, manutencdo e operacdo pelas
concessionarias que vierem a operar o sistema. Quando operado pelo Municipio, se tais responsabilidades
constarem em clausula do Contrato de Repasse, a declaracao é dispensada.

5.5.1.9.4. DECLARACAO DE VIABILIDADE DE COLETA DE R ESIDUOS SOLIDOS DOMESTICOS
Para implantacdo de empreendimentos habitacionais afastados da malha urbana consolidada, é
necessdria a declaracdo de viabilidade de coleta de residuos sélidos urbanos.

5.5.1.9.5. DECLARACAO DE MANUTENCAO, GUARDA E OPERA CAO DE
SERVICOS/EQUIPAMENTOS.

Cabe ao proponente/tomador assegurar a manutencdo, a guarda e a operagdo adequada de
equipamentos e servicos vinculados ao Contrato de Repasse, inclusive durante o periodo de execucao de
obras.

Nos casos em gue o objeto do Contrato de Repasse inclui aquisicdo de equipamentos e execucéo de
obras, é exigivel esta Declaragéo.

5.5.1.10. REGIME DE EXECUCAO

E obrigatéria a Declaracdo do Regime de Execucéo, emitida pelo Proponente/Tomador, nos casos em
gue a intervencao contemplar a execucao de obras e/ou servicos.

Conforme ja mencionado, para os Contratos de Repasse ndo é permitido que as obras e servicos
sejam realizados de forma direta, ou seja, quando séo executados por 6rgaos e entidades da Administracao
com seus proprios meios.

A execucdo indireta ocorre quando as obras ou servigos sdo contratados com terceiros. A execugao
indireta segue um dos seguintes regimes:

v'Empreitada por preco global - quando se contrata a execugédo da obra ou do servigo por prego certo
e total,

v'Empreitada por pre¢o unitario - quando se contrata a execugdo da obra ou do servigo por prego
certo de unidades determinadas;

v'Tarefa - quando se ajusta mao-de-obra para pequenos trabalhos por preco certo, com ou sem
fornecimento de materiais;

v Empreitada integral - quando se contrata um empreendimento em sua integralidade,
compreendendo todas as etapas das obras, servicos e instalagcbes necesséarias, sob inteira
responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢cdes de entrada em operacao,
atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em condicbes de seguranca estrutural e
operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para que foi contratada.

v'Contratacdo Integrada: compreende a elaboracdo e o desenvolvimento dos projetos basico e
executivo, a execucdo de obras e servigcos de engenharia, a montagem, a realizacdo de testes, a pré-
operacdo e todas as demais operagBes necessdrias e suficientes para a entrega final do objeto. Esta
modalidade de contratacdo € exclusiva para o Regime Diferenciado de Contratacao.

IMPORTANTE: E vedada a celebracdo de aditivo ao CTEF na modalidade Contratacéo integrada,
exceto para recomposicdo do equilibrio econémico-financeiro decorrente de caso fortuito ou forca
maior; e por necessidade de alteracdo do projeto ou das especificacdes para melhor adequacao
técnica aos objetivos da contratacdo, a pedido da administracdo publica, desde que ndo decorrentes
de erros ou omissdes por parte do contratado.

5.5.1.11. Titularidade da Area de Intervencéo
A documentacdo a ser apresentada a CAIXA deve comprovar a titularidade da area de intervengéo
em nome do Proponente.
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Geralmente a titularidade é comprovada através da apresentagdo da matricula atualizada do terreno,
com validade de 30 dias da emisséo, ou, no caso de ruas e pragas, declaracdo do prefeito que a area é de
“Uso comum do povo” e de propriedade da Prefeitura.

Alternativamente a matricula, a titularidade pode ser comprovada conforme documentacéo constante
em anexo a esta cartilha (item 10.2).

IMPORTANTE: E dispensada a comprovacéo da area de intervencio para os projetos que prevejam
reformas e adaptacdes restritas ao exato espaco fisico do imével ja edificado, devendo, nesses casos,
estar registrado no SICONV, aba DADOS, campo OBJETO ou JUSTIFICATIVA, ou constar nos dados
da selecéo o imovel objeto da intervencao.

5.5.1.12. Projeto de Trabalho Técnico Social

Para algumas modalidades dos programas do Ministério das Cidades é obrigatéria a realizacdo de
trabalho social junto as familias beneficiadas pelo contrato de repasse.

O Trabalho Social tem como objetivo promover a participacdo social, a melhoria das condi¢bes de
vida, a efetivacdo dos direitos sociais dos beneficiarios e a sustentabilidade da intervencédo realizada. As
acOes sdo organizadas a partir dos estudos de territério e populacédo beneficiaria, considerando aspectos
sociais, econémicos, produtivos, ambientais e politico-institucionais.

Atualmente as ac¢des do Trabalho Social estdo disciplinadas pela Instru¢do Normativa n°21/2014 do
Ministério das Cidades.

As acdes do Trabalho Social sdo itens de investimento dos contratos e devem ser desenvolvidas de
acordo com as diretrizes de cada um dos programas, acompanhando o desenvolvimento fisico das
intervencoes.

Para executar o Trabalho Social, o proponente deve disponibilizar equipe técnica, bem como
coordenador com graduacdo em nivel superior, preferencialmente em Servico Social ou Sociologia e
experiéncia em ac¢des socioeducativas em intervencdes de saneamento e habitacao.

A execucado do Trabalho Técnico Social deve acompanhar a execucao das intervencdes fisicas que
compdem o contrato. Assim sendo, torna-se importante apresentar o Projeto de Trabalho Técnico Social
para obter sua aprovacdo ao mesmo tempo da aprovacao das demais condi¢Bes suspensivas do contrato.

As orientac6es para elaboracdo do projeto podem ser obtidas no COTS — Caderno de Orientag&o
para o Trabalho Técnico Social, disponivel para Download no site da CAIXA:
http://www.caixa.gov.br/download/.

5.5.1.13. Quadro de Composicédo de Investimento - QC |

Documento técnico com indicacdo das metas do contrato e do valor de investimento distribuido
conforme a fonte de recurso (repasse e contrapartida). Os valores do Trabalho Técnico Social e de outros
servigos especificos, caso haja, também devem compor o QCI.

Devera ser utilizado modelo Caixa, sendo que este modelo também consta na planilha multipla.

Conforme ja exposto anteriormente, metas sao parcelas quantificaveis do objeto, ou seja,
representam parte do beneficio que sera alcancado com apoio de recursos da Unido. Portanto, atividades
de obra intermediarias (servicos preliminares e terraplenagem, por exemplo) e despesas diversas
(administracdo local e encargos sociais complementares, por exemplo) ndo podem, conceitualmente,
representar meta ou submeta do contrato de repasse e, dessa maneira, ndo devem constar no QCI. Porém,
ainda que ndo estejam representados como meta no QCI, itens como “servicos preliminares”,
“administracao local”, “terraplenagem” e “encargos sociais complementares” sdo necessarios a execucgao do
objeto, financiaveis (total ou em parte) com recursos de repasse e, portanto, ndo podem ser excluidos do
or¢gamento.

Caso o gestor tenha aprovado a proposta fazendo constar valor de contrapartida, a proporcao entre
repasse e contrapartida serd mantida para o caso de reducao do valor de investimento.

5.5.2. Critérios de Viabilidade

Uma intervencéao € considerada viavel pela CAIXA quando atende aos seguintes critérios:

« Enquadramento, isto &, se o objeto se enquadra nas Instrugdes normativas do Gestor e SICONV. A
andlise e a instrugdo da operagdo quanto ao objeto da selegédo, a contrapartida e aos dados orgamentarios
devem ser baseadas nos dados explicitados no SICONV. A verificagdo de enquadramento, que ja foi
realizada na etapa de analise do Plano de Trabalho no SICONV, é complementada com a verificacdo da
compatibilidade e coeréncia entre as diversas pecas técnicas que compdem a proposta.

« Titularidade; ou seja, a verificacdo da compatibilidade da area de intervencdo com base em
documentos de titularidade apresentados pelo Tomador.
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« Adequacdo ao Local de Intervencdo: E verificada a compatibilidade da intervencdo com as
caracteristicas do terreno e do entorno.

« Funcionalidade: isto &, se o objeto sera completo e apto para a utilizacdo dos beneficiarios apds a
sua conclusdo. Nao é admitida funcionalidade parcial do objeto, ou seja, cumprimento de parte da funcéo
prevista e/ou alcance incompleto das condi¢6es de desempenho inicialmente definidas.

» Exequibilidade Técnica, ou seja, se o empreendimento pode ser construido nos critérios técnicos e
econdmicos propostos. Adequacédo dos projetos e suas especificacdes.

« Adequacao de Custos, ou seja, se o orcamento cumpre o Decreto 7938/2013, no que diz respeito
aos limites aceitaveis frente ao SINAPI, SICRO e demais referéncias de custos.

« Cronograma: prazo tecnicamente suficiente para a conclusdo das obras e distribuicdo dos servicos
ao longo do tempo, além de verificar os prazos limites do Programa.

« Verificacdo de Licencas, Outorgas e Autorizacdes;

» Responsabilidade Técnica: Sao verificadas as ART/ RRT apresentadas.

5.5.3. Formalizacédo da conclusao das analises.

Analisados e aprovados o0s documentos apresentados, a CAIXA comunica ao proponente o
atendimento as clausulas suspensivas e que o proponente esta apto a iniciar o processo licitatério, devendo
posteriormente encaminhar a documentacao solicitada para autorizacdo de inicio de obras/aquisicdo de
bens.

Geralmente, ap0s a conclusdo da andlise, ocorre alteragdo do valor do investimento. Caso o valor
aprovado tenha ficado maior que o contratado, esta diferenca entrara na composicéo de investimento como
contrapartida. Caso o valor figue menor que o contratado, ocorre a reducdo da contrapartida até o valor
percentual minimo previsto na LDO. Permanecendo a menor, reduz-se o valor do repasse e contrapartida
proporcionalmente até chegar ao valor do projeto aprovado, com ajuste do PT e do cronograma no
SICONV.

Nos dois casos, é gerado um Termo Aditivo ao Contrato de Repasse.

5.6. Obtencéo da Autorizacdo do Inicio do Objeto

5.6.1. Sintese do Projeto Aprovado - SPA

Quando o gestor do contrato for o MCidades, apés o atendimento das clausulas suspensivas, a
CAIXA deve preencher um documentos chamado Sintese do Projeto Aprovado — SPA e envia-lo ao
Ministério.

Para contratos com valor de repasse inferior a R$ 750 mil, ou seja, enquadradas no procedimento
simplificado, o envio da SPA é apenas informativo, sendo anexado na aba DADOS do SICONV, pela
CAIXA.

Para contratos com valor de repasse superior a R$ 750 mil, por sua vez, a SPA deve ser homologada
pelo MCidades. Neste caso, a CAIXA informard ao proponente sobre a homologacédo da SPA ou solicitara
as informacdes que forem necessarias para instrugdo ao Ministério.

5.6.2. Processo Licitatério
Licitacdo é um procedimento administrativo e prévio usado para a contratacdo com a Administragao
Pablica. E um processo formal onde ha a competicdo entre os interessados em ser contratados pela
Administracdo para execucao das obras e servicos.
A realizacdo do Processo Licitatorio para contratacdo das obras e servicos deve obedecer as regras
contidas na Lei de LicitacBes (Lei 8.666/93).
As modalidades de Licitac&o séo:
Concorréncia,
Tomada de precos,
Convite,
Concurso,
Leildo,
Pregéo (instituido pela Lei 10.520/02)
Limites de enquadramento:

AN N NANANAN
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Para Obras e Servicos de Engenharia

_Dispensa | Isento até R$ 15.000,00
Convite | DeR$15.000,01 até R$ 150,000,00
Tomada de Precos | De R$ 150.000,01 até 1.500.000,00

_Concorréncia Publica | Acimade R$ 1.5000.000,00

Para Compras e outros servigos

_Dispensa Isento __até R$8.000,00 |
| _Convite De R$ 8.000,01 até R$ 80.000,00
Tomada de Pregos |  DeR$80.000,01 | até 600.000,00

ade

Fases da Licitacao:

Publicacdo do instrumento convocatério: O objeto da licitagdo devera ser definido de forma clara e
precisa no instrumento convocatorio, vedadas especificacdes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias.

Habilitacdo — Juridica, regularidade fiscal, qualificacdo Técnica, qualificacdo econdmico-financeira,

Julgamento:

| - a de menor preco - quando o critério de selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracao
determinar que sera vencedor o licitante que apresentar a proposta de acordo com as especificacdes do
edital ou convite e ofertar o menor preco;

Il - a de melhor técnica;

Il - a de técnica e precgo;

IV - a de maior lance ou oferta - nos casos de alienagc&o de bens ou concessao de direito real de uso."

Homologacéo

Adjudicacéo

Modalidade Pregédo e Sistema de Registro de Preco:

Para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos comuns, é obrigatdrio o uso da modalidade pregao,
devendo ser utilizada preferencialmente a sua forma eletrénica. E vedada a sua utilizacdo para contratacéo
de obras. S&o considerados servicos comuns aqueles descritos no Anexo Il do Decreto 3555/2011, bem
como 0s que nao contrariam a Decisdo Plenaria n° 2467/2012 do CONFEA, em sintese, aqueles que
dispensam registro de responsabilidade de autoria ou de execuc¢éo no respectivo conselho regional do CAU

ou CONFEA.

Também é admitido o uso do Sistema de Registro de Precos para contratacdo de servigos comuns de
engenharia, sendo vedada a sua utilizagdo para contratacéo de obras.

S&o considerados servicos comuns de engenharia aqueles que séo perfeitamente caracterizados pela
especificacdo técnica ou termo referéncia, sendo desnecessaria a elaboracdo de projeto descritivo da
intervencao, tais como aqueles descritos abaixo:

v

v
v

v

instalacao/substituicao de aparelhos de ar condicionado;

substituicdo/reformas de elementos de vedacao (esquadrias, revestimentos, pintura);
reformas que ndo atinjam elementos estruturais (substituicdo de telhamento e demolicdo de
alvenarias néo estruturais;

pequenas reformas de instalac6es elétricas e hidraulicas e manutencédo predial (substituicdo
de lumindarias, substituicdo de aparelhos sanitarios, entre outros).

N&o séo considerados servicos comuns de engenharia:

v

v

reformas que atinjam elementos estruturais (substituicdo da estrutura de telhado, demoli¢cdo
de alvenarias estruturais);

grandes reformas de instalagfes elétricas e hidraulicas (em que seja exigido
redimensionamento destas instalacdes);

reformas com aumento de area construida;

servicos que exigem habilitacdo legal para sua elaboracdo ou execucdo, com a
obrigatoriedade de emisséo da devida ART/RRT, tais como projetos, consultoria, fiscalizacao,
supervisdo e pericias, dada a sua natureza intelectual, cientifica e técnica, fatores que
resultam em ampla complexidade executiva, exigindo portanto profissionais legalmente
habilitados e com as devidas atribui¢des.
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Fornecimento de Materiais e Equipamentos Relevantes:

O tipo de obra citado como “Fornecimento de Materiais e Equipamentos”, trata-se do fornecimento de
materiais e equipamentos relevantes de natureza especifica, em separado das obras, com a utilizacéo de
BDI diferenciado. Sempre que possivel, o Tomador deve proceder ao fornecimento de materiais e
equipamentos relevantes de natureza especifica em separado das obras, ou seja, parcelando o objeto da
licitacdo. Neste caso, devera ser avaliado se o fornecimento de materiais e equipamentos pode ser
contratado diretamente do fabricante ou do fornecedor com especialidade prépria e diversa da contratada
principal da obra.

Para possibilitar a contratacao direta, os materiais e equipamentos relevantes de natureza especifica
devem corresponder, isoladamente, a 18% do VI da obra ou totalizar, no minimo, R$ 1.500.000,00. Devido
a esta condigdo, a aplicabilidade desta contratacéo direta € mais comum nos Termos de Convénio do PAC.

Deve-se dividir os itens em quantos forem necessarios, de maneira que fiquem claramente definidas
as atividades relacionadas e que compdem o produto final. Como exemplo, para tubos de ferro fundido,
podera ser dividido em producao, transporte e assentamento, ou em mais itens, conforme seja necessario.

Caso tenham sido orcados materiais e equipamentos com BDI diferenciado, mas néo tenha sido
possivel o parcelamento do objeto da licitacdo, deve-se comprovar, através de justificativa, a inviabilidade
técnico-econdmica para este fato.

Mdveis e Equipamentos:

Recomenda-se que a licitagdo para méveis e equipamentos seja feita com previsdo, além da
aquisicdo dos equipamentos, da sua instalagdo (inclusive da rede logica e elétrica), para que o conjunto
seja entregue funcionando.

Trabalho Técnico Social

O Trabalho Técnico Social, quando previsto, ndo pode ser licitado junto com a obra. Deve haver uma
licitacdo especifica para a sua contratacdo. A CAIXA, assim como no caso das obras e servigos de
engenharia, também verifica o resultado deste processo licitatério especifico.

RDC

Para os contratos de repasse cujo objeto atenda a Salde e Sistema de Ensino, podem ser utilizadas
as regras do Regime Diferenciado de Contratacdo — RDC.

Caso a Administracdo Publica opte por utilizar o RDC, esta informacdo também deve estar clara no
instrumento convocatorio. No RDC, as fases de habilitacdo e julgamento podem ser invertidas, fazendo com
gue haja apenas um momento para apresentagéo de recursos.

Conclusédo do Processo Licitatorio:

Concluido o processo licitatorio, cabe ao tomador enviar oficio a CAIXA, contendo checklist capeando
um rol de documentos, conforme listado no subitem seguinte, para verificacdo do resultado do processo
licitatério.

A documentacgéo do processo licitatério também devera ser inserida no SICONV, nas abas Processo
de Compra e Contratos, conforme orienta 0 Manual do Convenente disponivel no referido Portal.

5.6.3. Verificagdo do Resultado do Processo Licitat ~ 6rio

A fiscalizacdo e o acompanhamento do processo de licitagcdo sao de responsabilidade exclusiva da
Prefeitura e dos Orgdos de Controle (TCU, CGU, etc.). A atuacdo da CAIXA se restringe a verificacéo da
compatibilidade entre aquilo que foi contratado e o que foi licitado — objeto, quantidades, precos e prazos. A
verificagdo dos aspectos legais de processos licitatérios extrapola a competéncia da CAIXA enquanto
instituicdo financeira para realizar atividades de controle ndo previstas em seu Estatuto.

5.6.3.1. DOCUMENTACAO A SER APRESENTADA PELO TOMADO R

v’ Planilha orgamentaria referente a proposta vencedora da licitagéo;

v’ Planilha detalhada de composicdo do BDI da empresa vencedora da licitacao;

v Cronograma fisico-financeiro proposto pela empresa vencedora, se for o caso;

v' Contrato de Execucdo e/ou Fornecimento de Obras/Servicos/Materiais/Equipamentos — CTEF,
admitindo-se a substituicdo deste por outros documentos habeis tais como carta-contrato, nota de
empenho, autorizacdo de compra ou ordem de execucdo de servico quando o processo licitatorio for
realizado em modalidades distintas de concorréncia ou tomada de precos;

v ART/RRT do(s) responsavel(is) pela execucdo (empresa contratada). Quando se tratar de
obras/servigos, admitida prorrogacéo da exigéncia até a primeira solicitagdo de recursos;

v ART/RRT do(s) responsavel(is) pela fiscalizagdo. Quando se tratar de obras/servigos contratados,
admitida prorrogacéo da exigéncia até a primeira solicitagdo de recursos.

v’ Declaracéo firmada por representante legal do érgdo ou entidade licitante, atestando que a licitagéo
ou o processo de dispensa atendeu as formalidades e aos requisitos dispostos na Lei de Licitagdes (modelo
CAIXA);
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v’ Declaragdo emitida pelo contratado/ente licitante atestando que a empresa vencedora da licitagéo
ndo possui em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de
sociedade de economia mista (modelo CAIXA);

v Declaracdo da empresa vencedora do certame informando o CNAE que representa a atividade de
maior receita da empresa.

v Publicacdo do resumo do edital no Diario Oficial da Unido (exceto para carta-convite);

v Publicacado do extrato do contrato (CTEF) na Imprensa Oficial;

v'Declaragdo informando a Lei e respectivo artigo que estabelecem os instrumentos considerados
como Imprensa Oficial. Caso o instrumento adotado seja quadro e/ou mural de avisos deve-se incluir na
Declaracéo o periodo e o local da publicagéao.

v Ato de homologacéo e despacho de adjudicacéo da licitagédo

v/ Ordem de servigo (admitida prorrogagdo da exigéncia até a primeira solicitacdo de recursos).

v’ Declaracgéo firmada pelo Contratado de Atendimento ao Decreto 7.983/2013 de 08.04.2013, que
rege as condicfes legalmente aceitas para elaboracdo dos orcamentos de referéncia com recursos
publicos.

Nos casos de dispensa e/ou inexigibilidade de licitacdo, deve ser apresentado Documento que
demonstre a dispensa de realizacdo de processo licitatério, acompanhado de justificativa com o devido
embasamento legal e a respectiva publicacao;

E permitido substituir a ordem de execucdo do servico por outra forma de autorizacdo de inicio
definida no CTEF.

Quando a intervengdo nao se tratar de obras e/ou servigcos especializados de engenharia, €
dispensada a apresentacdo de ART/RRT.

5.6.3.2. Para Contratos de Repasse Celebrados com o  Setor Privado

Para aquisicao de bens e contratacdo de servicos por entidades privadas, deve ser realizada, no
minimo, cotacao prévia de precos no mercado.

Nos casos em que ndo acudirem interessados a cotacao, exige-se pesquisa ao mercado, prévia a
contratacéo, contendo, no minimo, orcamento de trés fornecedores.

O Proponente deve apresentar, além da cotacao prévia de precos no mercado, ou dos orcamentos de
fornecedores, se for o caso, o contrato de fornecimento e a Declaracdo de Regular Aquisicdo de Bens e
Contratacdo de Servicos, para efeito de comprovagédo do acima exposto.

Quando se tratar de operacdes destinadas a execucdo de obras, a entidade se sujeita a adogdo dos
procedimentos para licitacdo dispostos nas Leis n° 8.666/93 e suas alteragBes e 10.520/02 e sua
regulamentacéo.

5.6.3.3. Inclusdo do Processo Licitatério no SICONV

Apés a licitagcdo o proponente devera incluir o processo licitatério no SICONV, conforme instrucdes
disponiveis no préprio Portal (www.convenios.gov.br).

Para atualizacdo dos valores pds licitacdo, no SICONV, o proponente deve incluir solicitacdo na aba
TA, comunicando tempestivamente a CAIXA para demais orientacdes.

5.6.3.4. Ciritérios para a Verificagao do Resultado  do Processo Licitatério pela CAIXA

Na verificagcao do resultado do Processo Licitatorio € observado se:

v'O objeto do Contrato de Repasse firmado com a CAIXA esta contido no objeto da licitagdo (observa-
se o respectivo enquadramento do objeto contratado com o efetivamente licitado e a compatibilidade dos
custos resultantes da licitagdo com os valores aprovados no QCI);

v'A planilha orcamentaria da proposta vencedora guarda compatibilidade com a inicialmente
analisada quanto aos itens de servicos, respectivos quantitativos e custos;

v'O valor global licitado é igual ou inferior a proposta aprovada na analise.

v'A planilha orcamentaria da proposta vencedora contém data de referéncia e BDI.

v'O detalhamento analitico do BDI, apresentado pela empresa vencedora, obedece aos mesmos
critérios da fase de analise.

v'As incidéncias percentuais de itens agrupadores guardam compatibilidade com as da analise
técnica inicialmente efetuada.

v'O CTEF (contrato de execugdo e/ou fornecimento) contém a identificagdo clara do objeto
contratado, seu prazo de obras e sua vigéncia contratual.

v'A vigéncia do CTEF (ou de outro documento de mesmo teor) contempla, no minimo, o prazo para
execucdo da intervengdo conforme cronograma apresentado.

v'O cronograma proposto pela empresa executora guarda compatibilidade com o cronograma
aprovado.
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Desvios em relagéo a itens de servico, respectivos quantitativos e nas incidéncias dos valores parciais
(percentual do item agrupador) sao verificados em relagao a andlise técnica inicialmente efetuada.

Nos casos em que o valor total do resultado da licitacao estiver abaixo de 70% do valor aprovado na
analise técnica e que possa comprometer a exequibilidade do empreendimento, a critério técnico, cabe ao
Proponente/Tomador apresentar declaracdo que ratifique os valores apresentados. (conforme AE099)

Nos casos em que o valor total do resultado da licitacdo estiver muito abaixo do valor aprovado na
analise técnica e que possa comprometer a exequibilidade do empreendimento, a critério técnico, cabe ao
proponente/tomador apresentar declaragédo que ratifique os valores apresentados.

IMPORTANTE: Contratos “guarda-chuva” ndo podem ser aceitos. Os contratos “guarda-chuva” sdo
identificados pela auséncia de detalhamento do objeto em relacdo ao local de implantagdo/execucéao,
especificacdes, quantitativos unitarios e/ou precos unitarios.

Data base:

Na fase da verificacdo do resultado da licitacdo, é realizada a comparacédo dos valores da planilha da
proposta vencedora com os valores da planilha aceita na andlise de engenharia realizada pela CAIXA.

Caso o lapso temporal entre a analise e a licitacdo impactar significativamente no valor total da obra,
a planilha orcamentéria analisada e aceita devera ser atualizada para a data base de reajuste indicada no
CTEF, para comparacgédo de precos unitarios, desprezando-se a planilha da analise.

Caso o CTEF ndo indique data de referéncia para reajuste, a data base sera a data indicada na
planilha da proposta vencedora.

Se na planilha da vencedora ndo constar a data base, sera adotada como data base a data de
apresentagéo da proposta.

PREGAO:

Para a comprovacédo da publicidade do Aviso de Edital de licitagcdo, quando a modalidade for pregao
eletrénico, o tomador apresenta a CAIXA cépia da publicacdo nos instrumentos de comunicacao, conforme
a seguir:

v objeto com custo atribuido de até R$ 650.000,00 — DOU e meio eletrénico na internet;

v" objeto com custo atribuido acima de R$ 650.000,00 até R$ 1.300.000,00 — DOU, jornal de grande
circulacdo local e meio eletrénico na internet;

v' objeto com custo atribuido acima de R$ 1.300.000,00 — DOU, jornal de grande circulagdo regional
ou nacional e meio eletrdnico na internet.

Aplicabilidade da desoneracéo da folha de pagamento:

Para identificar se a empresa tem direito ou ndo a desoneragéo, seguem 0S passoS Necessarios:

1) Identificar o cddigo CNAE da atividade principal da empresa.

Um das formas de identificar o cédigo CNAE da atividade principal da empresa é através do
“Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral de Pessoa Juridica”, que pode ser emitido através do
endereco eletrénico http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

2) Identificar se o codigo CNAE da atividade principal da empresa estd no grupo dos codigos que
foram contemplados com a desoneracéo.

GRUPO 1 - Construcéo Civil, enquadrados nos seguintes grupos da CNAE 2.0:

- 412 — Construcao de Edificios;

- 432 — Instalacdes Elétricas, Hidraulicas e Outras Instalagcdes em Construcdes;

- 433 — Obras de Acabamento;

- 439 — Outros Servicos Especializados para Construcéo (4391-6 — Obras de Fundacfes e 4399-1 —
Servigos Especializados para Construcdo nao especificados anteriormente).

GRUPO 2 - Construcéo de Obras de Infraestrutura, enquadrados nos seguintes grupos da CNAE 2.0:

- 421 — Construcéo de Rodovias, Ferrovias, Obras Urbanas e Obras-de-Arte Especiais;

- 422 — Obras de Infra-Estrutura para Energia Elétrica, Telecomunicacdes, Agua, Esgoto e Transporte
Por Dutos;

- 429 — Construcéo de Outras Obras de Infra-Estrutura;

- 431 — Demolic&o e Preparac¢éo do Terreno.

Caso a empresa ndo se enquadre dentro de nenhum dos grupos anteriores, devera ser realizada uma
consulta direta a lei para identificar se o codigo da atividade principal daquela empresa esta contemplado
pela desoneracéo.

Deve-se considerar qual a classificacdo da empresa conforme seu contrato social e atividade de
maior receita, pois a desoneracédo recai sobre a empresa e ndo sobre o tipo de obra.
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Se a empresa vencedora da licitacdo ndo tiver direito a desoneracdo, o orgcamento detalhado
inicialmente aprovado tera que ser revisado e seus precos considerados SEM desoneragdo. Do BDI sera
retirado o fator de 2% sobre a Contribuicdo Sobre o Lucro Liquido. Apés a revisdo do orcamento sera
possivel verificar a planilha orcamentaria da empresa vencedora.

IMPORTANTE: O Trabalho Técnico Social, quando previsto, ndo pode ser licitado junto com a obra.
Deve haver uma licitagdo especifica para a sua contratagao. A CAIXA, assim como no caso das obras
e servicos de engenharia, também verifica o resultado deste processo licitatorio especifico.

5.6.4. Formalizacdo da Autorizacéo de Inicio de Obj eto

Concluida a verificagdo do resultado do processo licitatorio, o proponente é autorizado através de
oficio a iniciar a obra ou adquirir os bens, objetos do Contrato de Repasse, de acordo com o cronograma
fisico-financeiro estabelecido.

Sao condicionantes para autorizacao de inicio de obras/aquisicao de bens:

» Resultado do processo licitatorio apto e sua documentacéo inserida no SICONV.

O crédito de 50% do recurso pelo Ministério Gestor do programa, para os contratos enquadrados no
Procedimento Simplificado.

 Outros condicionantes podem existir dependendo do Ministério Gestor ou da analise da CAIXA. O
municipio sempre é comunicado dessas condicionantes através de oficio.

5.7. Execucéo do Objeto
5.7.1. Regras especificas por REGIME DE EXECUCAO de OBRAS

5.7.1.1. EMPREITADA POR PRECO GLOBAL

A empreitada por preco global é mais frequente em empreendimentos comuns, como pavimentacao,
drenagem urbana, habitagdo e equipamentos comunitarios em geral, uma vez que neste regime 0s critérios
de medicdo para fins de pagamento sdo mais simples e estdo vinculados a conclusdo de um evento ou
etapa.

Um evento ou etapa (por exemplo, fundacgéo profunda, viga baldrame, alvenaria, laje, telhado, no caso
de edificac6es) € definido de acordo com o cronograma de execuc¢do, condensando varios itens do
orcamento (por exemplo, o evento “viga baldrame” condensa como servicos previstos no orcamento
escavacao, aquisicdo e montagem de formas de madeira, aquisicdo, corte e dobre de aco e aquisicdo e
lancamento de concreto).

O percentual a que corresponde 0 evento € a soma da porcentagem dos itens do orcamento que ele
condensa.

Isto se da porque os quantitativos sdo considerados “fechados” a partir da planilha aprovada na
andlise, sendo que eventuais variagdes nestes, para cima ou para baixo, sdo desprezadas, uma vez que a
proposta € global e comporta variagdes.

Exclusivamente para obras contratadas por regime de empreitada por preco global, é facultado ao
proponente/tomador optar pelo acompanhamento por metas e eventos.

Metas e eventos séo definidos no CTEF em conformidade com a planilha demonstrativa do resultado
do processo licitatdrio.

5.7.1.2. EMPREITADA POR PRECO UNITARIO

A empreitada por preco unitario € aplicada com mais freqiiéncia em empreendimentos especiais (por
exemplo, Urbanizacdo de Assentamentos Precérios, Contencédo de Encostas e Recuperacao Estrutural), em
gue determinados servicos de relativa representatividade no orgamento total ndo tém seus quantitativos
previstos com exatidao.

Na empreitada por pregos unitarios, na medicdo apresentada pelo agente promotor/executor, sao
lancadas unidades determinadas por servi¢co executado (quantitativos).

N&o ha obrigatoriedade de cumprimento dos quantitativos do orcamento, sendo possiveis variacdes
para cima e para baixo, adotando-se como limite superior 0s quantitativos aprovados na analise técnica de
engenharia.

Nos casos em que houver necessidade de acréscimo de quantidades em determinado item, além dos
guantitativos verificados na VRPL, sera possivel acatar saque de recursos referentes ao item em questao
apenas apo6s analise e aprovacgado de reprogramacéo, preservada a funcionalidade do objeto como um todo.

Quando verificado descompasso entre as quantidades necessarias e as previstas no orgamento, 0
Tomador é alertado para promover as adequacdes necessarias, via reprogramagédo, sendo que, em nenhum
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caso, sdo acatados servicos por comparacdo de percentuais e desprezadas as quantidades efetivamente
realizadas.

Neste regime, como nao sdo incluidos servicos ou insumos sem previsdo de quantidades no BM sem
gue esteja formalizado aditivo contratual, nos termos da legislacédo aplicavel, é necessario que o projeto
licitado retrate, com adequado nivel de preciséo, a realidade da obra.

5.7.1.3. CONTRATACAO INTEGRADA
As consideracfes sobre a contratagdo integrada encontram-se em anexo a este caderno (item 10.5).

5.7.2. RESPONSABILIDADE PELA EXECUCAO E PELA FISCAL IZACAO DAS OBRAS

A execucdo dos servicos e a aplicacdo dos materiais das obras do empreendimento sdo de
responsabilidade do profissional indicado pela empresa vencedora da licitacdo, conforme ART/RRT
especifica.

O ateste, a medicdo, a fiscalizacdo e a aceitacdo destes servicos sdo de responsabilidade do
profissional indicado pelo agente promotor/tomador como Fiscal da Obra, conforme ART/RRT especifica.

A ART/RRT de fiscalizacdo da obra/servicos é emitida especificamente para a obra objeto do CTEF,
em nome dos profissionais contratados pelo Tomador ou de seus quadros préprios.

Quando a intervencdo ndo se tratar de obras e/ou servicos especializados de engenharia e
arquitetura, é dispensada a apresentacdo de ART/RRT.

E permitido substituir a ART/RRT de fiscalizag&o por:

v'Decreto e/ou Portaria, acompanhado de comprovacédo de publicacdo, com designacéo formal do
profissional ou equipe de engenharia/arquitetura responséavel pela fiscalizacdo das obras objeto do CTEF;
Confirmar com coordenagéo

v ART/RRT de desempenho de cargo e fungdo acompanhada por documento do proponente/tomador
com designacao formal do profissional ou equipe de engenharia/arquitetura do seu quadro para fiscalizar as
obras objeto do CTEF.

IMPORTANTE: O Profissional monitor designado pela CAIXA, seja do quadro préprio ou credenciado,
nao é fiscal e/ou responsavel pela fiscalizagédo e/ou execucgédo do objeto.

IMPORTANTE: A CAIXA faz o ateste da medi¢do efetuada pelo proponente. Em fungdo disso, €
atestado, no maximo, o valor solicitado pelo proponente, mesmo que seja constatada, durante a
vistoria, uma evolucédo maior da obra/servicgo.

5.7.3. INSPECAO TECNICA

A inspecéo técnica é fase de campo do Acompanhamento de Engenharia em que é realizada vistoria
as diversas frentes de servico do objeto do Contrato de Repasse.

Tem como principal objetivo observar o estagio de andamento das obras e se o que é visualizavel em
campo é compativel com o avanco fisico do empreendimento atestado no BM da fiscalizagdo técnica do
tomador, ou seja, garantir que os recursos do CT sejam desbloqueados conforme a evolugédo da execucao
do objeto contratual.

E importante que a inspecéo técnica seja realizada com o acompanhamento do fiscal designado pelo
municipio/proponente.

Se constatada qualquer inconformidade entre as metas medidas pela fiscalizacdo do Contratado e as
desbloqueadas pela CAIXA, sera realizada glosa do valor correspondente nos proximos desbloqueios até
gue a inconformidade seja sanada ou que seja aprovada a reprogramacédo do contrato.

5.7.3.1. ASPECTOS OBSERVADOS

v Que o empreendimento que estd sendo executado seja aquele efetivamente contratado com a
CAIXA, que foi analisado e aprovado, principalmente no que diz respeito aos confrontantes, implantacéo,
locacgéo, aspectos de salubridade e seguranca.

v Que o avango fisico do empreendimento atestado pela fiscalizagdo técnica do Tomador seja
compativel com obras e servigos visualizados em campo durante a inspecao técnica;

v/ Que o respectivo valor financeiro calculado pela fiscalizagéo técnica do Tomador seja compativel
com 0 avanco visualizado em campo;

v Que o empreendimento possua qualidade aparente compativel com o porte da obra e com a
realidade da regido, que nao se confunde com a verificacdo de qualidade de obra nos aspectos de controle
dos processos empregados na construcdo, uso de técnicas adequadas, controle da qualidade de materiais
ou responsabilizacdo dos agentes participantes englobados pela NBR 5.671.
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v/ O cumprimento dos prazos.

v’ A existéncia de condicionantes que possam vir a prejudicar o empreendimento.

v Que o CTEF esteja vigente quando da execucdo do empreendimento;

v Que a Licenca de Instalacdo ou outra manifestacdo do 6rgdo ambiental, quando exigida na analise,
esteja vigente até a conclusédo do empreendimento;

v' Que as responsabilidades do executor e do fiscal das obras estejam formalmente definidas por
meio de ART/RRT,;

v Que conste do BM apresentado o ateste dos profissionais indicados nas ART/RRT de fiscalizacg&o;

v O estagio de obras e servicos cujos custos ndo incidem no investimento, mas que s&o
imprescindiveis a funcionalidade do empreendimento.

v’ A existéncia da placa de obra no padrédo CAIXA/Gestor.

v Que as pendéncias levantadas anteriormente (na andlise de engenharia, na verificagcdo do
resultado do processo licitatério e na vistoria técnica anterior ou em qualquer parecer da engenharia
constante no processo) foram sanadas;

Somente sdo acatados servicos realizados e materiais aplicados, sendo vedado acatar materiais em
estoque e ndo aplicados em obras, exceto quando se tratar de materiais e equipamentos especiais cujo
fornecimento é indicado separadamente no orcamento aprovado.

E obrigatéria a manutencéo por parte do Contratado, durante o periodo de execucédo do projeto, de
Placa de Obra alusiva ao empreendimento no modelo da CAIXA/Gestor, a ser afixada em local visivel e de
destaque e ndo menor que a maior placa de obra, indicando a origem e a destinacdo dos recursos, de
acordo com o padréo estabelecido no Manual de Cores e Proporc¢fes de Placas de Obras.

IMPORTANTE: A auséncia de placa de obra é fator impeditivo para a autorizacdo de saque de
recursos.

(http://downloads.caixa.gov.br/ arquivos/gestao _urbana/manual placa obras/Manual PlacadeObras.pdf)

5.7.3.2. Servicos passiveis de Glosa

v' Executados em ordem sequencial prejudicial ao processo construtivo adotado.

v Executados em desacordo com os projetos, especificagdes e memoriais descritivos aprovados.

v/ Executados com ou materiais inadequados, desde que possam ser visualmente detectados;

v' Executados com qualidade insatisfatéria, desde que as deficiéncias possam ser visualmente
identificadas;

v N&o previstos no orgamento aprovado ou reprogramado.

v Quantidades apresentadas no Boletim de Medicdo e ndo executadas até a data da vistoria.

Em caso de constatacdo de que houve execucdo de uma quantidade inferior ao atestado pela
fiscalizacdo do Tomador, sdo acatados pela CAIXA apenas 0s servicos que estejam realmente executados,
e ocorre a glosa dos demais servicos.

Em caso de execucdo de metas ndo aderentes ao objeto do Contrato de Repasse ou de inexecucao,
parcial ou total, de metas medidas pela fiscalizacdo do Contratado e desbloqueadas pela CAIXA, esta deve
apurar a diferenca entre o valor de execucdo financeira informado pelo Contratado, nos respectivos
relatorios de execucao, e o efetivamente aferido.

5.7.3.3. Inspecdo a veiculos, maquinas e equipament 0s comuns com funcionalidade
independente de obras civis
Nos casos em que o objeto é a aquisicdo de veiculos, maquinas e/ou equipamentos (como patrulhas
mecanizadas, automoveis, implementos agricolas, caminhdes de uso geral ou especifico - com
equipamento compactador de lixo, por exemplo), o Proponente/Tomador apresenta documento com a
solicitacdo de desembolso que contenha, no minimo, o nimero do chassi, 0 nimero de série, a cor € 0 ano
de fabricacao, o local e a data de entrega do bem.
A vistoria é realizada na sede do municipio que recebeu o beneficio ou fora dela, na
fabrica/fornecedor/importador do produto ou no local de seu uso final, dependendo do aprovado no PT e/ou
conforme contrato de aquisi¢cdo e fornecimento.

5.7.3.4. Maquinas e equipamentos comuns com funcion alidade dependente de
construcdes civis

Maquinas ou equipamentos que necessitem de obras civis para sua funcionalidade (camaras

frigorificas, redes de computadores, equipamentos agroindustriais ou de usinas de reciclagem, por exemplo)
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apenas sdo aferidos ap0s instalagdo e funcionamento, salvo quando o objeto do Contrato de Repasse for
apenas aquisicao.

Maquinas ou equipamentos que facam parte do Valor de Investimento de intervencdes civis, como
mobiliario urbano, de lazer ou de esporte, placas de sinalizacdo, bomba de recalque, ar condicionado tipo
“split”, por exemplo, sdo aferidas apenas se instaladas e funcionando.

Entretanto, se o objeto identificar apenas “aquisicdo” de determinado equipamento, este podera ser
inspecionado independentemente de estar instalado ou ndo, uma vez que a esfera de competéncia da
CAIXA se resuma a inspecionar se o bem foi adquirido.

5.7.4. Solicitacdo de Autorizacdo de Saque

Para a 12 Autorizacdo de Saque, o tomador deve apresentar os documentos relacionados:

v Boletim de Medicédo - BM, devidamente atestado pelo engenheiro fiscal do convenente, conforme
ART/RRT de fiscalizacéo apresentada.

v Relatério Resumo do Empreendimento — RRE;

v’ Oficio de Solicitacdo de Autorizacédo de Saque, assinado pelo representante legal do Tomador;

v Relacdo dos fornecedores /prestadores de servicos beneficiarios dos recursos;

v Relatério de acompanhamento das atividades do Projeto do Trabalho Técnico Social, nos casos em
que for previsto pelo Programa, assinado pelo responsavel técnico pelo TTS e pelo representante legal do
Tomador;

v Atendimento a eventuais pendéncias da Verificagcdo do Resultado do Processo Licitatério (como a
apresentacéo das ART's/RRT’s de execucdo e fiscalizagdo e Ordem de Servico, por exemplo)

O BM, o RRE e o Oficio de Solicitagcdo de Recursos podem ser gerados a partir da Planilha Mdltipla.

A Planilha de Levantamento de Servicos - PLS — é um documento opcional, que pode substituir o BM.
E aplicavel exclusivamente para empreendimentos cujo regime de execucéo seja o de empreitada por preco
global e que possua eventos repetitivos, por exemplo, empreendimento com varias unidades habitacionais.

IMPORTANTE: E conteddo minimo do BM:

v Aidentificacdo da intervencéo e do Contrato de Repasse.

v' O periodo de referéncia;

v Servicos realizados acumulados até o periodo anterior, em quantidades e valores;

v’ Servigos realizados no periodo de referéncia, em quantidades e valores;

v’ Total correspondente a evolugéo da obra no periodo;

v" Nos casos de empreendimentos com mais de um CTEF por Contrato de Repasse, identificar a(s)
empresa(s) construtora(s) responsavel(is) pela execucao de cada frente de servico.

O BM ¢é obrigatoriamente assinado pelo representante legal do Tomador e pelo fiscal de obra cuja
ART/RRT de fiscalizagédo foi apresentada a CAIXA e arquivada no processo.

O RRE é assinado pelo representante legal do Tomador e pelo responsavel financeiro (normalmente
Secretério de Financas), e deve possuir sequéncia de itens idéntica a do QCI vigente.

Para a Autorizacdo de Saque das Parcelas seguintes o tomador deve apresentar os documentos
relacionados:

v Boletim de Medicdo - BM, devidamente atestado pelo engenheiro fiscal do convenente e executor,
conforme ART/RRT de execucdao e fiscalizagdo apresentadas

v’ Relatério Resumo do Empreendimento - RRE;

v’ Oficio de Solicitacdo de Recursos;

v Relacgédo dos fornecedores /prestadores de servigos beneficiarios dos recursos;

v’ Relatério de acompanhamento das atividades do Projeto do Trabalho Técnico Social, nos casos em
que for previsto pelo Programa;

v Inclusdo, pelo tomador, e aprovacgéao, pela CAIXA, dos Documentos de Liquidacdo, Pagamento e
Relatérios de Execucdo (Pagamentos Realizados e Documento de Liquidacao) referentes a autorizacao de
saque anterior no SICONV.

v Atendimento a eventuais pendéncias da autorizacdo de saque anterior.

5.7.4.1. Autorizacdo de Saque no Procedimento Simpl ificado

Conforme ja mencionado, para contratos enquadrados no Procedimento Simplificado, a liberagao dos
recursos referentes a primeira parcela de repasse da Unido — 50% do valor contratado — é condigdo para
autorizar o inicio de execucao do objeto.

Depositado este valor e iniciado o objeto, as autorizagfes de saque serdo realizadas com base na
verificagdo dos documentos relacionados acima. A inspec¢do técnica da CAIXA, mediante visita aos locais
de intervencado, apenas serd efetuada apdés o recebimento da documentacado necessdria, nas seguintes
ocasides:
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v Medig¢do com execucéo fisica acumulada de 50% do objeto contratado;

v Medig¢do com execucéo fisica acumulada de 80% do objeto contratado;

v Medicdo com execucdo fisica acumulada de 100% do objeto contratado;

Caso haja necessidade de realizacdo de mais vistorias do que as trés citadas acima, havera cobranca
de taxa de vistoria extra.

Se a diferenca apurada na inspecao for menor que 10% dos recursos desbloqueados, a CAIXA
realiza a glosa do valor correspondente nos proximos desbloqueios (desconta-se o valor) até que:

v A inconformidade seja sanada; ou

v Se for o caso, seja aceita a alteragdo do projeto e aprovada a reprogramacdo do Contrato de
Repasse;

Se a diferenca apurada na inspecao for maior que 10% dos recursos desbloqueados, a CAIXA deve
suspender o desbloqueio de valores da conta vinculada do Contrato de Repasse e notificar o Contratado
para apresentar justificativa no prazo de 30 dias.

Se ndo for apresentada justificativa ou se a justificativa ndo for acatada pela CAIXA:

v Interrompe a execugdo do Contrato de Repasse;

v Solicita a devolucao dos recursos correspondentes a diferenca entre os valores desbloqueados e o
aferido, devidamente atualizados;

v Notifica o Gestor, sobre o ndo acatamento da justificativa apresentada;

v Solicita registro da inadimpléncia no SIAFI, bem como deve ser providenciada a instauracéo de
TCE.

v Registra no SICONV, os dados das solicitagdes de esclarecimentos ou justificativas / notificacdo de
irregularidades e o0s respectivos comprovantes, como medida de esgotamento das providéncias
administrativas para reversado da pendéncia detectada.

5.7.4.2. Autorizacdo de Saque no Procedimento Geral (Valor de Repasse maior que 750 mil
reais)

A execucao dos Contratos de Repasse sera aferida pela CAIXA em cada medicdo de obra para a qual
sejam apresentados 0os documentos para autorizacdo de saque correspondente. Os recursos destinados a
execucdo dos Contratos de Repasse deverdo ser mantidos bloqueados em conta especifica, somente
sendo liberados, na forma pactuada, apés verificacdo de regular execucdo do objeto pela CAIXA.

Para primeira autorizagdo de saque € verificada a instalagéo da placa de obras.

Caso ocorra divergéncia entre o Boletim de Medicdo e o aferido pela CAIXA, deverdo ser tomadas as
seguintes providéncias:

v Em caso de inconformidade, execucdo de metas ndo aderentes ao objeto do contrato ou de
inexecucgao parcial ou total entre o efetivamente executado e o projeto aprovado, a CAIXA desbloqueara
somente a parte aferida, ficando a parte divergente mantida sob bloqueio na conta especifica do Contrato
de Repasse.

v As glosas poderéo ser desbloqueadas apés aprovacdo da reprogramacao do projeto e afericdo pela
CAIXA.

IMPORTANTE: Nos casos em que o numero de vistorias excede o nUmero de meses do cronograma
proposto, ha incidéncia de taxa de vistoria extra.

5.7.4.3. Execucdo do Trabalho Técnico Social

A execucdo das atividades do projeto de trabalho social deve ocorrer simultaneamente a execuc¢ao
das obras.

O desbloqueio das parcelas referentes a execucao do trabalho social, se dard em conformidade com
o cronograma aprovado pela CAIXA, mediante apresentacéo do Relatério de Acompanhamento do Trabalho
Técnico Social, pelo Tomador e aprovacao pela CAIXA.

O modelo para o Relatério de Acompanhamento pode ser obtido no Caderno de Orientacdo ao
Trabalho Técnico Social (COTS).

5.7.4.4. Pagamento de Material em Canteiro

Para contratos de repasse em que a aquisicdo de materiais ou equipamentos tenha sido realizada por
procedimento licitatorio distinto do de servicos de engenharia (neste caso, ndo ha incidéncia de BDI),
podera haver desbloqueio de recursos financeiros para pagamento de materiais ou equipamentos postos
em canteiro, desde que:

v O valor de repasse do contrato seja superior a 10 milhdes de reais;
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v' A liberacdo de recursos para estes materiais e/ou equipamentos antes de seu
assentamento/instalacdo (postos em canteiro) tenha sido prevista no edital de licitacdo e no respectivo
contrato de fornecimento dos materiais e equipamentos (CTEF) firmado entre o Tomador e o fornecedor;

v' Os materiais e equipamentos em questdo representem percentual significativo no orcamento da
obra;

v' Os materiais e equipamentos em questdo enquadrem-se nas seguintes categorias:

1) materiais tubulares e respectivos acessorios para instalacédo de redes publicas ou obras lineares de
saneamento;

2) estruturas metdlicas ou elementos pré-moldados para producdo de unidades habitacionais,
equipamentos publicos e obras viarias;

3) equipamentos de fabricagdo especial, ou seja, todos aqueles que tenham aplicagéo Unica por meio
de projetos especificos.

Nos casos em que a aquisicdo de materiais e equipamentos e a contratacdo de servicos tenham
ocorrido pelo mesmo procedimento licitatério, podera haver liberacdo do repasse de recursos para
pagamento de materiais ou equipamentos postos em canteiro, desde que, além de atendidas as condicfes
estabelecidas acima, o BDI aplicado sobre esses materiais e equipamentos néo ultrapasse 12%.

O desbloqueio de recursos financeiros de repasse para pagamento de material posto em canteiro,
somente poderd ser autorizado mediante apresentacdo de Termo de Depdsito de Materiais (modelo
CAIXA), assinado por servidor publico do respectivo ente, com vinculo funcional estavel, ou de dirigente do
orgao responsavel, ocupante de cargo compativel com a responsabilidade assumida.

A responsabilidade de fiel depositario pode ser delegada a dirigente ou a empregado de carreira de
empresa publica, desde que:

v' A empresa publica faca parte da execucgéo do Contrato de Repasse na condicéo de interveniente;

v' Haja delegacdo formal do chefe do poder executivo ou de seu representante legal a este
empregado ou dirigente, caso o Contrato de Repasse tenha sido firmado com o Governo do Estado, do
Distrito Federal ou da Prefeitura Municipal.

Em caso de execucao por entidade privada sem fins lucrativos, a responsabilidade de fiel depositario
deve ser assumida por dirigente da entidade.

5.7.4.5. Antecipacdo do Pagamento de Equipamentos/M ateriais Especiais

Admite-se a liberagdo do repasse de recursos financeiros de forma antecipada para aquisicdo de
equipamentos e/ou materiais especiais, desde que observadas as indispensaveis cautelas ou garantias.
Ressalta-se de antem&o que a aplicacdo desta condicdo deve restringir-se a casos especiais onde esteja
caracterizada a necessidade de adiantar recursos ao fornecedor para viabilizar a produgédo de material ou
equipamento especial, fora da linha de producdo usual, e com especificacdo singular destinada a
empreendimento especifico, desde que atendidas cumulativamente as seguintes condicdes:

v’ Esteja caracterizada a necessidade de adiantar recursos ao fornecedor para viabilizar a producéo
de material/equipamento especial, fora da linha de producéo usual, e com especificacdo singular destinada
a empreendimento especifico;

v A CAIXA confirme que os materiais e equipamentos a serem adquiridos, de fato, constituem
materiais especiais e/ou fora de linha de producdo, também denominados no mercado materiais ou
equipamentos “fora de prateleira”;

v/ O pagamento antecipado das parcelas tenha sido previsto no edital de licitagdo e no respectivo
contrato de fornecimento dos materiais e equipamentos;

v' O fornecedor ou o Tomador apresentem uma carta fianga bancaria ou instrumento congénere no
valor do adiantamento pretendido.

5.7.5. PAGAMENTO AOS FORNECEDORES

A conta corrente vinculada ao contrato de repasse é aberta por meio de rotinas automaticas do
SICONV com a CAIXA, que promovem toda a caracterizacdo necessaria para garantir o correto
cumprimento das determinacdes legais. Além desta conta, é necessdria a abertura de uma conta poupanca
gue também ficara vinculada ao contrato, na qual os recursos deverao ficar aplicados, em caso de nao
utilizacdo do valor em menos de 30 dias.

A abertura desta conta corrente é solicitada pelo tomador a agéncia da CAIXA de vinculagdo do
contrato.

O Tomador devera realizar os pagamentos mediante crédito na conta bancéria de titularidade dos
fornecedores e prestadores de servigo por intermédio do SICONV (funcionalidade OBTV), ou via agéncia
CAIXA vinculada e apenas registrando posteriormente no SICONV (sem funcionalidade OBTV)

Preceitos para a movimentagao e uso dos recursos:

v’ movimentacdo mediante conta bancaria especifica para cada Contrato de Repasse;
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v pagamentos realizados exclusivamente por meio de crédito na conta bancéaria dos fornecedores e
prestadores de servigos para despesas constantes no Plano de Trabalho;

Sera facultada a dispensa deste procedimento no caso de ressarcimento por pagamentos realizados
as préprias custas em valores além da contrapartida pactuada, notadamente os decorrentes de atrasos na
liberacao de recursos pelo Gestor (somente possivel no caso de contratos enquadrados na Portaria 507).
Neste caso, o crédito podera ser realizado em conta bancaria de titularidade do préprio tomador, devendo
ser registrado no SICONV o beneficiario final da despesa.

Os recursos deverdo ser mantidos na conta bancéria especifica do Contrato de Repasse e somente
poderdo ser utilizados para pagamento de despesas constantes do Plano de Trabalho ou para aplicagdo no
mercado financeiro, nas hipéteses previstas em lei.

As autorizagdes de saque ou os desbloqueios de recursos seréo informados ao tomador através de
correspondéncia eletrdnica. Cabera ao tomador entrar em contato com a agéncia da CAIXA de vinculagéo
do contrato para efetuar os pagamentos. Os procedimentos para pagamento dos contratos que possuem a
funcionalidade OBTV estao descritos no item seguinte.

Os recursos depositados e geridos na conta bancéaria especifica da operagcdo, enquanto néo
empregados na sua finalidade, seréo obrigatoriamente aplicados:

v' em caderneta de poupanca de instituicdo financeira publica federal, se a previsdo de seu uso for
igual ou superior a 1 (um) més; e

v' em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo, ou operacdo de mercado aberto lastreada em
titulo da divida publica, quando sua utilizagao estiver prevista para prazos menores.

5.7.6. Funcionalidade OBTV no SICONV

O mobédulo Ordem Bancaria por Transferéncia Voluntaria — OBTV do SICONV entrara em
funcionamento para os Contratos de Repasse e Convénios assinados em 2013. Este modulo de
pagamentos do Portal de Convénios ira gerar grande impacto na forma de execucao das operacdes
contratadas a partir daquela data, a medida que transfere para o tomador dos recursos toda a
responsabilidade pela efetivagcdo dos pagamentos a fornecedores/prestadores de servigco, aplicacdo em
poupanca, bem como demais movimentacdes de recursos antes realizadas pelas agéncias mantenedoras
das contas vinculadas.

As movimentac¢@es financeiras, via OBTV, somente serdo concluidas se o contrato de repasse estiver
com o referido indicador = SIM, no SICONV.

Os desbloqueios deverdo ser realizados pela CAIXA, no SICONV, limitado ao valor de cada ordem
bancaria emitida (repasse) e ingresso de contrapartida registrado, de forma total ou parcial, de acordo com
o BM procedimento simplificado ou inspecao técnica.

Somente apoés o efetivo desbloqueio o SICONV possibilitara ao convenente a inclusdo de Documento
de Liguidacgao (DL) e conseqgientemente o pagamento.

Enquanto ndo houver o comando de desbloqueio, o convenente que tentar incluir um DL/Pagamento
recebera a mensagem que nao héa valor desbloqueado para isso.

Em suma, a realizacdo da movimentacdo financeira via OBTV (Indicador “SIM” no SICONV) sera
efetuada apés a indicacdo de que o convénio opera por OBTV, regularizacdo da conta, desbloqueio dos
recursos de repasse e de contrapartida e inclusdo do documento de liquidacéo.

Segue abaixo os passos/procedimentos que devem ser realizados:

PASSO | QUEM PROCEDIMENTO

10 CONVENENTE Providencia a regulan_zagao o_la conta vinculada na agéncia, com a indicagdo de
Representantes Legais Autorizados - RLA

20 AGENCIAS Regulariza FAA (ficha Autografo) e registra os RLA

3° ROTINA AUTOMATICA Envia regularizagcdo e RLA para o SICONV

20 CONVENENTE Seleciona os ordenadores de despesa dentre os RLA e inclui o Gestor
Financeiro

Cadastra credor da transferéncia voluntaria (Mddulo “Execugdo” > Cadastrar

(o}
5 CONVENENTE Credor TV > Consultar Convénio > Novo Credor/Domicilio)
Autoriza domicilio bancério do credor (Médulo “Execugéo” > Cadastrar Credor
(o}
2 CCLENENIE TV > Consultar Convénio > Autorizar > Aprovar Solicitacéo)
7° CONVENENTE Cadastra licitagdo ou dispensa, nas abas “Processo de Compra” e “Contratos”
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Deposita a contrapartida devida e no dia sequinte classifica o referido ingresso

8° CONVENENTE de recursos no SICONV (Médulo “Execucdo” > Classificar Ingresso de
Recursos)
Desbloqueia recursos repasse e/ou contrapartida (Médulo “Acompanhamento e
9° GIGOV o,
Fiscalizac@o” > Desbloquear recursos CR)
10° CONVENENTE Cadastra documento de liquidacéo e inclui OBTV

11° CONVENENTE

No caso de recolhimento de tributos, envia solicitacdo a GIGOV para
autorizacéo de transferéncia ao Convenente

Autoriza OBTV ao Convenente e informa o valor autorizado (Modulo
12° GIGOV “Execucédo” > Incluir permissdo OBTV para Convenente / Limite OBTV para o
Convenente)

Os RLA's (Representantes Legais Autorizados) sdo os responsaveis pela movimentagcdo da conta,
cadastrados pela Agéncia da CAIXA, passiveis de consulta no SICONV pelo menu Ordenador Despesa
OBTV, do Mddulo “Execucao”. A inclusdo dos Ordenadores de Despesas no SICONV é realizada por meio
de rotina automatica quando da regularizagcdo, pelas agéncias, das contas vinculadas aos convénios e
contratos de repasse. O cadastramento dos CPF dos responsaveis legais autorizados (RLA) no ato de
regularizacdo das contas gera arquivo a ser remetido ao SICONV/SIAFI para inclusdo dos Ordenadores de
Despesas possiveis, para que um deles seja escolhido pelo Convenente para a realizagdo das
movimentacdes financeiras.

Encontram-se disponibilizados no sitio do Portal de Convénios, manuais para a utilizacdo da
ferramenta de OBTV que poderéo ser eventualmente consultados como subsidio.

5.7.6.1. Perfis e Quadro Resumo e Pagamento com OBT V:
Operacional Financeiro do
Convenente Gestor Financeiro do Convenente Ordenador de Despesa OBTV
1. Ingluj os dados do 2. Aprova a inclusdo do Fomecedor/Credor
Fomecedor/Credor da Transferéncia | | da Transferéncia Voluntaria. autoriza os
Woluntdria, inclusive domicilios domicilios bancarios para envio ao SIAFI
bancarios. ou retorna solicitacdo

3. Registra o documento de liquidacio e
prepara o pagamento com OBTV.

4 L

|4. Autoriza o pagamento 3. Autonza o pagamento ‘

|Cancela Movimentacdo Financeira ‘ ‘Cancela Movimentacdo Financeira ‘

| Realiza Conciliacdo Bancana ‘

| Classifica Ingresso de Recurso ‘

Para o pagamento com OBTV, o Convenente devera:
v Incluir o Documento de Liquidacéo
v' Registrar o Pagamento
v/ Realizar a Autorizagdo Financeira que envia os dados da operagéo ao SIAFI
Para realizar as operagfes de inclusdo e registro no SICONV o Convenente devera possuir usuario
com perfil de Gestor Financeiro do Convenente e para autorizacdo do pagamento, o usuario do Convenente
devera estar cadastrado/selecionado como “Ordenador de Despesa OBTV". A finalizacdo da OBTV é
realizada pelo Ordenador de despesas, ndo bastando a liberacdo pela figura do Gestor Financeiro no
SICONV, situacgédo recorrente questionada a CAIXA pelo titulares das contas.
No SICONV o Convenente dispde dos seguintes tipos de pagamentos por OBTV:
OBTV Pagamento a Fornecedor - A conta do fornecedor/credor podera ser de qualquer banco dentro
do territdrio nacional e devera estar previamente cadastrada no “Cadastro de Credores” do SIAFI.
OBTV Pagamento no Caixa - Essa forma de pagamento atende apenas ao fornecedor pessoa fisica
sem conta bancéria e até o limite de R$ 800,00 (oitocentos reais) por fornecedor/credor do convénio. Esse
tipo de OBTV disponibiliza o dinheiro diretamente no caixa do banco (semelhante a uma ordem de
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pagamento), na agéncia detentora da conta do convenente, permitindo ao fornecedor realizar o saque do
valor, mediante identificac&o.

OBTV Devolucéo de Recursos para CTU (Conta Tesouro Unica) - Devera ser utilizada quando parte
do recurso do convénio for devolvida para a Conta Unica do Tesouro.

OBTV Tributos - Este tipo OBTV € utilizado apenas para o pagamento dos tributos retidos no
documento de liquidacdo (DL). O valor da OBTV gerada serd transferida para uma conta qualquer do
Convenente, que nao seja a conta do convénio, para que o tributo possa ser pago.

OBTV para o Convenente — Permite que o Convenente transfira parte do recurso do convénio para
uma conta de titularidade do proprio Convenente (que ndo € a conta especifica de convénio), para
pagamentos no regime direto de execucéo ou ressarcimento conforme disposto na Portaria Interministerial
507/2011.

OBTV Aplicacdo em Poupanca — Os recursos enquanto ndo empregados na sua finalidade, serdo
obrigatoriamente aplicados em caderneta de poupanga em instituicdo financeira publica federal ou em fundo
de aplicacdo financeira de curto prazo, ou operacdo de mercado aberto lastreada em titulo da divida
publica.

O processamento deste tipo de OBTYV realizard o resgate automatico de seu valor do Fundo Caixa
FIC Transferéncia Voluntaria e o aplicara, também automaticamente, em uma poupanca vinculada a conta
do convénio ou contrato de repasse.

Caso néo exista conta de poupanca vinculada a conta corrente do convénio ou contrato de repasse,
uma nova conta poupanca sera aberta automaticamente para receber os recursos a serem aplicados.

Cancelar Movimentacado Financeira — O Convenente podera cancelar a movimentacao financeira dos
pagamentos efetuados dos tipos de movimentacdes de pagamento com OBTV, devolugédo de recursos ou
aplicacdo em poupanca.

O cancelamento somente ocorrera se for realizado no mesmo dia da autorizagdo da OBTV até as
19h20min. Apés este horario, o arquivo terd sido encaminhado a instituicdo financeira e a movimentacao
financeira ndo podera mais ser cancelada.

5.7.6.2. Ressarcimento via OBTV

Com relacéo a possibilidade de crédito em conta bancaria de titularidade do préprio Tomador no caso
de ressarcimento por pagamentos realizados as préprias custas, decorrentes de atrasos na liberacdo de
recursos pelo Orgdo Gestor e em valores além da contrapartida pactuada, cumpre ressaltar que somente
devem tramitar pela conta vinculada ao contrato de repasse os recursos que fazem parte do investimento
da operacao e, portanto, eventuais pagamentos realizados, além da contrapartida pactuada, visando futuro
ressarcimento, ndo poderdo ser movimentados pela conta vinculada especifica da operagéo.

Tal impedimento decorre da impossibilidade de registro de pagamentos no Portal, necessarios a
emissdo de OBTV, em valor superior a contrapartida pactuada ou ao total das ordens bancérias emitidas
(recursos de repasse liberados pelos Gestores).

Previamente a utilizacdo de recursos préprios, se for possivel, o tomador devera se utilizar de toda a
contrapartida pactuada, reprogramando o cronograma de desembolso no SICONV, caso necessario. A
medida visa antecipar a integralizacdo da contrapartida contratual, e efetuar o posteriormente o
ressarcimento por OBTV para o0 convenente apenas com recursos de repasse.

Para a realizacdo desses pagamentos, visando posterior ressarcimento, o tomador devera
abrir/utilizar conta corrente de livre movimentacdo de mesma titularidade, para fins de movimentacéo
desses recursos, salientando que a conta utilizada para essa finalidade ndo possui a isen¢édo de tarifas
prevista na legislacdo para as contas vinculadas.

Ressalta-se que o pagamento de despesas pelo contratado, além da contrapartida pactuada, visando
posterior ressarcimento, somente devera ser autorizado caso tenha ocorrido atraso na liberacédo de recursos
pelo Gestor, observadas as condi¢c@es e eficacia do contrato de repasse.

A realizacdo da OBTV para conta bancaria de titularidade do Contratado, a titulo de ressarcimento,
fica condicionada a autorizacdo prévia da CAIXA, no SICONV, por meio da funcionalidade “incluir
autorizacdo OBTV para Convenente”.

Em que pese a possibilidade de realizacdo de pagamentos ap6s o vencimento da vigéncia, desde
gue expressamente autorizado pelo Gestor do Programa e desde que o fato gerador da despesa tenha
ocorrido comprovadamente durante a vigéncia do contrato, orientamos que 0s pagamentos e posterior
ressarcimento ocorram dentro do prazo contratual, considerando que o SICONV, no momento, ndo permite
a realizag&o/registro de pagamentos em contratos com vigéncia vencida.

5.7.6.3. Conciliacdo Bancaria

As movimentacdes financeiras ocorridas nas contas vinculadas a convénios ou contratos de repasse -
débitos, créditos (exceto do valor de repasse), resgates do fundo de curto prazo e/ou poupanca e saldo total
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da conta (incluindo saldo da conta propriamente dito, saldo do fundo e saldo da poupanca) séo
encaminhados diariamente ao SICONV.

O SICONV efetua a conciliagdo automatica de alguns tipos de langcamentos.

Serdo exibidos no SICONV todos os registros do Extrato Bancario que ndo foram conciliados
automaticamente.

Somente o usuario com o perfil de “Gestor Financeiro do Convenente” podera ajustar a conciliacéo
bancéaria de todos os tipos de movimentacdo bancaria: Pagamento com OBTV, Devolugcdo de Recurso ou
Aplicacédo de Poupanca.

5.7.7. Comprovacédo da execucéo financeira no SICONV

Este procedimento corresponde a prestacao de contas parcial diretamente no portal dos convénios.

O proponente preenche na funcionalidade Execucdo do SICONV, abas Documento de Liquidagéo;
Pagamento; Registro Ingresso de Recurso: ingresso de contrapartida; Relatérios de Execucédo "Documentos
de Liquidacao Incluidos" e "Pagamentos Realizados", as informacdes relativas aos pagamentos realizados,
conforme orienta o Manual do Convenente disponivel no referido Portal.

Os documentos fiscais, representados por faturas, notas fiscais ou quaisquer outros comprobatorios
da realizacdo das despesas, devem estar devidamente identificados na primeira via, com o0 nome do
Programa e o numero do Contrato de Repasse. Tais documentos devem ser mantidos arquivados em pasta
propria e em boa ordem no préprio local de contabilizacio, & disposicéo dos Orgdos de Controle interno e
externo.

Caso o saque de recursos ndo ocorra conforme previsto no cronograma fisico/financeiro previsto no
Plano de Trabalho, o proponente deve adequéa-lo, submetendo a apreciacdo da CAIXA com vistas a
reprogramacao contratual e cobranca de tarifas pertinentes.

E vedado o saque de recursos para contratos com prazo de vigéncia expirado ou inadimplente com a
Prestacdo de Contas da Ultima parcela autorizada.

IMPORTANTE: As notas fiscais dos equipamentos inspecionados devem:
v Indicar nimero de identificacdo do bem/modelo compativel com a respectiva placa do fabricante.
v Indicar o nimero do contrato de repasse correspondente.

5.8. REPROGRAMACAO

E necessaria reprogramacdo quando ocorre alteracdo de projetos/especificacdes, de metas, de
valores e/ou de prazos no objeto do CTR ou do Termo de Compromisso durante a sua execugao.

Quando a necessidade de reprogramacéao é verificada antes do inicio da execucado do contrato, ela €
comumente chamada de reanalise. Além dos casos acima listados, é possivel a reanalise para alteracao da
localizacdo do empreendimento, desde que o programa permita e desde que ndo seja descaracterizado o
objeto inicialmente aprovado no Plano de Trabalho do SICONV.

A reprogramac&o normalmente ocorre nos seguintes casos:

v' Quando for identificada a realizacdo de obras significativamente divergentes dos projetos
aprovados na analise técnica, sejam elas redugcdo de especificagcbes, troca de materiais ou servicos
acrescentados no BM sem previséo correspondente na planilha analisada;

v/ Quando forem constatados fatos significativos que impliguem na redistribuicdo dos valores dos
itens que compdem o VI, quando houver necessidade de se redefinir os percentuais de repasse e
contrapartida;

v" Quando ocorrer a necessidade de compensacdo de excessos e/ou insuficiéncias significativos entre
itens do VI, sem alteracdo do objetivo e demais condi¢des contratuais;

v" Quando a evolugdo da obra em relacdo ao prazo de execucao inicialmente previsto esta com atraso
superior a 120 dias;

IMPORTANTE: Entende-se por mudancas significativas aquelas que superam 10% do valor total
previsto para cada item respectivamente alterado.

N&o séo acatadas mudancas que comprometam a funcionalidade da intervencédo, seu objetivo, seu
enquadramento normativo ou seus licenciamentos, outorgas e aprovacdes ja existentes e demais condicdes
explicitadas no item “Reprogramacao”.

As mudancas significativas séo refletidas no CTEF por meio de aditivo contratual, evitando assim que
mudancas incorretas, inadequadas ou nao aprovadas pelo Tomador sejam incluidas no CT ou TC.
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Enquanto ocorre a Reprogramacéo, os itens e/ou intervenc¢des originalmente aprovadas pela CAIXA
gue ndo sofreram mudancas continuam a ser aferidos e ter seus recursos desbloqueados se sua
exequibilidade e funcionalidade forem independentes dos itens pendentes de nova analise.

Toda alteracdo do Contrato de Repasse é de iniciativa do Proponente/Tomador, que autoriza por
escrito a reprogramacao e apresenta justificativa técnica embasando seu pleito antes da analise da CAIXA.

E devida a cobranca de tarifa pela analise de Reprogramacao.

5.8.1. TIPOS DE REPROGRAMAGAO

5.8.1.1. Valores de itens de investimento
As alteracBes de itens de investimentos sdo decorrentes de uma ou mais das seguintes situacdes:
v Por falha ou omisséo do projeto licitado;
v Para melhor adequacéo técnica;
v’ Fato superveniente ou imprevisivel
v Por acréscimo ou diminuicdo de quantidades em razdo de alteracGes durante a execucao obra.
v" Aumento de Meta Fisica

5.8.1.2. Metas
E admitida reducdo e/ou excluséo de meta, desde que ndo comprometa a funcionalidade do objeto do
CTR.
A ampliacdo de meta ocorre pela inclusdo de novas metas, pela ampliacdo de sua quantificacéo,
melhoria de qualidade da intervencdo ou combinagdo das anteriores, sempre com ampliagdo de beneficio
e/ou funcionalidade.

5.8.1.3. Prazos/Cronograma

Ocorre nos casos em que se identifica discrepancia entre o cronograma vigente e o real andamento
da intervencao.

Nesses casos € necessaria analise técnica que considera a compatibilidade entre o prazo proposto,
as etapas e o volume de obras j4 executadas, o histérico de desempenho do Tomador e o prazo
tecnicamente suficiente para a concluséo da intervencéo objeto do Contrato de Repasse.

A reprogramacédo do Contrato de Repasse com alteracdo de cronograma, mais do que simplesmente
adequar percentuais, significa repactuar ages com o tomador.

5.8.2. Reequilibrio Econémico/Financeiro
E permitido ao tomador fornecer reequilibrio econémico-financeiro ao contratado nos seguintes casos
conforme Art.65 item “d” da Lei 8.666/93, (grifo nosso) que diz:

“para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e
a retribuicdo da Administracdo para a justa remuneracao da obra, servico ou fornecimento, objetivando a
manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipétese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis, porém de conseqiiéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da
execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando
area econdmica extraordinaria e extracontratual.”

De acordo com o Art.65 § 8° da Lei 8.666/93 o tomador podera conforme previsto no CTEF reajustar
os valores da intervencdo, porém esse devera ser arcado por seus proprios meios nao passando por conta
vinculada ao repasse. Nesse caso cabera ao tomador realizar a prestacédo de contas do referido reajuste de
valores contratual ao 6rgao de controle competente.

5.8.3. Reajustes
Destacamos também trecho da Lei 10.192 Art. 20 14/02/2001.:

“E admitida estipulacdo de correcdo monetéria ou de reajuste por indices de precos gerais, setoriais
ou que reflitam a variacdo dos custos de produgdo ou dos insumos utilizados nos contratos de prazo de
duracdo igual ou superior a um ano.

§ 10 E nula de pleno direito qualquer estipulacio de reajuste ou correcdo monetaria de periodicidade
inferior a um ano.

De acordo com Lei 10.192 Art. 20 O tomador podera conforme previsto no CTEF reajustar os valores
— desde que esta prerrogativa conste no CTEF - porém esse devera ser arcado por seus préprios meios ndo
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passando por conta vinculada ao repasse. Nesse caso cabera ao tomador realizar a prestagao de contas do
referido reajuste de valores contratual ao 6rgao de controle competente.

IMPORTANTE: A Portaria Interministerial 507/2011 veda a utilizacdo de rendimentos de aplicacbes
sob quaisquer circunstancias.

5.8.4. DOCUMENTACAO NECESSARIA

5.8.4.1. Justificativa Técnica;

v'A justificativa esclarece a motivacdo das alteragdes propostas pelo Tomador, embasadas em
pareceres e/ou estudos técnicos, e caracteriza a natureza superveniente, em relagdo ao momento da
aprovacao do projeto na CAIXA, dos fatos ensejadores das alteracdes.

v'Somente sdo acatadas na andlise técnica da reprogramacdo as alteracdes ndo prejudiciais a
execucdo do objeto do CTR ou do Termo de Compromisso, inclusive quanto a suficiéncia de recursos
financeiros para consecucao de todo objeto.

v'Nos casos de alteracdo de valores, o contetido das justificativas inclui demonstracdo das alteracdes
propostas na reprogramacdo comparadas aos valores vigentes (antes e depois).

5.8.4.2. Pecas Técnicas

v ART/RRT do projeto modificado e do orcamento, quando houver alteracdes significativas, tais
como, aumento de area construida e ampliagdo de metas ou caso haja mudanca de responsavel técnico do
projeto e/ou orcamento.

v A ART/RRT de reprogramacéo deve ser assinada pelo autor do projeto ou por profissional indicado
pelo Tomador.

v Nao cabe a empresa vencedora do certame licitatério a elaboracdo de reprogramacdo, planilha
orcamentdria de reprogramacado, bem como emissédo de ART/RRT referente a reprogramacao.

v Nos casos em que 0 projeto executivo € licitado junto com as obras e a empresa vencedora é
responsavel pelas pecas técnicas que geram a reprogramacao, estes projetos devem estar aprovados pelos
orgaos competentes, acompanhados de ART/RRT, e o orcamento deve conter o “de acordo” do profissional
responsavel pela fiscalizagdo do Tomador.

v' Orcamento alterado;

v’ Projetos (plantas, cortes, detalhes, graficos e relatérios) que destacam a alteragéo proposta;

v’ Especificagdes, com énfase na justificativa técnica da proposigéo;

v' Cronograma, com 0s percentuais ja executados condizentes com as medicbes efetuadas e o
planejamento de obras e servigos a executar;

v/ Comparativo entre quantitativos e precos originais e 0s propostos na primeira reprogramacéo, e no
caso das demais reprogramacfes com a Ultima reprogramacao aceita, segundo modelo sugerido abaixo:

Licitado / aprovado Reprogramacgéao/Nova Licitagao
Cadigo Descrigao ] Valor
unid. | Quant Valor Valor Unit. Valor Total Quant. a Quant. a | Quant. Valor Unit \Valor Total
’ ) Unit. ¢/ BDI c/ BDI excluir incluir Total Unit. y Bbl c/ BDI

Demonstrativo dos célculos de quantidades novas e/ou alteradas;
v' Aprovacdes nos 6rgdos competentes, manifestacdes dos érgdos ambientais, documentagéo de
titularidade, conforme o caso.

Para as reprogramacdes decorrentes de alteracdes na planilha da empresa contratada, além dos
documentos listados acima, sdo necessarios ainda:

v Declaracdo do Tomador de que o aditivo do CTEF correspondente a reprogramacdo atende aos
requisitos dispostos na Lei 8.666/93 e suas alteragdes, aceitando pareceres emanados por 6rgdo de
Controladoria Geral do ente ou de Tribunal de Contas de vinculagéo.

v Aditivo contratual ao CTEF devidamente formalizado e compativel a reprogramagdo proposta
(apresentado junto a solicitagdo da reprogramacéo, admitindo-se sua formalizagdo até a conclusdo da
andlise da reprogramacao).

IMPORTANTE: Na verificacdo da nova planilha reprogramada completa, a CAIXA adota os seguintes
critérios quanto a utilizacéo da data base:
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Para reprogramacao de obra a ser licitada — a data base adotada é a Ultima disponivel no SINAPI
(mais atualizada).

Para alteracBes na planilha da empresa contratada, a data base adotada deve ser aquela da planilha
licitada original, com a condicdo de que 0s custos unitarios dos novos servicos fiquem limitados ao menor
valor entre o SINAPI da época da licitacdo e o atual, com aplicacdo do maior desconto praticado na licitacdo
entre o valor global, item agrupador e item equivalente ou similar.

5.8.5. Critérios de Analise de Reprogramacées

v O objeto contratual do Plano de Trabalho aprovado deve ser preservado.

v" A funcionalidade do objeto da proposta deve ser mantida.

v'O enquadramento normativo e os licenciamentos, outorgas e aprovagées ja existentes ndo podem
ser comprometidos.

v'A reducdo e/ou exclusdo de meta pode ser admitida, desde que ndo comprometa a funcionalidade
do objeto e esteja de acordo com as diretrizes previstas nos Manuais do Programa.

v'A ampliacdo de meta ocorre pela inclusdo de novas metas, pela ampliacdo de sua quantificacao,
melhoria de qualidade da intervencédo ou combinacdo das anteriores, sempre com ampliacdo de beneficio
e/ou funcionalidade.

v'E objeto de verificacdo a nova planilha orcamentéria completa, que é a planilha originalmente
contratada acrescida dos novos itens de servicos e dos itens antigos alterados e ndo apenas aqueles que
sofreram alteracao.

v'Poderd ser exigida a apresentacdo da meméria de célculo das quantidades dos servigcos afetados.

v'Os valores unitarios da licitagdo devem ser mantidos.

v'No caso de servicos novos, os custos unitarios devem apresentar razoabilidade, ou seja, atender
aos mesmos requisitos da andlise original do orcamento, inclusive mantendo-se a data-base do contrato
vigente.

v'No caso da reprogramacdo implicar na alteracéo do preco global, deve ser apresentado o Termo de
Aditamento Contratual e sua publicagéo.

v'As alteracdes sdo analisadas a luz dos normativos vigentes a época da contratacao.

IMPORTANTE: Conforme decreto 7.983, de 8 de Abril de 2013, no caso de adocdo dos regimes de
empreitada por preco global ou empreitada integral, eventuais alteracdes contratuais, sob alegacéo de
falhas ou omissBes em qualquer das pecas, orcamentos, plantas, especificagBes, memoriais e
estudos técnicos preliminares do projeto, ndo poderdo ultrapassar, no seu conjunto, 10% (dez por
cento) do valor do contrato celebrado com a construtora/fornecedor.

5.8.6. Reprogramacéao do Trabalho Técnico Social

O Tomador podera apresentar proposta de readequacdo do cronograma da execucdo do trabalho
social devidamente justificada.

Na hip6tese de readequacao de cronograma, devera ser mantida a compatibilidade das acdes do
trabalho social com as a¢@es previstas no cronograma da obra.

O modelo para apresentacdo de proposta de reprogramacédo do TTS pode ser obtido no COTS.

5.9. Prestacdo de Contas

Em virtude da Ultima autorizagao de saque de recursos do Contrato de Repasse, 0 proponente devera
realizar a devolugdo de saldo de recursos ao Gestor em até 30 dias e incluir a Prestacdo de Contas no
SICONV, em até 60 dias a contar da data de término da vigéncia ou da Ultima autorizacdo de saque, o0 que
ocorrer primeiro.

Portanto, apés o pagamento da Ultima parcela a empresa e devolu¢cédo dos rendimentos a Unido (se
for o caso), o proponente deverd concluir a inclusdo das informacdes/documentos nas abas da
funcionalidade Execucdo e Prestacdo de Contas do SICONV, conforme orientam os Manuais do
Convenente disponiveis no referido Portal de Convénios, por meio de informacdes registradas no sistema e
do preenchimento dos seguintes relatérios:

v'Fisico do Plano de Trabalho — gerado na conclusédo de uma meta constante no cronograma fisico;

v'Financeiro do Plano de Trabalho;

v'Pagamentos Realizados;

v'Documentos de Liquidagédo Incluidos;

v'Receita e Despesa do Plano de Trabalho;

v'Cumprimento e Aceitacdo do Objeto;

v'Beneficiarios — no caso em que houver beneficiarios que recebam diretamente os recursos;
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v'Treinados ou Capacitados — gerado na conclusdo do objeto contratual, nos casos em que o objeto
contratual envolva treinamento ou capacitacao;

v'Bens Produzidos ou Construidos — gerado na conclusado do objeto contratual, nos casos em que o
investimento seja composto por bens produzidos ou construidos;

v'Bens Adquiridos — gerado na conclusado do objeto contratual, nos casos de aquisicdo de bens;

v'Bens e Servicos de Obras — gerado na conclusdo do objeto contratual, nos casos em que o objeto
contratual envolva obras;

v'Despesas Administrativas — gerado na conclusédo do objeto contratual, nos casos em que o objeto
contratual envolva despesas administrativas;

v'Bens e servicos de contrapartida — gerado na conclusdo do objeto contratual, somente nos casos
em que o investimento é composto por contrapartida em bens e servicos (contrapartida fisica) e quando
permitida pelo 6rgao gestor na proposta;

v'Servicos contratados — gerado na concluséo do objeto contratual, nos casos em que exista natureza
da despesa “servicos”, no Plano de Aplicacao Detalhado;

v'Declaracdo do administrador municipal de que notificou os partidos politicos, os sindicatos de
trabalhadores e as entidades empresariais acerca do repasse liberado de recursos OGU (Lei n°. 9.452, de
20/03/1997), a ser incluido pelo contratado, na aba “Anexos”, no moédulo Prestacao de Contas;

v'"Comprovante de recolhimento dos saldos remanescentes relativos ao CT a conta indicada pelo
orgédo gestor, a ser anexado na aba “Saldo Remanescente”;

v Termo de compromisso, por meio do qual o Contratado é obrigado a manter os documentos
relacionados ao contrato de repasse, pelo prazo de 10 anos — Prazo para arquivamento, contado da data
em que for aprovada a prestacdo de contas, a ser firmado na aba “Termo Compromisso”, no médulo
Prestacdo de Contas;

v'Declaragdo em que o Contratado responsabiliza-se, sob as penas da lei, pela realizacdo das
despesas previstas no objeto contratual, pela observancia aos ditames da Lei n° 8.666/93, e demais
diplomas legais, bem como pela veracidade das informacfes e dos documentos integrantes, além de que os
correspondentes comprovantes de retencdes de contribuicdes patronais e encargos tributarios de
responsabilidade do Contratado devem estar guardados em pasta prépria, com o nome do programa e o
namero do contrato de vinculagao, e em boa ordem no setor de contabilidade, para fins de atendimento aos
aspectos legais, inclusive para tornar disponivel aos 6rgéos de controle interno e externo, a ser incluido pelo
contratado, na aba “Anexos”, no médulo Prestagdo de Contas.

Assim que concluido este preenchimento, cabe ao tomador informar a CAIXA, por e-mail, para que
seja feita a verificacéo.

Os proponentes que nao apresentarem as prestacdes de contas finais referentes as obras concluidas
poderdo ser negativados no SIAFI — Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal,
bem como podera ser instaurada Tomada de Contas Especial, conforme clausula contratual.

Apbs a aprovacdo da prestacdo de contas final pela GIGOV, o proponente deve aguardar a
aprovacao no SIAFI, fato que sera comunicado através de oficio.

A partir desta aprovacdo, é necessario observar os prazos legais especificos para a guarda e
arquivamento dos documentos fiscais vinculados a operacao e seus comprovantes de retencédo tributaria,
contribuicBes patronais e encargos sociais sob responsabilidade do proponente, conforme PI
MPOG/MF/CGU n°. 507/2011 de 24/11/2011, 83° do art. 3°.

5.9.1. PRESTACAO DE CONTAS E OS INVESTIMENTOS EM SANEAMENTO
Nos casos de obras para construgdo ou melhoria de sistema de saneamento ambiental

(abastecimento de agua, esgotamento sanitério, residuos sélidos urbanos ou drenagem, inclusive as
realizadas nos programas habitacionais), a aprovagdo da prestagdo de contas esta condicionada a:

v'Declaracdo formal do PROPONENTE/CONVENENTE de que incorporard o ativo gerado pela
intervencao ao patriménio municipal;e

v'Recebimento do produto final da intervencéo pelo 6rgao operador dos servigos, quando for o caso.

Pode ser solicitada, também, a critério do Gestor, a apresentacdo da Licenca de Operacdo de
Estacbes de Tratamento e Estacdes Elevatorias.

59.2. PRESTACAO DE CONTAS E AVALIACAO POS INTERVEN CAO

Conforme regulamentagfes especificas do MCIDADES que disciplinam o trabalho social e as
avaliagbes de resultados executados em intervengGes de saneamento basico e habitacdo, o Termo de
Compromisso sera considerado concluido e a prestagédo de contas aprovada somente apos a entrega do
Relatorio Final de Avaliacao.

O disposto neste item ndo se aplica aos Contratos de Repasse que tenham como objeto
exclusivamente pavimentagéo, calcamento ou residuos sélidos urbanos.
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5.9.3. BENS PATRIMONIAIS REMANESCENTES
Os bens patrimoniais remanescentes, adquiridos ou produzidos em decorréncia dos Contratos de
Repasse, quando da extingdo desses, serao de propriedade dos Tomadores.

6.Termos de Compromisso do PAC — Transferéncia Obr  igatoria
6.1. Selecdes

Os recursos para os Termos de Compromisso (TC) do PAC sao obtidos através de selegbes
realizadas pelos Ministérios Gestores. Para acessar os Programas e Agbes dos Gestores, o0s
PROPONENTES deverdo se habilitar por meio de encaminhamento de proposta para concorrer nos
processos de selegdo, na forma estabelecida nos editais publicados pelos Gestores no Diario Oficial da
Uni&o e nos seus sites.

Os contratos do PAC nao tramitam pelo SICONV. A documentagdo necessaria para a selegdo €
enviada diretamente aos Gestores, na forma estabelecida pelo edital.

Os PROPONENTES deverao aguardar a comunicacéo expressa do Gestor ou da CAIXA, notificando
a selecdo do empreendimento e autorizando a apresentacdo da documentacdo exigida para efeito de
formalizacéo do Termo de Compromisso.

Apé6s a solicitacdo formal, o PROPONENTE encaminha a CAIXA a documentacao institucional,
técnica e juridica necesséria para assinatura dos Termos de Compromisso.

6.2. Condic6es para Contratacao

6.2.1. Clausulas Suspensivas
De acordo com a Portaria 164/2013, que apresenta o Manual de Instrucbes para Contratacdo e
Execucdo dos Programas e Ac¢cbes do Ministério das Cidades (MICE), poderdo ser assinados Termos de
Compromisso com clausulas suspensivas mesmo que os itens abaixo relacionados nao estejam aprovados:
No caso de obra:
<> Projeto Basico; e
<& Quando couber:
» Proposta preliminar de Trabalho Social ou Projeto de Trabalho Social;
* Plano de Reassentamento e Medidas Compensatorias;
e Plano de regularizacao fundiéaria;
e Licenca Ambiental Prévia ou correspondente;
» Documentagdo comprobatoria da titularidade da area;
No caso de estudos, planos, projetos:
<> Termo de Referéncia, conforme modelos disponiveis nos Manuais Especificos dos
Programas e Ac¢oes;
No caso de empreendimentos a serem realizados mediante Parceria Publico-Privada:

KD

<& Estudo de viabilidade técnica e econdmica,;

Porém, é importante destacar que esta condi¢do pode ser alterada a cada selecéo de propostas. E
fundamental a leitura atenta das Portarias ou Instrugcdes Normativas ou OrientacSes Operacionais do
Ministério das Cidades, que instruem estas sele¢cfes para verificar se hd ou ndo ha possibilidade de
assinatura do Termo de Compromisso com clausulas suspensivas. Este mesmo cuidado se aplica a
selegBes de outros Gestores, como Ministério do Esporte e Ministério da Cultura.

Existe, ainda, a possibilidade de assinatura com clausula suspensiva parcial, ou seja, atendimento de
clausulas suspensivas da Primeira Etapa do contrato. Neste caso, as clausulas suspensivas para as demais
etapas podem ser atendidas ap0s a assinatura do Termo de Compromisso.

Os prazos para retirada das clausulas suspensivas (parciais ou totais) e para celebracdo dos Termos
de Compromisso sao estabelecidos em calendarios divulgados pelos Ministérios Gestores.

Fluxo de acdes utilizado para a elaboracédo deste Caderno esta considerando a assinatura do Termo
de Compromisso sem clausulas suspensivas.

6.2.2. Verificacdo de Regularidade Fiscal

Nao ha necessidade de verificacdo de regularidade fiscal para a assinatura dos Termos de
Compromisso.
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6.2.3. Diviséo do Contrato em Etapas:

E admitida a divisdo do empreendimento em etapas desde que cumpridos 0s requisitos abaixo
elencados:

v" O empreendimento seja composto efetivamente de intervencdes/etapas isoladas e com
funcionalidade por si que guarde coeréncia com o estudo global do empreendimento;

v'  Cada etapa atenda individualmente, para autorizacdo de inicio da etapa, aos requisitos de
funcionalidade, de titularidade da area e de licenciamento ambiental.

Para os empreendimentos selecionados de mobilidade urbana do MCIDADES inseridos no Programa
de Aceleracédo de Crescimento — PAC, quando tiverem mais de uma fonte de recursos, esta dispensada a
verificagdo da funcionalidade de cada etapa individualmente.

A funcionalidade da etapa esta garantida quando esta exercer individual e adequadamente sua
funcdo na intervencdo, resultando em valor agregado ao empreendimento como um todo e contribuindo,
dessa forma, para sua funcionalidade plena e beneficio a populagao.

A funcionalidade plena de empreendimentos que prevejam a implantacdo de redes de coleta de
esgotos sanitarios, total ou em parte, deve contemplar o tratamento e a destinacao final dos efluentes, ndo
sendo admitida a execucdo de redes coletoras de esgotos sem a prévia existéncia ou a realizacdo
concomitante do respectivo sistema de tratamento e disposicao final, incluindo a interligacdo das redes ao
sistema de tratamento.

A analise dos projetos de urbanizacdo integrada, nos casos de empreendimentos conjugados, pode
ser iniciada independentemente da apresentacdo do projeto do PMCMV/FAR. Porém, a conclusédo da
andlise fica condicionada, no minimo, a indicacéo pelo Proponente das areas de producao habitacional pelo
PMCMV/FAR e a analise de adequacao pela CAIXA das areas indicadas.

6.2.3.1. Primeira Etapa

O valor minimo da primeira etapa de obra do Termo de Compromisso devera ser de R$ 15 milhdes.

As acBes de Trabalho Social, Plano de Reassentamento e Medidas Compensatérias, a elaboracéo de
estudos e projetos, bem como a desapropriacao de terrenos poderdo configurar a primeira etapa do Termo
de Compromisso, independentemente do valor.

Especificamente para os Termos de Compromisso firmados nas modalidades de Saneamento
Integrado, Abastecimento de Agua e Esgotamento Sanitario, Residuos Solidos Urbanos e Drenagem
Urbana Sustentavel, o Trabalho Técnico Social pode figurar como primeira etapa do contrato e a
autorizacdo do inicio do objeto pode ser emitida para execucdo deste trabalho preteritamente a execugédo
das obras. Mas esta condicdo s6 pode ser aplicada se atendidas cumulativamente as seguintes
condicionantes:

v'a intervencdo exija remocéo e reassentamento de familias;

v'a implementacédo de parte do TTS seja indispensavel para viabilizar o inicio de obras; e

v'o projeto do TTS tenha sido aprovado para toda a intervencao.

Os empreendimentos conjugados que envolverem a contratacdo da producdo habitacional pelo
PMCMV/FAR poderéo ser dispensados da aprovacao de pelo menos uma etapa de valor minimo de R$ 15
milhdes para formalizacdo do Termo de Compromisso, desde que observados, cumulativamente, os
seguintes requisitos:

v'estejam atendidas todas as condi¢des de contratacdo do PMCMV/FAR;

v'0os projetos técnicos de pelo menos uma etapa de valor minimo de R$ 15 milhdes estejam em
analise pela MANDATARIA; e

v'o projeto do trabalho social ou socioambiental e o plano de reassentamento e medidas
compensatdrias estejam aprovados pela MANDATARIA.

Os Termos de Compromisso destinados a elaboracdo de planos ou de projetos de engenharia
poderao ser divididos em etapas, independentemente do valor.

Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia do estudo de concepc¢do e da avaliacdo de alternativas, a
primeira etapa de execucdo do Termo de Compromisso devera contemplar sua elaboracéao.

Os Termos de Compromisso cujo objeto é o Centro de Iniciacdo ao Esporte (CIE) do Ministério do
Esporte podem ser assinados desde que aprovado o Termo de Referéncia para a contratacdo de servicos
de sondagem e elaboracao dos projetos de fundacéo.

6.2.4. Documentacdo Necesséria

A CAIXA, ao informar sobre a sele¢do, encaminha um checklist contendo a documentagdo necessaria
para aquele contrato em especifico, de acordo com o Ministério Gestor e o tipo de intervencédo proposta.
Mas, de maneira genérica, podemos dizer relacionar a documentagédo basica a ser apresentada:

v Plano de Trabalho.

v’ Planta de localizacdo da intervencao

v’ Projetos basicos
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v/ Memorial Descritivo

v’ Licenca ambiental prévia, dispensa, ou outra manifestacdo do 6érgdo ambiental aplicavel.

v Termo de Referéncia.

v Quadro de Composicéo de Investimento - QCI.

v Orcamento Detalhado (apresentar também em meio digital)

v Cronograma Fisico-Financeiro.

v Declaracdo de manutencdo, guarda e operacéo de servicos/equipamentos.

v ART ou RRT de projeto (arquitetdnico e complementares), orcamento, de sondagem e de projeto
de fundac¢@es, no caso de edificacdes, de acessibilidade, quando for o caso.

v’ DeclaragGes de viabilidade de fornecimento de agua, energia, coleta de esgoto e residuos sélidos
emitidas pelas Concessionarias, ou declaracao de capacidade de atendimento, conforme o caso.

v/ Outras licengas, outorgas e autorizagbes necessarias (por exemplo, aprovacdo municipal,
aprovacao no Corpo de Bombeiros, autorizagdo do comité da bacia hidrogréfica, autorizacdo para
intervencdo em area de dominio do DNIT, outorga de captacdo de agua, outorga para lancamento de
efluente).

v Ensaios de sondagem, nos casos em que as solucdes de fundacéo e/ou contengdo adotadas nado
sdo usuais para o local, incompativeis com as observacdes em campo ou sdo identificados indicios de
contaminacéo do solo.

v’ Teste de absorcdo do solo, sempre que a solugcdo de esgotamento sanitario incluir sumidouro.

v Titularidade do Terreno

v PTTS - Projeto do Trabalho Técnico Social

v QCI — Quadro de Composicéo do Investimento

v’ Declaracéo de Regime de Execugéo

IMPORTANTE: Conforme as especificidades do programa ou em casos especiais, pode ser
necessaria a apresentagdo de documentagdo complementar.

Todos os documentos de engenharia devem apresentar coeréncia entre si, assim como com 0s
demais documentos apresentados:

{ Memorial Descritivo J [ Documentos de Engenharia ]

Projetos Coeréncia [ Orgcamentos J PT e QCI | ‘Coeréncia_ [‘ra'sa ho Socia

[ Cronogramas J [ Titularidade ]

6.2.5. Elaboragédo dos Documentos

6.2.5.1. Planta de localizacdo do empreendimento
Conforme item 5.5.1.1.

6.2.5.2. Projetos
Conforme item 5.5.1.2 e subitens.

6.2.5.3. Memorial Descritivo / Especificacdes Técni  cas
Conforme item 5.5.1.3

6.2.5.4. Planilha Orgamentaria
Conforme item 5.5.1.4 e subitens.

6.2.5.5. Cronograma Fisico-Financeiro

E exigido Cronograma Fisico-Financeiro, que demonstra a adequada integraco entre os planos para
a execucdo das obras e/ou aquisicbes de materiais/equipamentos detalhados no orcamento e permite o
acompanhamento da execucéo da intervencéo.
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O cronograma contempla o custo total da construgéo, incluido o BDI.

Os itens do cronograma devem corresponder aos macro itens apresentados no or¢camento e no
memorial descritivo e apresentar custos compativeis com o orgcamento.

Atentar para cronogramas muito “otimistas”. O cronograma deve possuir prazo suficiente para
execucao das intervencdes, a fim de se evitar reprogramacdes desnecessarias. Deve haver coeréncia do
prazo proposto com o porte, o tipo de empreendimento, a complexidade da intervencdo e do seu entorno, 0
prazo tecnicamente suficiente para a conclusédo das obras e a distribuicdo dos servi¢cos ao longo do tempo.

Atentar para o cumprimento das exigéncias pertinentes a norma de cada programa, tais como prazo
maximo de construcdo e percentuais minimos nas Ultimas parcelas. Para empreendimentos cujo gestor € o
MCidades a Ultima parcela/més do cronograma ndo podera ter evolugao inferior a 5%.

Deve ser utilizado o modelo disponibilizado pela CAIXA. Este modelo também consta na Planilha
Multipla.

IMPORTANTE: Nos casos em que o numero de vistorias excede o nUmero de meses do cronograma
proposto, ha incidéncia de taxas.

6.2.5.6. ART/RRT (Anotacdo ou Registro de Responsab ilidade Técnica)
Conforme item 5.5.1.6

6.2.5.7. Termo de Referéncia
Conforme item 5.5.1.7

6.2.5.8. Licencgas e Outorgas
Conforme item 5.5.1.8 e subitens.

6.2.5.9. Declaracbes
Conforme item 5.5.1.9 e subitens.

6.2.5.10. REGIME DE EXECUCAO

E obrigatéria a Declaragdo do Regime de Execuc&o, emitida pelo proponente/tomador, nos casos em
gue a intervencéo contemplar a execucéo de obras e/ou servicos.

Obras e servigcos podem ser realizados de forma direta, quando sdo executados por 6rgdos e
entidades da Administragdo com seus proprios meios, ou de forma indireta, quando contratados com
terceiros.

A execucao indireta ocorre quando as obras ou servicos sdo contratados com terceiros. A execucgao
indireta segue um dos seguintes regimes:

v'Empreitada por preco global - quando se contrata a execucgéo da obra ou do servigco por prego certo
e total;

v'Empreitada por preco unitario - quando se contrata a execucdo da obra ou do servico por preco
certo de unidades determinadas;

v'Tarefa - quando se ajusta mao-de-obra para pequenos trabalhos por preco certo, com ou sem
fornecimento de materiais;

v Empreitada integral - quando se contrata um empreendimento em sua integralidade,
compreendendo todas as etapas das obras, servicos e instalagbes necessarias, sob inteira
responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢cdes de entrada em operagéo,
atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em condicdes de seguranca estrutural e
operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para que foi contratada.

v'Contratacdo Integrada: compreende a elaboracdo e o desenvolvimento dos projetos bésico e
executivo, a execucdo de obras e servicos de engenharia, a montagem, a realizacdo de testes, a pré-
operacdo e todas as demais operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto.

IMPORTANTE: E vedada a celebracdo de aditivo ao CTEF na modalidade Contratacdo integrada,
exceto para recomposicao do equilibrio econdmico-financeiro decorrente de caso fortuito ou forga
maior; e por necessidade de alteragdo do projeto ou das especificagbes para melhor adequacao
técnica aos objetivos da contratacdo, a pedido da administracéo publica, desde que ndo decorrentes
de erros ou omissdes por parte do contratado.

Regime misto - Quando o empreendimento tiver a execucdo realizada em parte por regime de
execucao direta e parte por empreitada, o contratado deve encaminhar oficio a CAIXA indicando quais
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etapas e/ou servigos serao executados por administracéo direta ou por empreitada. A planilha orcamentaria
deve apresentar os servicos separados conforme o regime de execucao.

6.2.5.11. Particularidades da Execucéo Direta ou Mi  sta:

No caso de obras por administracao direta, é obrigatéria a apresentacdo do orcamento de servicos
decomposto em custos de materiais, mao de obra e equipamentos por servico e orcamento de materiais
decomposto em seus insumos, com descricdo do item e respectivas quantidades e custos unitarios,
compativeis entre si.

A contratacdo de servicos e méo-de-obra ndo descaracteriza a administracdo direta, desde que
limitada a 30% do total do investimento e assegurada que a responsabilidade pela execucdo das obras seja
de profissional formalmente vinculado ao proponente/tomador. Aplica-se méo de obra de profissionais.

6.2.5.12. Titularidade da Area de Intervencéo
Conforme item 5.5.1.11

6.2.5.13. Projeto de Trabalho Técnico Social
Conforme item 5.5.1.12

6.2.5.14. Quadro de Composicdo de Investimento - QC |
Conforme item 5.5.1.13

6.2.6. Critérios de Viabilidade

Uma intervencéao € considerada viavel pela CAIXA quando atende aos seguintes critérios:

« Enquadramento, isto &, se 0 objeto se enquadra nas Instru¢ées normativas do Gestor. A andlise e a
instrucdo da operacdo quanto ao objeto da selecdo, a contrapartida e aos dados orcamentarios devem ser
baseadas nos dados explicitados no Plano de Trabalho.

« Titularidade; ou seja, a verificacdo da compatibilidade da &area de intervencdo com base em
documentos de titularidade apresentados pelo Tomador.

« Adequacdo ao Local de Intervencdo: E verificada a compatibilidade da intervencdo com as
caracteristicas do terreno e do entorno.

« Funcionalidade: isto &, se o objeto sera completo e apto para a utilizacdo dos beneficiarios apds a
sua conclusdo. Nao é admitida funcionalidade parcial do objeto, ou seja, cumprimento de parte da funcdo
prevista e/ou alcance incompleto das condi¢des de desempenho inicialmente definidas.

» Exequibilidade Técnica, ou seja, se 0 empreendimento pode ser construido nos critérios técnicos e
econdmicos propostos. Adequacédo dos projetos e suas especificacdes.

» Adequacéo de Custos, ou seja, se o orcamento cumpre o Decreto 7938/2013 no que diz respeito
aos limites aceitaveis frente ao SINAPI, SICRO e demais referéncias de custos.

« Cronograma: prazo tecnicamente suficiente para a conclusdo das obras e distribuicdo dos servicos
ao longo do tempo, além de verificar os prazos limites do Programa.

« Verificacdo de Licencas, Outorgas e Autorizacdes;

» Responsabilidade Técnica: Sao verificadas as ART/ RRT apresentadas.

6.2.7. Assinatura do Termo de Compromisso.
Analisados e aprovados os documentos apresentados, a CAIXA assina com 0 compromissario o
Termo de Compromisso e comunica as providéncias pés-contratuais.

6.2.8. Sintese do Projeto Aprovado - SPA

Quando o gestor do contrato for o MCidades, apés o atendimento das clausulas suspensivas, a
CAIXA deve preencher um documentos chamado Sintese do Projeto Aprovado — SPA e envia-lo para
homologacéo deste Gestor.

A CAIXA informarda ao proponente sobre a homologacdo da SPA ou solicitar4 as informacdes que
forem necessarias para instrugcao ao Ministério.

6.3. Processo Licitatorio
Conforme item 5.6.2. (exceto a exigéncia de inclusdo da documentacdo do processo licitatério no
SICONV)

6.3.1. Verificacdo do Resultado do Processo Licitat  ério
Conforme item 5.6.3.1.
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6.3.1.1. Documentacéo a ser Apresentada pelo Tomado r

Conforme item 5.6.3.1

Quando se tratar de regime por administracéo direta, € necessario apresentar apenas a ART/RRT de
execucao da obra do profissional indicado pelo proponente/tomador.

6.3.1.2. Critérios para a Verificagcdo do Resultado  do Processo Licitatério pela CAIXA
Conforme item 5.6.3.4

6.3.2. Formalizacéo da Autorizacéo de Inicio de Obj eto

Concluida a verificagdo do resultado do processo licitatorio, o proponente é autorizado através de
oficio a iniciar a obra ou adquirir os bens, objetos do Contrato de Repasse, de acordo com o cronograma
fisico-financeiro estabelecido.

6.4. Execucéo do Objeto
6.4.1. Regras especificas por REGIME DE EXECUCAO de OBRAS

6.4.1.1. EMPREITADA POR PRECO GLOBAL
Conforme item 5.7.1.1.

6.4.1.2. EMPREITADA POR PRECO UNITARIO
Conforme item 5.7.1.2.

6.4.1.3. CONTRATACAO INTEGRADA
As considerac8es sobre a contratacdo integrada encontram-se em anexo a este caderno (item 10.5).

6.4.1.4. ADMINISTRACAO DIRETA

Sao acatados servicos executados e permanece vedado o pagamento de materiais comuns postos
em canteiro e ainda ndo aplicados, mesmo nos casos de administracéo direta e/ou quando sdo adquiridos
por processo licitatério especifico (separado da contratacdo da execucao de servicos).

6.4.2. RESPONSABILIDADE PELA EXECUCAO E PELA FISCAL IZACAO DAS OBRAS
Conforme item 5.7.2.

6.4.3. INSPECAO TECNICA
Conforme 5.7.3 e subitens.

6.4.4. Modalidades de Afericdo

A afericdo da execucdo pela CAIXA obedece a um dos seguintes modelos:

v'Afericdo a cada medicéo;

v/ Afericdo por parcelas.

Todos os termos de compromisso firmados a partir da publicacdo da Portaria MCidades 164/2013
seguem o modelo de Afericdo por parcelas, exceto aqueles cujo objeto contemple, exclusivamente, a
elaboracéo de estudos, planos e projetos.

No caso de termos de compromisso firmados antes da publicacdo da Portaria, 0
PROPONENTE/COMPROMISSARIO podera solicitar a alteragdo do modelo de afericdo a cada medic&o
para o de afericdo por parcelas nas seguintes situagdes:

v'a) Quando n&o iniciada a execucdo financeira do Termo de Compromisso; ou

v'b) A qualquer momento, desde que esteja aprovada a prestacdo de contas parcial da parcela de
obra executada.

6.4.4.1. AFERICAO A CADA MEDICAO

O modelo de afericdo a cada medicdo consiste na realizacéo da visita técnica de campo pela CAIXA
todas as vezes que forem apresentados os documentos para solicitagdo de autorizac@o de saque para cada
CTEF. Neste modelo deveréo ser observados os seguintes procedimentos:

v'0s recursos da conta especifica serdo desbloqueados a partir da apresentacdo dos documentos de
medicao.

v'a CAIXA analisa a conformidade desses documentos com o projeto aprovado, realiza o desbloqueio
da parcela correspondente e afere a execucao mediante visita técnica de campo,.

v'uma vez constatada divergéncia entre os documentos de medicdo apresentados e a evolucdo do
objeto contratual efetivamente aferida pela CAIXA, para cada CTEF do Termo de Compromisso, a diferenca
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a titulo de glosa sera automaticamente descontada no atendimento da solicitacdo de desbloqueio de
recursos imediatamente posterior, de modo que o pagamento dos valores glosados fique suspenso até
regularizacdo das pendéncias.

v'para cada CTEF do Termo de Compromisso, caso o valor da glosa efetuada pela CAIXA seja
superior ao valor indicado no pedido de solicitacdo de movimentacao de recursos imediatamente posterior,
nao havera desbloqueio dos recursos enquanto essa situacdo se mantiver;

v'a lltima medicdo para cada CTEF do Termo de Compromisso somente podera ser desbloqueada
ap6s a afericdo do respectivo pedido de solicitagdo de recursos pela CAIXA com os devidos ajustes
oriundos de eventuais glosas, quando for o caso;

v'antes de cada desbloqueio devera ser verificado se o valor da medigdo/ solicitacdo de desbloqueio
de recursos é superior a metade do saldo de repasse a desbloquear da operagdo — Valor Maximo de
Referéncia (VMR), conforme formula: VMR=[Saldo de Repasse] x 0,5;

v/caso a parcela objeto da solicitacdo de desbloqueio de recursos apresentada fiqgue acima do VMR,
sera obrigatdria a afericdo da correspondente solicitacdo de desbloqueio de recursos pela CAIXA antes da
efetivacdo do desbloqueio/pagamento;

Caso sejam identificados servicos/obras ndo executados, quando da afericdo dos pedidos de
solicitacdo de movimentacao de recursos anteriormente desbloqueados, deverdo ser adotados 0s seguintes
procedimentos:

v'notificacdo imediata do fato ao MCIDADES ;

v'suspenséo de qualquer desbloqueio de execugédo até manifestacdo expressa do MCIDADES;

v'solicitacdo de justificativa de inexecucdo ao COMPROMISSARIO, com prazo de 30 dias para
esclarecimento;

v'encaminhamento da justificaiva do COMPROMISSARIO ao MCIDADES, acompanhado de
posicionamento conclusivo da CAIXA.

v/caso ndo sejam aceitas pelo MCIDADES as razdes apresentadas pelo COMPROMISSARIO, sera
concedido prazo de 30 dias para devolucdo dos recursos, findo o qual ser4 encaminhada representagéo ao
Tribunal de Contas da Uni&o;

A prestacdo de contas parcial da penultima autorizacdo de saque deve estar aprovada para que seja
emitida nova autorizacdo de saque.

6.4.4.2. AFERICAO POR PARCELAS

O modelo de afericdo por parcelas dispensa a realizacdo da visita técnica de campo pela CAIXA a
cada momento em que forem apresentados os documentos de medicéo.

As visitas técnicas de campo para afericdo da execucdo do objeto pela CAIXA serdo realizadas
guando os empreendimentos atingirem os percentuais de execucdo abaixo relacionados, ou guando
decorrido o prazo pactuado no cronograma de execucdo da obra aprovado para cada parcela, o que for
menor.

Para Termos de Compromisso celebrados com MCIDADES, as parcelas aplicadas sdo as seguintes:
40%, 60%, 80% e 100%. Caso a afericdo da 12 Parcela (40%) nado implique em glosas superiores a 5% do
consolidado da parcela em relacdo ao projeto aprovado, fica dispensada a visita de campo relativa a 22
Parcela (60%).

Para CT celebrado com o Ministério da Cultura, as parcelas sao: 40%, 60%, 80%, 90% e 100%.

Para CT celebrado com o Ministério do Esporte, as parcelas sédo: 25%, 50%, 75% e 100%.

A CAIXA antecipara a visita de campo para afericgdo da execucdo do objeto do Termo de
Compromisso nas seguintes situacdes:

v'ao detectar inconformidades que determinem glosas superiores a 10% do valor do repasse do
Termo de Compromisso;

v'ao detectar indicios de irregularidade;

v'ao receber apontamentos de 6érgaos de controle;

v'ao receber informacao de ocorréncia de irregularidade na execucao.

A CAIXA podera antecipar a visita de campo em razéo de especificidades do projeto aprovado e do
andamento da execuc¢éo do objeto.

Para os Termos de Compromisso operacionalizados pelo modelo de afericdo por parcelas, o
desbloqueio dos recursos devera ocorrer concomitante a solicitagdo de autorizagédo de saque, mediante a
apresentacdo dos documentos previstos, com o0s Boletins de Medicdo devidamente atestados pela
fiscalizagdo do Compromissario.
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IMPORTANTE: néo se trata de adiantamento de recursos, mas sim de pronto desembolso dos valores
apresentados em cada um dos Boletins de Medicdo devidamente atestados pela fiscalizacdo do
Compromissario ou Agente Executor, até ser atingido o percentual maximo de cada parcela de
desembolso.

Em cada afericdo realizada, os valores das diferencas entre os itens efetivamente executados e 0s
especificados no projeto aprovado deverdo ser apurados e comunicados ao Compromissario. Os valores
das diferengas apuradas deverdo ser glosados e descontados dos desbloqueios subsequentes, de modo
qgue o pagamento dos valores glosados fique suspenso até a regularizacdo das pendéncias. O prazo para a
regularizacdo nao podera ultrapassar o momento da prestacao de contas da parcela a que se refere a
glosa.

Caso o valor das glosas efetuadas em uma das parcelas seja superior ao valor a desbloquear na
solicitacdo subsequente, o desbloqueio de recursos ndo podera ocorrer enquanto essa situacdo se
mantiver.

Caso sejam identificados servicos ou etapas de obras ndo executados quando da afericdo dos
Boletins de Medicéo desbloqueados, a CAIXA deve adotar os seguintes procedimentos:

v'notificacdo imediata do fato ao Gestor;

v'suspenséo de qualquer desbloqueio de recursos até manifestacédo expressa do Gestor;

v'solicitacdo de justificativa de inexecugdo ao Compromissario, com prazo de 30 dias para
esclarecimento;

v'encaminhamento das justificativas do Compromissario ao Gestor.

v/caso ndo sejam apresentadas ou aceitas pelo Gestor as justificativas do Compromissario, o Gestor
concedera prazo de 30 dias para devolucdo dos recursos, findo o qual encaminhara representacdo ao
Tribunal de Contas da Unido;

Para TC celebrado com o Ministério das Cidades, apés a realizacdo de cada visita técnica de campo
para afericdo da execucdo do objeto, o primeiro desbloqueio de recursos subsequente devera estar
condicionado a aprovacéo da Prestacdo de Contas Parcial de metade da execucdo acumulada do Termo de
Compromisso, aferida até aquele momento (conforme ilustra o quadro abaixo).

Porém recomenda-se apresentar as prestagcdes de contas parciais concomitantemente a execugao
das obras, ndo sendo necessario aguardar a finalizacdo de cada parcela de execucdo para realizar as
referidas prestacoes.

Condicoes para Desbloqueio de Recursos nas Parcelas e de Prestacao de Contas
Parcelas Prestacio de
Limites Contas
1:{ 2:{ 311 48
% maximo de
desbloqueio de repasse a
liberar em cada parcela 40% 20% 20% 20%
antes da afericdo pela
CAIXA
0. 5
Intervalo de percentual 100% ateé 60
acumulado de 0—40% | 41—60% | 61—80% | 81—100% dias apos o
desbloqueio de repasse ultimo
— desembolso.
% minimo acumulado de
prestacdo de confas das
parcelas anteriores Iy o PONY 100/
efetnadas para inicio da 0% 20% 30% 40%
liberacdao da parcela
seguinte

6.4.5. Solicitac@o de Autorizac@o de Saque

Para a 12 Autorizacdo de Saque, o tomador deve apresentar os documentos relacionados:

v Boletim de Medicdo - BM, devidamente atestado pelo engenheiro fiscal do convenente, conforme
ART/RRT de fiscalizacdo apresentada.

v Relatério Resumo do Empreendimento — RRE;
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v’ Oficio de Solicitacdo de Autorizagdo de Saque, assinado pelo representante legal do tomador;

v Relacgédo dos fornecedores /prestadores de servigos beneficiarios dos recursos;

v Relat6rio de acompanhamento das atividades do Projeto do Trabalho Técnico Social, nos casos em
que for previsto pelo Programa, assinado pelo responsavel técnico pelo TTS e pelo representante legal do
tomador;

v' Atendimento a eventuais pendéncias da Verificagcdo do Resultado do Processo Licitatério (como a
apresentacéo das ART’s de execucao e fiscalizacdo e Ordem de Servico, por exemplo)

O BM, o RRE e o Oficio de Solicitagcdo de Recursos podem ser gerados a partir da Planilha Mdltipla.

A Planilha de Levantamento de Servicos - PLS — € um documento opcional, que pode substituir o BM.
E aplicavel exclusivamente para empreendimentos cujo regime de execucio seja o de empreitada por preco
global e que possua eventos repetitivos, por exemplo, empreendimento com varias unidades habitacionais.

IMPORTANTE: E contetido minimo do BM:

v Aidentificacdo da intervencéo e do Contrato de Repasse.

v' O periodo de referéncia;

v Servigos realizados acumulados até o periodo anterior, em quantidades e valores;

v Servicos realizados no periodo de referéncia, em quantidades e valores;

v Total correspondente a evolucdo da obra no periodo;

v" Nos casos de empreendimentos com mais de um CTEF por Contrato de Repasse, identificar a(s)
empresa(s) construtora(s) responsaveis pela execucéo de cada frente de servigo.

O BM é obrigatoriamente assinado pelo representante legal do tomador e pelo fiscal de obra cuja ART
de fiscalizacéo foi apresentada a CAIXA e arquivada no processo.

O RRE é assinado pelo representante legal do tomador e pelo responsavel financeiro (normalmente
Secretario de Financas), e deve possuir seqiiéncia de itens idéntica a do QCI vigente.

Para a Autorizacdo de Saque das Parcelas seguintes o tomador deve apresentar os documentos
relacionados:

v Boletim de Medicdo - BM, devidamente atestado pelo engenheiro fiscal do convenente e executor,
conforme ART/RRT de execucao e fiscalizacdo apresentadas

v Relat6rio Resumo do Empreendimento - RRE;

v’ Oficio de Solicitacdo de Recursos;

v Relacgédo dos fornecedores /prestadores de servigos beneficiarios dos recursos;

v’ Relatério de acompanhamento das atividades do Projeto do Trabalho Técnico Social, nos casos em
gue for previsto pelo Programa;

v Atendimento a eventuais pendéncias da autorizacdo de saque anterior.

v Aprovacéo da Prestacédo de Contas Parcial, conforme a modalidade de afericdo do contrato.

6.4.5.1. Execucdo do Trabalho Técnico Social

A execucédo das atividades do projeto de trabalho social deve ocorrer simultaneamente a execugao
das obras.

O desbloqueio das parcelas referentes a execucao do trabalho social, se dard em conformidade com
o cronograma aprovado pela CAIXA, mediante apresentacdo do Relatério de Acompanhamento do Trabalho
Técnico Social, pelo Tomador e aprovacao pela CAIXA.

O modelo para o Relatério de Acompanhamento pode ser obtido no COTS.

6.4.5.2. Pagamento de Material em Canteiro
Conforme item 5.7.4.4

6.4.5.3. Antecipacdo do Pagamento de Equipamentos/M  ateriais Especiais
Conforme item 5.7.4.5

6.4.6. PAGAMENTO AOS FORNECEDORES

A conta corrente vinculada ao contrato de repasse é aberta por meio de rotinas automéaticas da
CAIXA, que promovem toda a caracterizagdo necessdaria para garantir 0 correto cumprimento das
determinacBes legais. Além desta conta, € necessdaria a abertura de uma conta poupanca que também
ficara vinculada ao contrato, na qual os recursos deverao ficar aplicados. A abertura desta conta corrente é
solicitada pelo tomador a agéncia da CAIXA de vinculagdo do contrato.

O Tomador devera realizar os pagamentos mediante crédito na conta bancéria de titularidade dos
fornecedores.

Preceitos para a movimentagao e uso dos recursos:

v movimentacdo mediante conta bancaria especifica para cada Termo de Compromisso;
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v pagamentos realizados exclusivamente por meio de crédito na conta bancéaria dos fornecedores e
prestadores de servigos para despesas constantes no Plano de Trabalho;

v/ nos casos em que o Tomador efetuar pagamento aos fornecedores e prestadores de servicos com
recursos proprios de despesas previstas no Termo de Compromisso, € facultado o crédito dos recursos
oriundos do repasse da Unido na conta bancéria do préprio Tomador; e

Os recursos deverdo ser mantidos na conta bancaria especifica do Termo de Compromisso e
somente poderdo ser utilizados para pagamento de despesas constantes do Plano de Trabalho ou para
aplicagdo no mercado financeiro, nas hipoteses previstas em lei.

As autorizagfes de saque ou os desbloqueios de recursos serdo informados ao tomador através de
correspondéncia eletrdnica. Cabera ao tomador entrar em contato com a agéncia da CAIXA de vinculagéo
do contrato para efetuar os pagamentos.

Os recursos depositados e geridos na conta bancaria especifica da operagdo, enquanto nao
empregados na sua finalidade, seréo obrigatoriamente aplicados:

v' em caderneta de poupanca de instituicdo financeira publica federal, se a previsdo de seu uso for
igual ou superior a 1 (um) més; e

v' em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo, ou operacdo de mercado aberto lastreada em
titulo da divida publica, quando sua utilizacdo estiver prevista para prazos menores.

6.5. Reprogramacéo

As orientagBes para reprogramac¢do sdo as mesmas contidas no item 5.8 e subitens.

Diferentemente dos Contratos de Repasse, para os Termos de Compromisso do PAC pode ser
autorizada a utilizacdo de saldo financeiro decorrente dos rendimentos dos recursos da operagdo, desde
gue limitado:

v'aos casos em que o saldo financeiro supracitado possa ser utilizado para dar solugdo a fato
superveniente que constitua impedimento a conclusao do objeto original do Termo de Compromisso;

v'ao aumento de metas, desde que enquadraveis nos itens de composicdo de investimento do
correspondente programa; e

v'a apenas uma reprogramacdo motivada pelo aproveitamento do saldo financeiro decorrente dos
rendimentos dos recursos da operacao.

6.6. Prestacdo de Contas — Parcial e Final

6.6.1. DOCUMENTACAO MINIMA DA PRESTACAO DE CONTAS P ARCIAL

Para fins de prestac&o de contas parcial deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

v'Relacdo de comprovacgéo de pagamentos;

v'Relatério de execugéo fisico-financeiro;

v'Enviar Notas Fiscais relativas ao contrato com os dados do Contrato (nUmero, programa e gestor) e
carimbo de “Confere com o original” seguido por assinatura de profissional responsavel da prefeitura;

v'Comprovantes de Quitacdo das Notas Fiscais podendo ser:

0 Declaracdo em papel timbrado da empresa com os dados do(s) comprovante(s)
fiscal(is), data do pagamento, valor pago, CNPJ, indicacdo dos dados do CT,
assinatura do fornecedor/prestador dos servicos, restando comprovada a quitagéo do
pagamento.

v'Comprovantes de recolhimento de tributos, se for o caso.

No modelo de afericdo a cada medi¢édo, quando a liberacdo dos recursos ocorrer em 3 (trés) ou mais
parcelas do cronograma de desembolso, a terceira ficara condicionada a apresentacédo de prestacao de
contas parcial referente a primeira parcela liberada e assim sucessivamente. Apos a realizacdo do Gltimo
desbloqueio, sera apresentada a prestacéo de contas do total dos recursos recebidos.

6.6.1.1. PRAZO PARA APRESENTACAO DA PRESTACAO DE CO NTAS PARCIAL

No modelo de afericdo a cada medicao, as prestacBes de contas parciais deverdo ser apresentadas
em até 60 (sessenta) dias, contados da data do penultimo desbloqueio de recursos.

No modelo de afericdo por parcelas, prestacdes de contas parciais deverdo ser apresentadas em até
60 (sessenta) dias, contados da data do Ultimo desbloqueio de cada parcela.

6.6.1.2. CONSTATADA IRREGULARIDADE OU INADIMPLENCIA

Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentagdo da prestagdo de contas parcial, havera
suspensao imediata da liberacdo de recursos. o Compromissarios terdo o prazo maximo de 30 (trinta) dias
para sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacéo.

Decorrido o prazo sem que a irregularidade haja sido sanada ou adimplida a obrigacéo, a CAIXA, sob
pena de responsabilidade no caso de omissédo, comunicara o fato ao 6rgédo de controle interno a que estiver
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jurisdicionado, providenciara, junto a unidade de contabilidade analitica competente, a instauracdo de
Tomada de Contas Especial e procedera, no ambito do SIAFI o registro de inadimpléncia.

6.6.2. DOCUMENTACAO MINIMA DA PRESTACAO DE CONTAS F INAL

Para fins de prestacdo de contas final deverdo ser apresentados, no minimo, a Ultima prestacao de
contas parcial, demonstrativo consolidado de execucdo da receita e despesa, relatério de cumprimento e
aceitacdo do objeto, declaracdo de realizacado dos objetivos propostos no Termo de Compromisso, relacao
de bens, comprovante de devolugcédo de recursos quando houver, Relatério Resumo do Empreendimento,
dos documentos da medigédo, inclusive os relacionados ao trabalho social ou socioambiental e Relatério de
Execucao Fisico-Financeira.

6.6.2.1. PRAZO PARA APRESENTAGCAO DA PRESTACAO DE CO NTAS FINAL
A prestacao de contas final devera ser apresentada em até 60 dias apds a Ultima autorizacédo de
saque ou do término da vigéncia contratual.

6.6.2.2. PRESTACAO DE CONTAS FINAL E AS OBRAS DE SA NEAMENTO

Nos casos de obras para construcdo ou melhoria de sistema de saneamento ambiental
(abastecimento de agua, esgotamento sanitario, residuos soélidos urbanos ou drenagem, inclusive as
realizadas nos programas habitacionais), a funcionalidade do objeto do Termo de Compromisso esta
condicionada a apresentacao, até o prazo limite de apresentacdo da Prestacao de Contas Final, da Licenca
de Operagédo (LO) ou outra correspondente, quando for o caso, a qual devera ser fornecida pelo 6rgéo
ambiental competente.

6.6.2.3. PRESTACAO DE CONTAS FINAL E RELATORIO DE A VALIACAO POS OCUPACAO
Nos casos exigidos, conforme instrucao especifica, somente apds a entrega do Relatério de Avaliacao
P6s Ocupacédo, o Termo de Compromisso sera considerado concluido e a prestacdo de contas aprovada.

6.6.2.4. BENS REMANESCENTES

Os bens patrimoniais remanescentes, adquiridos ou produzidos em decorréncia dos Termos de
Compromisso, quando da extincdo desses, serdo de propriedade dos COMPROMISSARIOS, conforme
previsdo a ser explicitada no Anexo do Termo de Compromisso.

7.Transferéncia Obrigatéria - PCJ

7.1. Introducao:

A Agéncia Nacional das Aguas e a Fundacdo Agéncia das Bacias dos Rios Piracicaba, Capivari e
Jundiai (Fundagao PCJ), celebraram um contrato de gestdo com a interveniéncia dos Comités PCJ, visando
o exercicio das funcdes de competéncia da Agéncia de Agua das Bacias PCJ.

A transferéncia ou descentralizacdo dos recursos financeiros da cobranca pelo uso de recursos
hidricos é cogente, nos termos do paragrafo 1° do art. 4° da Lei n. 10.881, cumulado entendimento julgado
no ACORDAO N° 2070/2010 - TCU — 12 Camara em considera-las uma operacéo especial de transferéncia
obrigatéria de recursos e nao uma atividade. Assim sendo, a execucdo e o acompanhamento dos contratos
celebrados com o PCJ guardam semelhanca com o PAC, mas também peculiaridades.
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Ciclo das Operacoes de

G I Gl Transferéencia de “recursos PCJ”

 Inscricdo de
Empreendimentos
Qualificados

r

Indicacao dos
\Empreendimentos
N Analise dos Projetos
Contratacao /Publicacaoc DOU
Verificacao da Licitagdo — informe
pao gestor
° Autorizacao de Execucao Objeto

:tada

Empe

Dispe Lib. Recursos/ Acomp Obras

RAE
Desbloqueio APCF
1l APCF
CJl
LA ORIENTATIV 6 | i |||||||||ﬂ||\||||||| S T
1 i BM RRE ... PCF
A]ugtte dqgs
. _Pprojetos Inicio das obras
Projetos Licitacio Pagto Fornecedores

Plano de Trabalho

1
Pedido de apreciagao do .
Empreendimento pelo Comité de Bacias .

E;‘;’,‘j;’;;gi,?nﬁ';’nto [l Gestor: Agéncia de Bacias PCJ

. Tomadores: Municipios, Autarquias...

7.2. FLUXO DE CONTRATACAO PCJ

Anualmente, no més de DEZEMBRO, a Agéncia das Bacias PCJ realiza Oficina Preparatéria para
selecao de empreendimentos apoiados com recursos do FEHIDRO e das COBRANCAS PCJ.

O processo de selecéo é regido pelo Manual Orientativo do Comité de Bacias PCJ (disponivel em

http://www.agenciapcj.org.br/docs/manuais/manual-pcj-t-ma-001-2013.pdf). Este manual disciplina:
v'Pré-qualificacdo de propostas

v'Inscricdo de empreendimentos qualificados

v'Empreendimentos indicados

Além do manual, a deliberacdo ad referendum dos Comités PCJ n° 181/13, de 07/10/2013 -
estabeleceu:

v'Cronogramas e prazo limite para contratacdo: 19/02/2014

v'Relacdo das AcGes Financiaveis

v'Relacdo de Documentos

v'Participacdo dos recursos (contrapartida fixa)

Por se tratar de um ciclo anual, cabe aos municipios interessados em obter recursos do PCJ participar
das Oficinas Preparatérias e acompanhar o site: http://www.agenciapcj.org.br/novo/projetos/captacao-de-
recursos.

ApOs a selecao das propostas, o proponente apresenta documentacgdo técnica e juridica a CAIXA,
conforme item 5.5.1 desta cartilha e subitens. A contratagdo ocorre apds a aprovacao desta documentagéo
e, portanto, sem clausulas suspensivas, sendo que os critérios para viabilidade do empreendimento sao os
mesmos descritos no item 5.5.2, ressalvadas as informagdes sobre o SICONV.

Diferentemente dos Contratos de Repasse e dos Termos de Compromisso do PAC, o PCJ nao
costuma permitir que fique saldo a reprogramar nos contratos. O contrato sera celebrado com o valor exato
aprovado para a execucédo dos objetos.

7.3. FLUXO POS-CONTRATACAO

Apés a contratacdo, o Gestor estipula os prazos limite para o Contratado/Tomador providenciar:

v'Publicacdo do edital de licitagdo no DOU (60 dias contados a partir da contratacdo da operagao)

v'Envio de copia da publicacdo da abertura do processo licitatério a Ag. Bacias PCJ (5 dias a partir da
publicacéo)
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v'Conclusdo do processo licitatério (em até 150 dias contados da data da publicagdo do extrato do
edital, sendo esse prazo passivel de prorrogacao por até 30 dias mediante solicitagdo formal a CAIXA)

v'Entregar na CAIXA o resultado do processo licitatério (em até 10 dias de sua conclusao)

v'Emitir Ordem de Servico para inicio do empreendimento somente ap6s expressa a Autorizacdo de
Inicio de Objeto pela CAIXA.

Qualquer alteracéo contratual ocorre mediante expressa autorizacdo da Agéncia de Bacias PCJ
No caso de operacdes com vigéncia contratual superior a 4 anos, a Agéncia de Bacias PCJ inscreve o
tomador em “inadimpléncia técnica”.

Para orientagbes sobre a documentagcdo minima que deve ser encaminhada, na verificagdo do
processo licitatério, deve- ser consultado o item 5.6.3.1 desta cartilha.

7.4. Execucéo do Objeto

As solicitagcbes de autorizacdo de saque pelo tomador obedecem ao cronograma aprovado. Os
documentos para solicitacao de recursos sao:

v Boletim de Medicdo - BM, devidamente atestado pelo engenheiro fiscal do convenente, conforme
ART/RRT de fiscalizacdo apresentada.

v Relatério Resumo do Empreendimento — RRE;

v' Oficio de Solicitacdo de Autorizacdo de Saque, assinado pelo representante legal do tomador;

v Relacgédo dos fornecedores /prestadores de servigos beneficiarios dos recursos;

v’ Relatério de acompanhamento das atividades do Projeto do Trabalho Técnico Social, nos casos em
que for previsto pelo Programa, assinado pelo responsavel técnico pelo TTS e pelo representante legal do
tomador;

v Atendimento a eventuais pendéncias anteriormente informadas.

A afericdo pela CAIXA ocorre a cada medicao.

Aferidos os valores constantes no Boletim de Medicdo, a CAIXA solicita o depdsito de recursos pelo
gestor. O crédito dos recursos na conta vinculada ao contrato ocorre com autorizacdo de desbloqueio
imediato.

Devido a esta sistematica de solicitacdo de recursos ao gestor apés a afericdo, ndo ha conta
poupanca vinculada ao contrato PCJ.

E permitido ressarcimento ao tomador mediante autorizagéo do Gestor.

Ressalta-se que as orientagfes sobre acompanhamento do objeto, presentes nos itens 5.7.2, 5.7.3 e
5.8 também se aplicam aos contratos PCJ.

7.5. Prestacéo de Contas Parcial

Prestacdo de contas parcial obrigatéria a cada desbloqueio de recursos. Sua aprovacédo é condicao
para a liberacdo de recursos seguinte.

Proceder conforme item 6.6.1 e subitens.

7.6. Prestacdo de Contas Final

O encerramento regular da operacdo acontece com a Prestacdo de Contas Final aprovada pela
CAIXA, e com a anuéncia do Gestor.

Proceder conforme item 6.6.2 e subitens.

8.Financiamentos

8.1. Financiamento com Recursos do FGTS

Gestor das operacfes — Ministério das Cidades.

Agente financeiro — CAIXA

Proponente/Tomador — Estado/Municipio/Distrito Federal/ Empresa Publica ndo dependente

8.1.1. Programas:

8.1.1.1. Saneamento para Todos

Modalidades: Abastecimento de agua; Esgotamento sanitario; Manejo de residuos soélidos;
Tratamento industrial de agua, afluentes liquidos e reuso de agua.
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IMPORTANTE: O Decreto n° 7.217, de 21 de junho de 2010, alterado pelo DECRETO N° 8.211, DE
21 DE MARCO DE 2014, passa a vigorar com as seguintes alteracdes:

“Art. 26. § 2° Apds 31 de dezembro de 2015, a existéncia de plano de saneamento basico, elaborado
pelo titular dos servicos, sera condicdo para 0 acesso a recursos or¢camentarios da Unido ou a
recursos de financiamentos geridos ou administrados por érgdo ou entidade da administracao publica
federal, quando destinados a servicos de saneamento basico.” (NR)

“Art. 34. 8 6° ApOs 31 de dezembro de 2014, sera vedado o acesso aos recursos federais ou aos
geridos ou administrados por 6rgdo ou entidade da Unido, quando destinados a servicos de
saneamento basico, aqueles titulares de servigos publicos de saneamento basico que néo instituirem,
por meio de legislagdo especifica, o controle social realizado por 6rgao colegiado, nos termos do
inciso 1V do caput.” (NR).

8.1.1.2. Pro-Transporte

Objetivo: implantacéo de sistemas de transporte coletivo urbano e mobilidade urbana

Acdes financiaveis: Implantacdo, ampliacdo, modernizacdo e/ou adequacédo da infraestrutura dos
sistemas de transporte publico coletivo urbano

Acdes voltadas a qualificacdo e pavimentacdo de vias, mobilidade urbana, acessibilidade e
salubridade

8.1.2. FLUXO DAS OPERAGOES:

Analise Juridica

Comité de Comité de
Crédito Credito da
. ; M atriz
PRE-. —  Anglise de Risco ——  Regional ——— =~
SELEGAO Até RS 15 Als R$ €0
E milhGes miliGes
SELECAD L
- Analise !Erjg.fArq. L STHN —!
prévia
e @ Analise Mova analise
- Precificacio ——
¢ cadastral cadastral
Elaboracgéo
de contratol
contratagéo

Para a lista de documentac@o minima a ser entregue em cada caso, deve ser consultada a planilha de
check list, fornecida aos tomadores.

8.2. Financiamentos com Recursos do BNDES

8.2.1. Caminhos da Escola

» Objetivo: Renovar e ampliar a frota de veiculos destinados ao transporte diario de alunos da
educacéo basica da rede publica

« ltens financiaveis: Onibus para transporte escolar com capacidade minima entre 23 e 44
passageiros e embarcacdes novas com capacidade entre 20 e 35 passageiros com especificacdes definidas
pelo INMETRO e FNDE.

 Habilitacdo pelo DEMAQ do BNDES;

« Adesdo do Proponente a Ata de Registro de Precos;

8.2.2. Provias
* Fonte de Recursos — BNDES
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» Objetivo: realizar operagdes de crédito com o setor publico para aquisicdo de maquinas e
equipamentos nacionais destinados as intervengdes em vias publicas, rodovias e estradas vicinais.

« Itens financiaveis: maquinas e equipamentos para pavimentacao; chassi de caminhao; carrocerias;
tratores customizados para atividades de intervencéo viaria.

Provias:

 Habilitacdo pelo DEMAQ do BNDES;

8.2.3. CPAC:
» Habilitacdo da operacéo pela CAIXA;
« Existéncia de limite autorizado pelo Conselho Monetario Nacional;

8.2.4. PMAT
Programa de Modernizacdo da Administragao Tributaria e de Gestédo dos Setores Sociais Basicos

8.2.4.1. Objetivos do Programa

v'Aumentar as receitas proprias do tomador (arrecadar mais);

v'Otimizar a aplicacdo de recursos (gastar bem);

v'Reduzir os custos (economicidade);

v'Autonomia financeira e consequente menor dependéncia de recursos de terceiros;
v'Melhorar atendimento ao cidadéo;

Todos municipios brasileiros podem solicitar este tipo de financiamento.

8.2.4.2. Focos:

v Administracéo Geral;

v Administracao Tributaria;

v'Administracdo Financeira e Patrimonial;

v Administracéo e Gestéo das Secretarias, Orgéos e Unidades Municipais prestadores de servicos a
coletividades.

8.2.4.3. Empreendimentos apoiaveis

Poderdo ser financiadas as seguintes ac¢fes, desde que vinculadas a um dos empreendimentos
apoiaveis:

v'Planejamento, organizagéo e gestao;

v'Legislagéo;

v'Sistemas e tecnologia de informagéo;

v'Central de atendimento ao cidadéo;

v'Cadastros;

v'Georreferenciamento;

v'Relacdes intra e interinstitucionais e

v'Integracao de informacdes municipais.

8.2.4.4. Modalidades:
v'Programa BNDES PMAT Automatico (até 20 milhdes)
v'Linha BNDES PMAT FINEM (acima 20 milhdes)

8.2.4.5. Exemplos de Itens Financiaveis:

8.2.4.5.1. No Subprograma Investimento:

v'Cadastro Mobiliario e/ou Imobiliario/ Multifinalitario;

v'Gestdo e Controle de processos;

v'Atendimento ao Cidadao/ Contribuinte;

v'Administracéo Tributaria e/ou Financeira;

v'Sistema de Gestéo;

v'Projeto Cidades Digitais;

v'Gestédo de Recursos Humanos;

v'Obras civis, montagem e instalagées;

v'"Maguinas e equipamentos novos nacionais e cadastrados no BNDES;
v'Méveis e utensilios;

v'Software nacionais (Prosoft);

v'Motocicleta e automoéveis de passeio;

v'Capacitacdo técnica e gerencial de servidores publicos efetivos do municipio;
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v'Servigos técnicos especializados;
v'Servicos de tecnologia da informacéo.

8.2.4.5.2. No Subprograma Maquinas e Equipamentos:
v'Equipamentos de Informatica;

v'Equipamentos de Apoio a Operacéo e a fiscalizacao;
v'Bens de Informatica e Automacao.

8.2.4.5.3. ltens N&o Financiaveis pelo PMAT:
v'Obras civis, montagem, instalacdo e reaparelhamento de escolas, unidades de salde e de

assisténcia;

v'Despesas com manutencdo de atividades e de custeio da Administracdo Municipal, inclusive com

pessoal ativo e inativo, bem como gastos com programas de desligamento de servidores;

v Aguisicdo ou arrendamento de bens iméveis e benfeitorias;
v Aquisicdo de maquinas ou equipamentos usados;

v'Gastos com desapropriacdo ou aquisicado de terrenos;
v'Gastos com pavimentacao e iluminacao publica;
v'Construcao de sede;

v'Gastos com cursos de graduacao e pés-graduacao.

8.2.4.6. Condicdes de Financiamento
BNDES PMAT Automaético
Custo Financeiro:No minimo TJLP

Remuneracédo do BNDES: A partir de 1,0% a.a
Remuneracéo Caixa: 3,10% a.a (em 24/04/14)
Prazo Total: 8 anos

Caréncia: Até 2 anos

GarantiasFPM e/ou ICMS ou ICMS - Exportacao

BNDES PMAT FINEM

Custo Financeiro No minimo TJLP

Remuneracéo do BNDESA partir de 1,0% a.a

Remuneracéo Caixa 3,10% a.a (em 24/04/14)

Taxa de Risco de Crédito (Cobrada apenas nas operacdes diretas com BNDES) 1,00% a.a
Prazo  Total: 8 anos

Caréncia: Até 2 anos

GarantiasFPM e/ou ICMS ou ICMS - Exportacéo

Contrapartida minima para o PMAT é de 10% do Valor do Investimento

" Poderio ser

Investimentos realizados até o "~ considerados como
sexto més anterior a data de <:> contrapartida dos
apresentacao do projeto PMAT municipios ao
projeto.

Despesas com manutencéao de e _ _
atividades e de custeio da Ndo serdo
administracdo municipal, [,  consideradas como

inclusive com o pessoal ativo e . contrapartida.

in ativo n% - -
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Importante:

Projeto: o municipio solicitante devera apresentar a CAIXA projeto de modernizacdo que permita
identificar, analisar e acompanhar detalhadamente o conjunto de a¢cdes e metas fisicas e financeiras, por
meio das quais pretenda alcancar um maior nivel de eficiéncia em sua arrecadacdo ou de reducdo efetiva
do custo unitario do setor publico na prestacéo dos servigos sociais basicos. Deve contemplar e atender ao
maior nimero de areas da prefeitura. Nao pode ser uma acéo isolada.

Diferencial CAIXA: a partir da apresentacdo do Protocolo de Intencdes, o Municipio pode solicitar
assisténcia técnica da CAIXA para apoio a elaboracéo do Projeto de Modernizacéo.

Infra-estrutura: contempla somente ampliacdo, reformas e adequacdes fisicas no ambiente das
operacdes (funcionamento) das areas do foco de atuagdo do Programa.

8.2.4.7. Passo a Passo do Programa:

v'Encaminhamento do Protocolo de Intencdo a CAIXA;

v Criagdo do GEMAT (Grupo Especial de Trabalho);

v Elaboragdo do Projeto de Modernizagéde envio do mesmo a Caixa, juntamente com a
documentacdo em atendimento a legislagdo ambiental, se for o caso;

v'Caso o projeto ja tenha sido iniciado, deve ser encaminhada comprovacéo fisico-financeira da parte
realizada do projeto, inclusive da contrapartida de recursos proprios;

v'Em caso de obras civis, encaminhar projeto de engenharia;

v'Realizar analise de risco do tomador e da operacéo;

v'Encaminhamento de toda a documentagcédo a GEPUB/MZ para envio ao BNDES;

v'Preparar e encaminhar a documentacdo necessaria a analise da STN.

v'Contratacao;

v'Liberacgdes;

v'Prestacdes de Conta;

v'Encerramento do Projeto;

v Amortizagdes.

9.Programa Minha Casa Minha Vida - PMCMV
9.1. Faixa | — Recursos do FAR

9.1.1. OBJETIVOS

Subsidiar a aquisicdo de moradias para familias com renda mensal de até R$ 1.600,00:
Reduzir o déficit habitacional

Gerar emprego e renda por meio de investimentos na construcéo civil

Maior distribuicdo de renda e inclusao social

9.1.2. COMO FUNCIONA

Aquisicao de terreno e construgdo ou requalificacdo de iméveis contratados como empreendimentos
habitacionais em regime de condominio ou loteamento que, depois de concluidos, séo alienados as familias
que possuem renda familiar mensal até R$ 1.600,00.

Aquisicdo de terreno e producdo de empreendimentos habitacionais vinculados a intervencdes
inseridas no PAC, para reassentamento, remanejamento ou substituicdo de unidades habitacionais,
atendendo as familias provenientes da area de intervencao, admitindo-se renda familiar mensal de até R$
3.275,00.

O subsidio fica limitado aos valores maximos de aquisicdo das unidades habitacionais fixados na
Portaria Ministério das Cidades N° 168/13 e N° 363/13.

9.1.3. CONDIGOES PARA O ADQUIRENTE

v'N&o ter sido beneficiado anteriormente em programas de habitacédo social do governo (subsidio ou
desconto);

v'N&o possuir casa propria;

v'N&o possuir financiamento ativo;

v'Possuir renda compativel com o programa;

9.1.4. VANTAGENS PARA O ADQUIRENTE
v'Compatibilizacdo da prestacdo com a capacidade de pagamento:
v'Prestacdo limitada a 5% da renda, sendo o valor minimo de R$25,00

9.15. MUNICIPIOS HABILITADOS A PARTICIPAR

Versdo 1 - Vigéncia 11/06/2014 66



- CADERNO DE ORIENTACAO AO CLIENTE GOVERNO
CA, AA GIGOV Campinas/SP

Municipios com populagédo igual ou superior a 50 mil habitantes

Municipios com populagdo entre 20 e 50 mil habitantes com as caracteristicas:

v'Populacao urbana igual ou superior a 70% da sua populacéao total;

v'Taxa de crescimento populacional (2.000/2.010) superior a taxa do Estado;

v'Taxa de crescimento populacional (2.007/2.010) superior a 5%;

v'A relacdo de municipios enquadrados na Portaria MCIDADES 168/2013 encontra-se disponivel no
endereco eletrdnico:

Demais municipios com até 50 mil habitantes, conforme Portaria MCIDADES 363/2013

Ao seu critério a Secretaria Nacional de Habitagcdo Mcidades, podera autorizar contratacdo de
operacgOes, destinada a atender a demanda habitacional decorrente de:

v'Crescimento demogréfico significativo resultante do impacto de empreendimentos;

v/Situacdo de emergéncia ou estado de calamidade publica reconhecidos pela Uniéo;

A autorizacdo estard condicionada a solicitacdo fundamentada do ente pulblico e analise técnica da
CAIXA.

9.1.6. VALOR DAS UNIDADES HABITACIONAIS

Os valores maximos das unidades habitacionais estdo definidos nas Portarias n® 168/13, n° 518/13 e
n°® 363/13, de acordo com o enquadramento do municipio.

9.1.7.  PARTICIPAGAO DO PODER PUBLICO

Possibilidade de aporte para viabilizar ou melhorar as especificacdes técnicas do empreendimento;

Os custos adicionais ao empreendimento, pelas especificagdes, por terreno ou outra condicdo, serdo
de responsabilidade do Ente Parceiro (municipio ou estado).

E admitido que o valor correspondente ao aporte dos Estados, Municipios e DF seja revertido:

v No aumento da area da unidade habitacional

v' Na ampliacdo do nimero de cobmodos

v' Em equipamentos sociais destinados a atender a demanda gerada pelo empreendimento

9.1.8.  PAPEL DOS MUNICIPIOS
MINHA CASA MINHA VIDA

Fluxo Operacional - Papel dos Municipios

Assisténcia Técnica 8 PM CAIXA/Construtora
Empresas participam do Chamamento Publico

Apresenta Projetos e Planilhas de Custos para aprovacio da PM

Apresenta Projetos e Planilhas de Custos na Caixa
CAIXA aprova proposta
Contratagdo do Empreendimento com
transferéncia do terreno para o FAR

Assinatura do Instrumento de
Compromisso *

Inicio de Obras Aprova PTS-P

i Assina Convénio
— A MG
¥ Aprovacio Projetos

Firma o Instrumento de Compromisso

Apresenta Relatério de Diagnoéstico de Demanda | Assina
Convénio

Realiza pré-andlise dos Projetos
Apresenta Projetos e Planilhas de Custos, se for o caso

Cria Grupo de Anidlise de Empreendimento (Portaria 465/518)
Cria Lei Municipal para doagdo da drea ao FAR L Entrega PTS-P

YSeleciona empresas da construgdo civil (Chamamento Publico)

Indica dreas a serem doadas para o PMCMV
" Assina Termo de Adesio (site do MCidades)

Prefeitura Municipal

e Compromisso de O

v'Firmar Termo de Adesdo ao PMCMV;

v'Criar equipe gestora para o0 PMCMV - Grupo de Andlise de Empreendimentos, composto pelos
responsaveis de varias areas da administracdo municipal, inerentes ao programa;
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v'Firmar, a cada empreendimento, Instrumento de Compromisso de Instalacdo ou de Ampliagdo dos
equipamentos e servicos, e de responsabilidade pela execucdo do projeto de Trabalho Social, de que
tratam os incisos 1V, do art. 6°, e Il, do art. 23, ambos do Decreto n°. 7.499, de 16 de junho de 2011;

v'Executar a selecdo de beneficiarios do Programa, observados os critérios de elegibilidade e selecdo
da demanda definidos pelo Ministério das Cidades em normativo especifico;

v'Realizar o Trabalho Social, junto aos beneficiarios dos empreendimentos contratados, mediante
convénio, conforme disposto no Anexo V, da Portaria 465/13 alterada pela 518/13;

v'Apresentar Relatério de Diagnéstico da Demanda por Equipamentos e Servigos Publicos e Urbanos,
expresso em Matriz de Responsabilidades, conforme disposto no Anexo IV, da Portaria 465/13 alterada pela
518/13 (1_Anexo vide CD).

v'Garantir o atendimento de equipamentos e servigos pUbicos urbanos;

v'Apresentar cronograma de implementacdo da Matriz de Responsabilidades a Caixa, em até
sessenta dias, ao ser comunicado da contratagdo do empreendimento;

v'Promover acdes que facilitem a execucdo de projetos, na forma disposta no art. 4°, do Decreto n°.
7.499, de 16 de junho de 2011: http://www.jusbrasil.com.br/topicos/26348722/artigo-4-do-decreto-n-7499-
de-16-de-junho-de-2011

v'Estender sua participagdo no Programa, sob a forma de aportes financeiros, medidas de
desoneracdo tributaria para as construcdes destinadas a habitacdo de interesse social - por exemplo, o
ITBI, bens ou servi¢cos, necessarios a realizacao das obras e servicos do empreendimento;

v'Apresentar proposta legislativa que disponha sobre os critérios e a forma de reconhecimento do
empreendimento a ser construido como de zona especial de interesse social — ZEIS;

v'Incentivar empreendimentos em areas centrais das grandes cidades:

v'Possibilidade de produgdo de unidades comerciais nos empreendimentos habitacionais
multifamiliares, devendo o resultado de sua exploracdo ser integralmente destinado ao custeio do
condominio, conforme regulamentacao especifica do MCidades.

FLUXO OPERACIONAL DO PMCMV — PAPEL DOS MUNICIPIOS

MINHA CASA MINHA VIDA

Fluxo Operacional - Papel dos Municipios

. Aprova o PTS CAIXA/Construtora
4 Atesta 100%
Caixa verifica execugdo, de obra
Verifica licitacio da rede de eﬁergia Libera recurso do TS
PTS-P, se for o elctrica
caso
. Liberagao final,
Libera recurso de recursos do TS
do TS
Até 60%  Até 12 meses 8 meses antés|di 80% concliisao
de obra = ou 65% de obra entrega das L/ de'obra | | !dalobral f
anGdiSr;icr)lial e Emite ﬁltimo
Patrimonial Inicia PTS relatério TTS
Definicio d Presta Contas
Envia PTS Demanda Presta Contas final 15
Pés-obra PDST até 12 meses
Envia relatério mensal do TS
v vEnvia relatdrio | pite “HABITE-SE”

Licita PTS-P, se for ocaso Termos de Recebimento de Infraestrutura

R i . Prefeitura Munici
Execucio e Liberagéo Financeira =
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9.1.9. APORTE DE RECURSOS PELO GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Pode haver aporte de recursos para as operagfes contratadas no a&mbito de convénio firmado com o
Governo do Estado de S&o Paulo, devendo ser confiimado o aporte no ato da contratacdo do
empreendimento.

9.1.10. PROCESSO DE ESCOLHA DA CONSTRUTORA PELO POD ER PUBLICO

Quando houver doacado ou alienacdo de terreno pelo Poder Pulblico, este realiza processo formal de
escolha da Construtora que ird executar a obra, cujos exemplos de Editais estdo disponiveis nos enderecos:

http://www1.caixa.gov.br/gov/gov_social/municipal/programas_habitacao/pmcmv/index.asp.

9.1.11. CARACTERISTICAS DOS PROJETOS

As diretrizes para elaboracdo dos projetos estdo definidas nas Portarias n°® 518/13 e n° 363/13, de
acordo com o enquadramento do municipio (Portaria n® 168, de 12.04.13, alterada pela Portaria n® 518, de
08.11.13 e Portaria n°® 363, de 12.08.13).

Os projetos observardo especificagdo técnica minima, disponivel no sitio do Mcidades:
www.cidades.gov.br > Download > Habitacdo > Minha Casa Minha Vida

9.1.12. EQUIPAMENTOS PUBLICOS

E admitida a contratacdo de equipamentos publicos utilizando recursos do FAR, para
complementacdo aos empreendimentos habitacionais produzidos também com os recursos do Fundo,
somente para as operacdes regidas pela Portaria n. 168 de 12/04/13 e Orientacdo Operacional n. 5, ambas
do Ministério das Cidades (2_ Anexo vide CD) para o caso de empreendimentos com mais de 500
unidades.

9.1.13. EMPREENDIMENTOS VINCULADOS A INTERVENCOES N O AMBITO DO PAC

Aquisicdo de terreno e producdo de empreendimentos habitacionais vinculados a intervencdes
inseridas no PAC, para reassentamento, remanejamento ou substituicdo de unidades habitacionais,
atendendo as familias provenientes da area de intervencao, admitindo-se renda familiar mensal de até R$
3.275,00.

O subsidio fica limitado aos valores maximos de aquisicdo das unidades habitacionais fixados na
Portaria Ministério das Cidades N° 168/13 e N° 363/13.

9.1.14. PROJETO TRABALHO SOCIAL — Municipio com mai s de 50 mil habitantes
Contratos assinados sob Portaria n°465/11, 168/13 e 518/13.
Portaria n21 22/01/2014 - Manual de Instru¢des do Trabalho Social - Capitulo 111

9.1.14.1. ATRIBUICAO DOS MUNICIPIOS

Encaminhar & Caixa:

v'Projeto de Trabalho Social - Preliminar (PTS- P)

v'Projeto de Trabalho Social (PTS)

v'Plano de Desenvolvimento Socioterritorial (PDST), de acordo com o Manual acima citado;

Assinar convénio com a Caixa para execuc¢édo do Trabalho Social;

Definir a forma de execucéo, direta ou mista, do Trabalho Social,

Assegurar, na sua integralidade, a qualidade técnica dos projetos e da execugéo do Trabalho Social;

Realizar, sob sua inteira responsabilidade, o processo licitatorio do Trabalho Social, respeitando a Lei
n° 8.666, de 1993, e demais normas pertinentes a matéria, assegurando os procedimentos legais;

Apresentar a Caixa declaracdo expressa firmada por representante legal, atestando o atendimento as
disposicées legais aplicaveis ao procedimento licitatério;

Gerir e exercer a fiscalizacdo sobre o contrato de execucao ou fornecimento do Trabalho Social;

Fornecer ao MCIDADES e Caixa, a qualquer tempo, informacfes sobre as a¢des desenvolvidas no
Trabalho Social, visando ao acompanhamento e a avaliagdo do processo e seus resultados;

Articular e integrar politicas publicas em todas as fases do Trabalho Social, de forma a promover a
multidisciplinaridade, intersetorialidade e a sustentabilidade das intervencdes, fomentando condi¢cBes para o
processo de desenvolvimento socioterritorial de médio e longo prazos, com a criagéo de arranjo institucional
que possibilite a articulagdo de politicas publicas;

Prever no edital de licitacdo e no contrato de execucdo do Trabalho Social, que a responsabilidade
pela qualidade dos servigos executados é da empresa contratada para esta finalidade, inclusive a promocao
de readequacgdes, sempre que necessarias;

Prestar contas dos recursos repassados, na forma da legislacdo pertinente;

Responder, perante aos érgaos de controle, especialmente a Controladoria-Geral da Unido (CGU) e
ao Tribunal de Contas da Unido (TCU), sobre os apontamentos relacionados ao Trabalho Social.
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9.1.14.2. EIXOS DO TRABALHO SOCIAL:

I. Mobilizacdo, organizacao e fortalecimento social - prevé processos de informacdo, mobilizagéo,
organizacdo e capacitacdo da populacdo beneficiaria visando promover a autonomia e o protagonismo
social, bem como o fortalecimento, a constituicdo e a formalizacdo de novas representacdes e novos canais
de participacdo e controle social.

II. Acompanhamento e gestdo social da intervencdo — visa promover a gestdo das acfes sociais
necessarias para a identificagcdo, encaminhamento e solugdo de problemas construtivos ou de manutencao
referentes ao empreendimento, em articulagdo com a construtora, os Entes Publicos e as concessionarias
de acordo com as respectivas competéncias.

lll. Educacdo ambiental e patrimonial - visa promover mudancas de atitude em relagdo ao meio
ambiente, ao patrimbénio e a vida saudavel, fortalecendo a percepcao critica da populagdo sobre os
aspectos que influenciam sua qualidade de vida, além de refletir sobre os fatores sociais, politicos, culturais
e econbmicos que determinam sua realidade, tornando possivel alcancar a sustentabilidade ambiental e
social da intervencao.

IV. Desenvolvimento Socioecondmico - objetiva a articulacdo de politicas publicas, o apoio e a
implementacdo de iniciativas de geracédo de trabalho e renda, visando a inclusdo produtiva, econdmica e
social, de forma a promover o incremento da renda familiar e a melhoria da qualidade de vida da populacao,
fomentando condi¢8es para um processo de desenvolvimento socioterritorial de médio e longo prazo.

9.1.14.3. ETAPAS
I. Projeto de Trabalho Social - Preliminar (PTS-P):
* Em qual momento: Aprovacao do PTS-P até 15% de Obra (assinatura do convénio).
» Duracao: Da Aprovacao do PTS-P até 12 meses ou até a obra atingir 65% de execucao
= Atividades:
o Cadastro, selecao e hierarquizacdo da demanda;
o Elaboracao e aprovacédo do PTS

Il. Projeto de Trabalho Social (PTS):
= Em qual momento: Quando a obra atingir 65% o PTS deve estar apto a execucado das atividades,
inclusive com processo licitatorio concluido se for o caso.
» Duracgdo: minimo de 8 meses antes da mudanca das familias.
= Atividades:
o Desenvolvimento das acdes e atividades;
o Elaboracéo e aprovagédo do PDST.

lll. Plano de Desenvolvimento Socioterritorial (PDST):
= Em qual momento: A partir da mudanca das familias para as novas unidades.
= Duracao: até 12 meses.
» Atividades:
0 Execucao das acdes e atividades descritas no PDST;

9.1.14.4. MONITORAMENTO E ACOMPANHAMENTO

O monitoramento das atividades do Trabalho Social pela Caixa é realizado por intermédio dos
relatorios de atividades apresentados pelo Ente Publico.

Nos relatérios serdo registradas todas as atividades constantes no projeto aprovado de acordo com a
fase a que se refere, sendo neste caso justificadas as atividades previstas e ndo realizadas, quando for o
caso.

Os referidos relatérios sdo os instrumentos que apresentam a medicdo das atividades/acdes
desenvolvidas no Trabalho Social e que ensejam o desbloqueio de recursos financeiros para pagamento,
pela Caixa, do executado.

A ndo apresentacdo do relatério por 3 (trés) meses consecutivos, ensejara notificacdo da Caixa ao
Ente Publico e comunicado ao MCIDADES para que sejam apresentadas, pelo Ente Publico, justificativas
da ndo realizacdo das atividades programadas.

9.1.15. PROJETO TRABALHO SOCIAL — Municipio com men os de 50 mil habitantes

Municipios com populagéo inferior a 50 (cinqienta) mil habitantes (MCMV/FAR Sub 50) - Contratos
assinados sob a Portaria n°363/13

Portaria n21 22/01/2014 - Manual de Instru¢des do Trabalho Social - Capitulo VI
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9.1.15.1. ATRIBUICAO DOS MUNICIPIOS

v'Firmar Instrumento de Compromisso garantindo o atendimento dos servicos de educacéo e salde,
e de responsabilidade pela execucédo do Projeto de Trabalho Social, de que tratam os incisos IV, do art. 6° e
I, do art. 23, ambos do Decreto n° 7.499, de 16 de junho de 2011;

v'Promover o cadastramento, a selecdo e a hierarquizacdo da demanda, ou a atualizacdo dos dados
referentes aos candidatos a beneficiarios no Cadastro Unico dos Programas Sociais do Governo Federal -
CADUNICO, observados os parametros definidos em normativo especifico do Ministério das Cidades;

v'Encaminhar a Caixa a relagéo de candidatos a beneficiarios;

v'Elaborar o Projeto de Trabalho Social, responsabilizando-se por sua correta execugdo junto aos
beneficiarios;

v'Encaminhar a Caixa o relatério do Trabalho Social, de acordo com este normativo;

v'Responder, perante aos 6rgdos de controle, especialmente a Controladoria-Geral da Unido e ao
Tribunal de Contas da Unido, sobre os apontamentos relacionados ao Trabalho Social.

9.1.15.2. EIXOS

v'Mobilizacédo e Organizacdo Comunitaria;
v'Educacao Sanitaria e Ambiental;
v'Geracdao de Trabalho e Renda.

9.1.15.3. MONITORAMENTO E ACOMPANHAMENTO

O ente publico devera apresentar a Caixa, 01 (um) relatério até 30 (trinta) dias apds a selegcédo da
demanda e 01 (um) relatério de atividades desenvolvidas no Trabalho Social até 30 (trinta) dias apds da
entrega das unidades habitacionais.

9.2. PMCMV ENTIDADES - RECURSOS FDS

9.2.1. OBJETIVO

Viabilizacdo do acesso a moradia em area urbana.

Concessédo de financiamento, no ambito do Programa Minha Casa Minha Vida — Entidades, aos
beneficiarios organizados em cooperativas habitacionais ou mistas, associacdes e demais entidades
privadas sem fins lucrativos, visando a producéo, aquisi¢do e requalificagdo de iméveis urbanos.

9.2.2. A QUEM SE DESTINA

Pessoas fisicas, organizadas coletivamente por meio de cooperativas ou entidades civis associativas,
sem fins lucrativos, que se enquadrem no Programa.

Atendimento prioritario entre os beneficiarios, as mulheres chefes de familia, os portadores de
necessidades especiais, os idosos e populacfes em vulnerabilidade social, tais como quilombolas, indios,
pescadores, ribeirinhos e beneficiarios oriundos das demais comunidades tradicionais.

Cartilha disponivel no sitio eletrénico:

http://downloads.caixa.gov.br/_arquivos/habita/mcmv/MANUAL _MCMV_ENTIDADES.pdf

9.3. PROGRAMA NACIONAL DE HABITAGAO RURAL - PNHR - OGU - MCMV

9.3.1. OBJETIVO

Criado, no dmbito do Programa Minha Casa, Minha Vida — PMCMV, com o objetivo de conceder
subsidios, no ambito do Sistema Financeiro da Habitagdo, com recursos do OGU, para construcao e/ou
reforma/conclusao/ampliacdo de unidade habitacional em area rural, aos agricultores familiares e
trabalhadores rurais organizados por uma Entidade Organizadora, em todos os municipios nacionais,
independente do niumero de habitantes, por meio da modalidade aquisicao de material de construcéo.

9.3.2. A QUEM SE DESTINA

Pessoas fisicas, agricultores familiares com renda familiar bruta anual de até R$ 15.000,00, que
comprovem seu enquadramento no PRONAF, mediante apresentacdo da Declaracdo de Aptiddo ao
PRONAF — DAP, em um dos seguintes grupos: A - PNCF e PNRA, B, Cou V.

10. ANEXOS

10.1. Siglas

APA — Area de Protecido Ambiental

APM — Area de Protecdo de Mananciais

APP — Area de Preservacéo Permanente

ART — Anotacéo de Responsabilidade Técnica (emitida pelo CREA)
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BDI — Bonificagéo e Despesas Indiretas

BM — Boletim de Medicéo

CAU - Conselho de Arquitetura e Urbanismo

CETESB - Companhia de Tecnologia de Saneamento Ambiental
CPOS — Companhia Paulista de Obras e Servicos

CREA - Conselho Regional de Engenharia e Agronomia

CTEF - Contrato de Execucao e/ou Fornecimento

CTR- Contrato de Repasse

DAEE — Departamento de Aguas e Energia Elétrica

DER — Departamento de estradas de Rodagem

DNIT — Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes
ETA — Estacio de Tratamento de Agua

ETE — Estacdo de Tratamento de Esgoto

FDE — Fundacéo para o Desenvolvimento da Educacao

FNAS — Fundo Nacional de Assisténcia Social

IBGE — Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

LDO - Lei de Diretrizes Orcamentarias

MAPA — Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento
MCidades — Ministério das Cidades

MCT — Ministério da Ciéncia e Tecnologia

MDA — Ministério do Desenvolvimento Agrério

MDS — Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome
OGU - Or¢camento Geral da Uniédo

PAC — Programa de Acelerac&o do Crescimento

PLS - Planilha de Levantamento de Servigos

PNDR - Politica Nacional de Desenvolvimento Regional

PT — Plano de Trabalho

QCI — Quadro de Composic¢édo de Investimento

RGI — Registro Geral de Iméveis

RRE — Relatério Resumo do Empreendimento

RRT — Registro de Responsabilidade Técnica (emitido pelo CAU)
SABESP — Companhia de Saneamento Basico do Estado de Séo Paulo
SICONYV - Sistema de Gestédo de Convénios e Contratos de Repasse
SICRO - Sistema de Custos Rodoviarios

SINAPI — Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices
SIURB - Secretaria Municipal de Infraestrutura Urbana e Obras (Prefeitura Municipal de S&o Paulo)
SPDA - Sistema de Protecéo para Descarga Atmosférica

SUDAM - Superintendéncia do Desenvolvimento da Amazbnia
SUDECO - Superintendéncia do Desenvolvimento do Centro-Oeste
SUDENE - Superintendéncia do Desenvolvimento do Nordeste

10.2. Titularidade

Em situacdes especiais, de acordo com o objeto descrito no Plano de Trabalho, a CAIXA solicitara os
documentos especificos para o caso em analise.

RGI

Comprovacao de propriedade mediante apresentacao de certiddo atualizada emitida pelo Cartério de
Registro de Iméveis competente.

POSSE DE IMOVEL EM AREA DESAPROPRIADA

Posse de imével em area desapropriada pelo Ente Publico com comprovacao por meio de “termo de
imissdo provisdria de posse”, obrigatoriamente concedida por juiz.

No caso de apresentacdo o decreto de desapropriacdo e RGI do imével, ficando, neste caso, a
prestacdo de contas condicionada a apresentacdo do termo de “imissao provisoria de posse”, concedida por
juiz.

IMOVEL RECEBIDO EM DOACAO POR ENTE PUBLICO

Caso o processo de doagdo ndo esteja concluido, pode ser aceita a apresentacdo da Lei de Doagao
publicada.

IMOVEL RECEBIDO EM DOAGCAO POR PARTICULAR

Caso o processo de doagdo nao esteja concluido, pode ser aceita a apresentagdo do termo de
doacédo e RGI. Nesse caso, a prestacao de contas fica condicionada a apresentacao do registro da doagéo
no cartorio de imoveis.

CESSAO DE USO
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Posse consentida pelo proprietario do imovel sob a formalizacdo de contrato de cessédo gratuita de
uso, irretratavel e irrevogavel, por periodo minimo de 20 anos, contados a partir da data da assinatura do
contrato de repasse, comprovado por meio de certiddo atualizada de registro de iméveis.

Em virtude da vida util das Unidades de Inclusdo Digital, para operacdes sob gestdo do MCT, a
cessao de uso pode ter prazo minimo de 10 anos.

Excepcionalmente, caso ainda ndo se tenha concluido o registro da cesséo de uso, pode ser aceita a
apresentacao do contrato de cesséo gratuita de uso e RGI, juntamente com a anuéncia do proprietario do
imovel no contrato de repasse a titulo de interveniente garantidor do uso do imovel.

Neste caso, a prestacdo de contas fica condicionada a apresentacdo da certiddo atualizada do
registro de imovel demonstrando a cesséo de uso.

A cessdo de uso ndo se aplica a operacdes que objetivem a construcdo de unidades habitacionais,
lotes urbanizados, urbanizagdo de areas e demais ag6es de cunho habitacional.

BENS DE USO COMUM DO POVO

Declaracédo do Chefe do Poder Executivo de que a area é de uso comum do povo e estd no nome do
Municipio Beneficiado, a exemplo de ruas, estradas e pracas.

BENS DE OUTRO ENTE PUBLICO

Aceitacdo de imoével de outro ente publico que ndo o proponente, por meio de autorizacéo do chefe do
poder executivo ou titular detentor de delegacéo para tanto.

DECLARACAO DE QUE OS BENEFICIARIOS SAO OS PROPRIETARIOS

Declaracédo do Chefe do Poder Executivo de que os beneficiarios/moradores sdo os proprietarios dos
terrenos, no caso de construcdo de unidades habitacionais isoladas ou nédo, ou sdo os proprietarios das
unidades beneficiarias, no caso de intervencgéo intradomiciliar em areas urbanas ja regularizadas.

No caso de intervencdo em area rural, quando da geracdo do beneficio individual ao pequeno
proprietario, pode também ser aceita declaracdo do Chefe do Poder Executivo de que o0s
beneficiarios/moradores séo os proprietarios dos terrenos.

DECLARAGAO DE QUE OS BENEFICIARIOS SAO DETENTORES DA POSSE

Declaracédo do Chefe do Poder Executivo de que os beneficiarios/moradores séo detentores da posse
das unidades beneficiarias, no caso de intervencao intradomiciliar em areas urbanas.

USUCAPIAO INDIVIDUAL E COLETIVO URBANO

A posse pelos beneficiarios ha mais de 5 anos pode ser comprovada mediante prova de ajuizamento
de acao de usucapido individual ou coletivo.

SERVIDAO ADMINISTRATIVA

Comprovada por meio da apresentacéo de decreto que declarou a area privada de utilidade publica
para fins de serviddo, bem como certiddo atualizada do registro de iméveis constando a inscricdo da
servidao.

Caso a serviddo ndo esteja ainda registrada, podem ser aceitos o decreto acompanhado da sentenca
judicial ou do acordo administrativo que tenha instituido a serviddo, ficando a aprovacédo da prestacédo de
contas condicionada a apresentacdo da certidao do registro de imdveis constando a inscricdo da servidao.

IMPORTANTE: E dispensada a comprovacéo da area de intervencéo para os projetos que prevejam
reformas e adaptacdes restritas ao exato espaco fisico do imével ja edificado, devendo, nesses casos,
ser exigida do proponente declaracdo que ateste ser de sua propriedade ou estar sob sua posse 0
imoével objeto de intervencéo.

10.3. Especificidades de Projetos:

10.3.1. EDIFICACOES

Levantamento Planialtimétrico (se for o caso) — planta/desenho da area/terreno com curvas de nivel
com distanciamento adequado a escala do projeto, hidrografia e divisor de bacias, edificacBes, arruamento
e outras interferéncias existentes no local;

Sondagem - relatério com identificacao do furo e a resisténcia das camadas do solo pesquisado;

Projeto de Terraplenagem (para escava¢des com profundidades superior a 20cm) — planta/desenho
com a implantacdo do empreendimento com indicacdo das sec¢les, secfes longitudinais e secdes
transversais tipo com indicacdo da situacdo original e da proposta e definicAo de patamares, taludes e
contengéo de terra e célculo de volume de corte e aterro;

Projeto de Fundacgdes — conjunto de desenhos e especificagdes que informa a locacgao, caracteristicas
e dimensbes dos elementos de fundacéo, Indicar quadro resumo;

Projeto Arquitetbnico (grande preocupacdo com NBR:9050/2004) — conjunto de desenhos e
especificacdes (em escala visivel, com boa definicdo de penas, quadros resumos) com:

planta de situacédo e locacao,

implantacdo com niveis,
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plantas baixas e de cobertura,

leiaute,

cortes e elevacdes,

detalhes que possam influir no valor do orcamento e indicacdo de elementos existentes, a demolir e a
executar, em caso de reforma e/ou ampliagéo;

Projeto Estrutural — conjunto de desenhos e tabelas com definicdo da estrutura em plantas, cortes,
elevacdes, detalhes e quantitativos de materiais;

Projeto de Instalacdo Elétrica, Telefonica, Logica e SPDA — conjunto de desenhos e especificacdes
com as plantas de distribuicdo dos circuitos e pontos de energia, telefonia e légica, implantagdo e detalhes
do SPDA, detalhe da entrada de energia, projeto da subestacdo, quando necessario, quadro de cargas,
diagrama unifilar, quadro de legendas;

Projeto de Instalacdo Hidraulica, Sanitaria e Prevengdo Contra Incéndio — conjunto de desenhos e
especificagbes com a planta e perfis das redes de liga¢des e esquemas verticais e isométricos, que indicam
tubulagbes, prumadas, reservatdrio, caixas de hidrante e/ou equipamentos, detalhes de elementos da
instalacdo, necessarios a perfeita compreensao do projeto;

Projeto de Fossas Sépticas/Sumidouros (nos casos de solucdo individual) - projeto completo,
dimensionamento e teste de absor¢éo do solo;

Projeto de Fossas Sépticas/Filtros Anaerébios (nos casos de solucéo individual) - projeto completo,
dimensionamento e indicacao do lancamento final,

Projeto de Instalacdes de Ar Condicionado — conjunto de desenhos e especificacdes com a planta
baixa com marcacdo de dutos e equipamentos fixos, tais como unidades condensadoras e evaporadoras, e
especificaces técnicas dos equipamentos fixos.

10.3.2. DRENAGEM DE AGUAS PLUVIAIS

Planta geral da bacia contribuinte, com curvas de nivel,

Projeto do sistema de drenagem da area de intervencéo e das ligacdes deste com as unidades do
sistema existente, quando for o0 caso;

Leiaute da rede com definicdo de no minimo comprimento, didmetro, material e declividade;

Perfis longitudinais das redes de PV a PV e ramais;

Detalhe dos pocos de visita e bocas de lobo;

Planilha de calculo de volumes de escavagéo e reaterro;

Dimensionamento da rede com estudo hidrologico;

10.3.3. PAVIMENTACAO URBANA

Descrigdo geral do sistema viario existente e sua correlacdo com o projeto;

Descricdo do sistema proposto;

Leiaute da pavimentacdo com definicdo de no minimo largura, comprimento e areas;

Planta de locacdo dos eixos das ruas com identificacdo dos trechos pavimentados e tipo de
pavimentacao;

Perfil longitudinal das ruas contendo cotas do terreno e cotas de projeto, sempre que a espessura
média da movimentacao de terra exceder a 20 cm;

Secdes transversais tipo que contenha, no minimo, a largura, declividade transversal, as espessuras
e caracteristicas de cada camada estrutural, detalhes da pintura ou imprimagéo ligante, posi¢cdo dos
passeios, dimensdes das guias, sarjetas e canteiros centrais;

Quadro de cubagem de volumes de aterro e de corte;

Indicacdo de areas de jazidas e bota-fora;

Indicacdo das distancias de transporte;

Projeto de sinalizacdo viaria vertical e horizontal para as intervencdes em pavimentacdo asféltica;
Aprovado pelo 6rgdo competente.

Placas com a denominacédo das ruas;

Calcadas e acessibilidade;

10.3.4. ABASTECIMENTO DE AGUA

Estudo de concepcéo, quando se tratar de implantagédo de sistema novo;

Estudos geologicos e laudos de sondagem e de caracterizagdo do solo, quando for o caso;

Descricdo geral do sistema existente e correlacdo com o projeto, que demonstra a capacidade
operacional e considera a proposta de intervencao;

Mapeamento da rede existente, no que se relaciona com o projeto;

Projeto da intervencé&o proposta;

Leiaute da rede com definicdo de no minimo comprimento, didmetro e material;

Detalhe tipo das ligac6es domiciliares;
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Planilhas de calculo de vazéo e pressao;

Dimensionamento da rede de distribuicdo e adutoras;

Planilha com os calculos de volumes de escavacéo e reaterro;

Projeto e dimensionamento da captacéo;

Projeto e dimensionamento dos reservatérios se for o caso;

Projeto grafico e dimensionamento da Estacdo de Tratamento de Agua e Estacbes de
Recalque/Estacoes Elevatérias de Agua Bruta e Agua Tratada;

Estudo de viabilidade econdmica, quando previsto no manual do Programa/Gestor.

10.3.5. ESGOTAMENTO SANITARIO

Estudo de concepcéo, quando se tratar de implantagédo de sistema novo;

Estudos geologicos e laudos de sondagem e de caracterizagdo do solo, quando for o caso;

Descricdo geral do sistema existente no entorno e correlacio com o projeto, que demonstra
capacidade operacional e considera a proposta de intervencéo;

Mapeamento da rede existente, no que se relaciona com o projeto;

Projeto da intervencdo proposta, que justifica e detalha a solu¢cdo adotada para o destino final dos
efluentes;

Leiaute da rede com definicdo de no minimo comprimento, didmetro, material e declividade;

Perfis longitudinais das redes ponto a ponto de PI/PV a PI/PV;

Detalhes dos pocos de visita e detalhe tipo das ligacdes domiciliares;

Planilha de calculo de volumes de escavagéo e reaterro;

Dimensionamento da rede coletora, interceptores e emissarios;

Projeto grafico e dimensionamento da Estacao de Tratamento de Esgoto e Estacdes Elevatorias;

Estudo de viabilidade econdmica, quando previsto no manual do Programa/Gestor;

10.3.6. ENERGIA ELETRICA E ILUMINACAO PUBLICA

Projeto completo da rede de distribuicdo (urbana ou rural), aprovado pela concessionaria;
Planilha de célculo de queda de tenséo;

Relacédo de materiais.

10.3.7. CAPTACAO SUBTERRANEA DE AGUA — PERFURACAO D E POCOS

Croqui do local de implantac&o do poco;

Projeto do reservatério de agua, quando for o caso;

Detalhamento dos mecanismos de protecéo da area circunvizinha ao poco;

Especificagcbes e orcamento dos equipamentos a serem instalados, como bomba e instalagGes
elétricas;

Estudo hidrogeoldégico;

Perfil litolégico, com previsdo de locacdo do poco com coordenadas geogréficas, laudo de analise
fisico/quimica e bacterioldgica da 4gua e teste de vazao;

Indicacdo do regime de contratacdo da perfuracdo e das condi¢cdes para pagamento no caso de
perfuracao infrutifera, observados os critérios estabelecidos pelo Programa ou Gestor;

Previsdo da profundidade do poco;

Tratamento (no minimo, desinfec¢édo) nos casos em que a agua for destinada ao consumo humano.

10.3.8. COLETA E TRATAMENTO DE RESIDUOS SOLIDOS

Descrigdo geral da solugéo adotada com justificativa técnica;

Projetos graficos;

Relatério de sondagem para a area de destino final;

Estudo de viabilidade econdmica, para intervencdes de implantacdo de usinas de reciclagem e
compostagem;

Estudo de concepcao com indicacao de locais alternativos de implantacéo;

Descritivo técnico do sistema que contemple caracterizacdo geolédgica e geotécnica, caracterizacao
climatolégica, estudos populacionais, caracterizacdo do lixo, estudos econdbmicos e ambientais,
dimensionamento das unidades, sistema de drenagem de gases, sistema de drenagem de chorume,
sistema de drenagem pluvial, memorias de calculo, arborizacéo, cercas, acessos e servicos, especificacéo
de materiais e servigos, plano operacional, justificativa da vida Util estabelecida e destina¢éo pos uso;

Indicacdo da frequiéncia da coleta, dos equipamentos utilizados e da destinacdo final dada ao lixo
urbano atualmente produzido, no caso de coleta de residuos sélidos urbanos;

Meios e condi¢Bes de interligacdo do sistema de coleta com o sistema existente de limpeza urbana.

Versdo 1 - Vigéncia 11/06/2014 75



CADERNO DE ORIENTACAO AO CLIENTE GOVERNO

CA' ‘AA GIGOV Campinas/SP

10.3.9. PARCELAMENTO DO SOLO

Plantas e esquemas basicos, com todos os elementos necessarios a compreensdo da solugao
adotada e sua integracdo com a malha urbana;

Planta da poligonal da area de intervencéo;

Levantamento planialtimétrico;

Secdes longitudinais e se¢des transversais tipo com indicacdo da situacdo original e da proposta e
definicdo de patamares, taludes e contencao de terra;

Projeto de parcelamento do solo, para loteamento, inclusive quadro resumo de areas;

Projeto de implantacdo que identifique as projecdes das edificacdes em condominio, vias de acesso,
ruas internas, passeios, pracas, areas verdes, arborizagéo, e demais elementos que demonstram as areas
detalhadas no quadro de aproveitamento da area da gleba / terreno;

Planta de locacéo das edificagfes e areas urbanizadas.

10.3.10. AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS E INSUMOS
Especificacdo detalhada, de forma a permitir a identificacdo do produto no mercado sem
direcionamento da escolha ou cerceamento da concorréncia entre fornecedores. (Ver Anexo V)

10.3.11. AQUISICAO DE SEMOVENTES

Descritivo técnico que contenha espécies e raca a serem adquiridas, idade e sexo dos animais,
previsdo de apresentacdo de teste de progénie pelos fornecedores e previsdo de apresentagcdo pelos
fornecedores de registro no Ministério da Agricultura.

10.3.12. ELABORACAO DE ESTUDOS E PROJETOS

Termo de Referéncia com, no minimo, os seguintes conteddos:

Definicdo da intencao do estudo/projeto e descricdo sumaria da area e das necessidades;

Identificacdo e caracterizacdo da area da intervencdo objeto do estudo ou projeto, indicando
diagnosticos ja realizados;

Indicacdo de condicionantes para a intervencao;

Orcamento prévio da intervencéo objeto do estudo ou projeto;

Etapas previstas, quais sejam, diagnéstico da situacao, estudo de concepcéo, projeto basico e projeto
executivo;

10.4. DIMENSOES PARA EQUIPAMENTOS ESPORTIVOS

FUTSAL

Comprimento maximo de 42 metros e o0 minimo de 25 metros, com a largura maxima de 22 metros e a
minima de 15 metros.

Para partidas oficiais nacionais, a quadra tem comprimento minimo de 30 metros e uma largura
minima de 17 metros.

Para partidas oficiais internacionais, a quadra tem comprimento minimo de 38 metros e uma largura
minima de 18 metros.

VOLEI

As medidas sdo de 18 metros de comprimento por 9 metros de largura.

Para partidas oficiais nacionais, a altura livre minima é de 7 metros a partir do solo.

Para partidas oficiais internacionais, a altura livre minima é de 12,5 metros a partir do solo.

BASQUETE

As medidas sdo de 28 metros de comprimento por 15 metros de largura.

HANDEBOL

As medidas sdo de 40 metros de comprimento por 20 de largura.

QUADRAS POLIESPORTIVAS

Para quadras poliesportivas, sdo obedecidos os limites mais restritivos, de forma a comportar
corretamente todas as modalidades pretendidas.

As linhas demarcatérias de quadra, na lateral e no fundo, sdo afastadas 1(um) metro de qualquer
obstaculo (rede de protecao, tela, grade ou parede), com exce¢do das de handebol, cujo afastamento de
fundo é de 2 (dois) metros.

Projetos que prevejam somente quadra de vblei consideram zona livre de no minimo 3 metros de
largura em todos os lados.

EXCECOES

E permitida a implantagdo de equipamentos esportivos em tamanhos distintos aos estabelecidos
neste anexo exclusivamente nos casos em que o espacgo disponivel seja insuficiente para execugao nas
dimens@es indicadas e que, ainda assim, esteja assegurada a viabilidade técnica para construcéo e a
funcionalidade do equipamento para a pratica desportiva.

Versdo 1 - Vigéncia 11/06/2014 76



CADERNO DE ORIENTACAO AO CLIENTE GOVERNO

CA' ‘AA GIGOV Campinas/SP

Para locais de treinamento e competicdo de esportes em alto desempenho (competi¢cdes oficiais em
ambito nacional e internacional), ndo € admitida excegéo.

10.5. Regime Diferenciado de Contratagéo - RDC

10.5.1. Aplicabilidade:

Jogos Olimpicos e Paraolimpicos de 2016, constantes da Carteira de Projetos Olimpicos a ser
definida pela Autoridade Publica Olimpica (APO);

Copa das Confederagfes da Federacdo Internacional de Futebol Associacdo - Fifa 2013 e Copa do
Mundo Fifa 2014, definidos pelo Grupo Executivo - Gecopa 2014 do Comité Gestor instituido para definir,
aprovar e supervisionar as agfes previstas no Plano Estratégico das A¢Bes do Governo Brasileiro para a
realizacdo da Copa do Mundo Fifa 2014 - CGCOPA 2014, restringindo-se, no caso de obras publicas, as
constantes da matriz de responsabilidades celebrada entre a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios;

Obras de infraestrutura e de contratacdo de servicos para 0s aeroportos das capitais dos Estados da
Federacdo distantes até 350 km (trezentos e cinquenta quilémetros) das cidades sedes dos mundiais
referidos nos dois itens anteriores;

Acdes integrantes do Programa de Aceleracdo do Crescimento (PAC);

Obras e servigos de engenharia no ambito do Sistema Unico de Satde — SUS;

Obras e servicos de engenharia para construcéo, ampliacéo e reforma de estabelecimentos penais e
unidades de atendimento socioeducativo.

Obras e servigos de engenharia no ambito dos sistemas publicos de ensino.

Assim sendo, o RDC pode abranger tanto operagfes firmadas a titulo de transferéncia obrigatéria
(PAC) quanto a titulo de transferéncia voluntaria.

A opcéao pela Contratacdo Integrada é prerrogativa do Tomador, a quem cabe justificar essa opc¢ao,
nao devendo a CAIXA manifestar-se sobre tal justificativa.

10.5.2.  Contratacéo Integrada com Orcamento N&o Sig iloso
Para os casos de utilizacdo do regime de CONTRATACAO INTEGRADA - opcéo pela adocdo de
Orcamento N&o Sigiloso, deverdo ser observados o0s seguintes procedimentos:

10.5.2.1. Na andlise:

O tomador devera apresentar anteprojeto, capaz de qualificar o desempenho esperado do objeto.

Os documentos técnicos do anteprojeto de engenharia conterdo as informacg@es definidas no Decreto
7.581/2011, a excegdo dos projetos anteriores e estudos preliminares que embasaram a concepgdo
adotada, quais sejam:

v'Concepcéo da obra ou servico de engenharia;

v'Levantamento topografico e cadastral;

v'Pareceres de sondagem;

v'"Memorial descritivo dos elementos da edificacdo, dos componentes construtivos e dos materiais de
construcdo, de forma a estabelecer padrdes minimos para a contratacao.

v'Licenca Ambiental Prévia.

Quando o Gestor for o MCidades, além dos documentos relacionados acima, também deverdo ser
atendidas diretrizes especificas deste Gestor.

O tomador/compromissario apresentara orcamento estimativo ou paramétrico, com macro-servicos e
o valor respectivo a cada evento ou meta do empreendimento, discriminando sua participagdo em termos
percentuais. O orcamento deve ser calculado com base em valores praticados pelo mercado, valores pagos
pela administracdo publica em servicos e obras similares ou na avaliagdo do custo global da obra,
acompanhado no minimo de:

v'Valor do projeto basico;

v'Valor do projeto executivo;

v'"Memorial de calculo, capaz de detalhar e justificar os parametros adotados e permitir a
reconstituicdo da formacdo do preco global estimado e da respectiva ART ou RRT do orcamento de
anteprojeto.

A CAIXA verificard se a solugdo prevista constitui op¢do tecnicamente viavel para a resolugdo do
problema motivador da intervencéo.

A CAIXA fara analise de custos de modo estimativo/expedito ou parametrizado, sendo consideradas
as seguintes definicbes:

v'Orcamento Estimativo ou Expedito: baseado em estudo de concepcdo de engenharia ou em
estudos técnicos preliminares elaborados nas fases iniciais do projeto do empreendimento. E elaborado
com base em custos histéricos, indices, estudos de ordens de grandeza, correla¢cdes ou comparacdo com
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empreendimentos e obras de construcdo similares, respeitadas as condicionantes locais, obtido por meio de
procedimentos simplificados, como, por exemplo, multiplicando-se a area de construcao pelo custo unitario
basico de edificacdo assemelhada. Este tipo de orcamento embasa decisdes gerenciais sobre o que se
planeja executar, em determinada época e local.

v'Orcamento Parametrizado: baseado em ante-projeto e elaborado a partir das principais parcelas ou
etapas da obra com base em parametros obtidos em banco de dados de obras ou servigos similares,
respeitadas as condicionantes locais, como, por exemplo, custo médio por m? de determinado tipo de
pavimentacao, custo médio por m23 de estrutura de concreto armado (laje, viga e pilar).

Deve ser observada data de referéncia do custo dos indicadores devidamente atualizada e a regido
em que sera executada deve ser prOxima, idéntica ou relativizada em relagdo aquela do servigo/obra
paradigma. Também deve-se observar que o custo do indicador deve ser segregado das demais despesas
gue compdem o preco, como BDI.

Quando o Gestor for o MCidades, apds aceito o anteprojeto pela CAIXA, para fins de contratacdo da
operacdo, sera enviada SPA contendo dados do mesmo e valores de referéncia aprovados, em carater
homologatério. A homologacédo da SPA pelo MCidades sera condicdo para prosseguimento da operacéo.

10.5.2.2. Na Verificagdo do Resultado do Processo L icitatorio:

Na andlise de custos a CAIXA fara somente a verificacdo dos eventos contratados de modo
estimativo/expedito ou parametrizado.

Detectada inconsisténcia frente aos custos referenciais, a CAIXA encaminha apontamentos ao
tomador solicitando ajustes. Nao cabe a CAIXA impedir a contratacdo da empresa vencedora, porém
havendo extrapolacdo de valor em relagdo aos custos referenciais, a CAIXA comunicard ao tomador a
impossibilidade de aceite do orcamento vencedor para fins de enquadramento das despesas nas condi¢des
do termo de compromisso/contrato de repasse.

Enquadrado o resultado do processo licitatério, com excecao da Licenca de Instalacdo emitida pelo
6rgdo ambiental, sera encaminhada Autorizacdo de Inicio de Objeto Parcial do termo de compromisso ou
contrato de repasse (realizacdo do projeto de engenharia), nos moldes adotados para contratos de
execucao e/ou fornecimento - CTEF sob a égide da Lei 8.666/1993.

Havendo, apés aceite da proposta vencedora, redistribuicdo de etapas do cronograma fisico, com
modificacdo dos percentuais de incidéncia de cada etapa prevista no orcamento de referéncia, o tomador
devera comprovar que tal modificagdo atende aos critérios de aceitabilidade por etapas definidos no
instrumento convocatorio.

10.5.2.3. No acompanhamento:

A CAIXA analisara os principais elementos do projeto de engenharia desenvolvido pelo vencedor da
licitacdo para verificar se o projeto:

v'corresponde a uma das opgles tecnicamente vidveis para resolucdo do problema motivador da
intervencao;

v'atende ao desempenho do objeto previsto no anteprojeto;

v'observa os elementos técnicos definidos no anteprojeto;

v'atende aos critérios de aceite e normativos internos da CAIXA;

v'satisfaz os critérios de aceite, para o caso de metodologia diferenciada.

A CAIXA nao analisara o projeto de engenharia quanto a compatibilidade dos custos unitarios de
Servicos.

O projeto executivo devera contemplar todas as informagfes e elementos necessarios e suficientes a
execugcdo completa da obra, obedecer as normas da ABNT e a compatibilidade com sistemas pré-
existentes, sendo responsabilidade do Tomador (projetista e executor) o atendimento destas premissas,
através da emissédo de documento que comprove este atendimento.

Apés andlise dos principais elementos do projeto de engenharia, a CAIXA manifestar-se-a
formalmente sobre o aceite, encaminhando Autorizacao de Inicio de Objeto do termo de compromisso ou
contrato de repasse (execucédo da obra ou de parte da obra).

Quando o gestor for o MCidades, aceitos os principais elementos do projeto, no caso de alteracdo
substancial em relacédo ao anteprojeto aceito anteriormente, sera encaminhada SPA, em carater informativo,
para conhecimento dos dados e valores do projeto desenvolvido, embora o preco total esteja limitado ao
inicialmente apresentado e aceito na licitagao.

O acompanhamento da fase de obra sera realizado por eventos ou marcos de pagamento previstos
no cronograma de execucao de obras. A CAIXA sO realizara a liberagdo das parcelas do cronograma de
desembolso correspondentes as despesas com a realizagédo da obra ap6s o aceite do projeto de engenharia
e mediante documento que comprove que O projeto executivo da etapa correspondente foi recebido,
aprovado pelo tomador e esta disponivel no canteiro de obras.
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Para o primeiro desembolso deverd ser apresentada Licenca de Instalacdo fornecida pelo 6rgao
ambiental.

10.5.3.  Contratacéo Integrada com Orcamento Sigilos o
Para os casos de adocao do regime de CONTRATACAO INTEGRADA - opc¢éo pelo Orcamento
Sigiloso, deverao ser observados 0s seguintes procedimentos:

10.5.3.1. Na andlise:

O tomador apresentara anteprojeto, conforme ja descrito;

O tomador/compromissario apresentarda orcamento estimativo/expedito ou paramétrico, com macro-
Servigos, sem quaisquer precos, sejam unitarios, parciais ou total.

A CAIXA verificara se a solugao prevista pertence as opg¢des tecnicamente viaveis para resolucéo do
problema motivador da intervengéo e se manifestara sobre o atendimento as exigéncias e diretrizes.

A CAIXA fara andlise dos quantitativos de macro-servicos, sem avaliar quaisquer precos, sejam
unitarios ou total.

Quando o Gestor for o MCidades, ap6s aceito o anteprojeto pela CAIXA, para fins de contratacao da
operacdo, sera enviada SPA contendo dados do anteprojeto, sem precos, em carater homologatério.

A homologacéo da SPA pelo MCidades sera condicédo para prosseguimento da operacao.

10.5.3.2. Na Verificacdo do Resultado do Processo L icitatorio:

Na analise de precos a CAIXA fara verificagdo dos precos licitados dos macro-servigos (eventos) de
modo estimativo/expedito ou parametrizado.

Detectada inconsisténcia frente aos custos referenciais, a CAIXA encaminha apontamentos ao
tomador solicitando ajustes. Nao cabe a CAIXA impedir a contratacdo da empresa vencedora, porém
havendo extrapolacdo de valor em relacdo aos custos referenciais, a CAIXA comunicard ao tomador a
impossibilidade de aceite do orcamento vencedor para fins de enquadramento das despesas nas condicdes
do termo de compromisso/contrato de repasse.

Enquadrado o resultado do processo licitatério, com excecao da Licenca de Instalacdo emitida pelo
6rgdo ambiental, sera encaminhada Autorizacdo de Inicio de Objeto Parcial do termo de compromisso ou
contrato de repasse (realizacdo do projeto de engenharia), nos moldes adotados para contratos de
execucao e/ou fornecimento - CTEF sob a égide da Lei 8.666/1993.

Havendo, apés aceite da proposta vencedora, redistribuicdo de etapas do cronograma fisico, com
modificacdo dos percentuais de incidéncia de cada etapa prevista no orcamento de referéncia, o tomador
devera comprovar que tal modificagdo atende aos critérios de aceitabilidade por etapas definidos no
instrumento convocatoério

10.5.3.3. No acompanhamento:

A CAIXA analisara os principais elementos do projeto de engenharia desenvolvido pelo vencedor da
licitacdo para verificar se o projeto:

v'corresponde a uma das opg¢des tecnicamente viaveis para resolucdo do problema motivador da
intervencao;

v'atende ao desempenho do objeto previsto no anteprojeto;

v'observa os elementos técnicos previstos no anteprojeto;

v'atende aos critérios de aceite e normativos internos da CAIXA;

v'satisfaz os critérios de aceite, para o caso de metodologia diferenciada.

A CAIXA nao analisara o projeto de engenharia quanto a compatibilidade dos custos unitarios de
Servicos.

O projeto executivo devera contemplar todas as informacdes e elementos necessarios e suficientes a
execucdo completa da obra, obedecer as normas da ABNT e a compatibilidade com sistemas pré-
existentes, sendo responsabilidade do Tomador (projetista e executor) o atendimento destas premissas,
através da emissédo de documento que comprove este atendimento.

Ap6s analise dos principais elementos do projeto de engenharia, conforme expresso no item 3.3.1
desta CE, a CAIXA manifestar-se-a formalmente sobre o aceite deste projeto, encaminhando Autorizacao
de Inicio de Objeto do termo de compromisso ou contrato de repasse (execucdo da obra ou de parte da
obra).

Quando o gestor for o MCidades, aceitos os principais elementos do projeto de engenharia, em caso
de alteracdo substancial em relacdo ao anteprojeto aprovado anteriormente, serd encaminhada SPA, em
carater informativo, para conhecimento dos dados e valores do projeto desenvolvido, embora o preco total
esteja limitado ao inicialmente apresentado e aceito na licitagao.

O acompanhamento da fase de obra sera realizado por eventos ou marco de pagamentos previstos
no cronograma de execucao de obras.
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A CAIXA so realizara a liberacdo das parcelas do cronograma de desembolso correspondentes as
despesas com a realizagdo da obra apds o aceite do projeto de engenharia e mediante documento que
comprove que 0 projeto executivo da etapa correspondente foi recebido, aprovado pelo tomador e esta
disponivel no canteiro de obras.

Para o primeiro desembolso devera ser apresentada Licenca de Instalacdo fornecida pelo érgéo
ambiental.

10.5.4. Demais Regimes de Contratacdo com Orcamento  N&o Sigiloso
Para os casos de adocao dos demais Regimes de Contratacdo — opcdo pelo Orgcamento N&o Sigiloso,
deverdo ser observados 0s seguintes procedimentos:

10.5.4.1. Na analise:

O tomador apresentara projeto de engenharia que permita verificar a quantificacéo e a precificacdo do
empreendimento, conforme regramento atual.

Devera apresentar ainda orcamento discriminado em itens de servicos, conforme regramento atual.

A CAIXA fard andlise técnica e de custos nos moldes atuais.

Quando o gestor for o MCidades, a CAIXA enviard SPA contendo dados e valores de referéncia
aceitos, em carater homologatério.

A homologacédo da SPA pelo MCidades sera condicdo para prosseguimento da operacao.

10.5.4.2. Na Verificacdo do Resultado do Processo L icitatorio:
A CAIXA fara Verificagdo do Resultado do Processo Licitatorio nos moldes da Lei 8.666/93.

10.5.4.3. No acompanhamento:

Para obras nos regimes de Empreitada Global e Empreitada Integral o acompanhamento da fase de
obra sera realizado por eventos ou marcos de pagamento previstos no cronograma de execucao;

Para obras nos regimes de Empreitada por Preco Unitario e Contratacdo por Tarefa o
acompanhamento da fase de obra sera por afericao de Boletim de Medicao.

10.5.5. Demais Regimes de Contratacdo com Orcamento  Sigiloso
Para os casos de adocdo de um dos demais Regimes de Contratacdo e na opcéo pelo Orcamento
Sigiloso, deveréo ser observados 0s seguintes procedimentos:

10.5.5.1. Na analise:

O tomador apresentara projeto de engenharia que permita verificar a quantificacdo do
empreendimento, conforme regramento atual.

Devera apresentar ainda orcamento discriminado em itens de servicos, sem quaisquer pre¢os, sejam
unitarios, parciais ou total.

A CAIXA faz analise técnica, considerando somente andlise qualitativa e quantitativos de servicos,
nos moldes atuais. A CAIXA néo faz analise de custos, sejam unitarios e/ou total.

Quando o gestor for o MCidades, a CAIXA enviara SPA contendo dados do projeto, sem precos, em
carater homologatério. A homologacédo da SPA sera condicdo para prosseguimento da operacao

10.5.5.2. Na Verificacdo do Resultado do Processo L icitatorio:

A CAIXA fara a Verificacdo do Resultado do Processo Licitatorio, comparando o orgcamento licitado
vencedor com os precos de referéncia, nos moldes atuais.

Detectada inconsisténcia frente aos custos referenciais, a CAIXA realizara apontamentos ao tomador
solicitando ajustes. Nao cabe a CAIXA impedir a contratacdo da empresa vencedora, porém havendo
extrapolacdo de valor em relacdo aos custos referenciais, a CAIXA comunicard ao tomador a
impossibilidade de aceite do orcamento vencedor para fins de enquadramento das despesas nas condicdes
do termo de compromisso ou contrato de repasse.

Enquadrado o resultado do processo licitatério, sera emitida Autorizacdo de Inicio de Objeto do termo
de compromisso/contrato de repasse, nos moldes adotados para contratos de execucdo de obra e/ou
fornecimento — CTEF, sob a égide da Lei 8.666/1993.

10.5.5.3. No acompanhamento:

Para obras nos regimes de Empreitada Global e Empreitada Integral o acompanhamento da fase de
obra sera por eventos ou marcos de pagamentos previstos no cronograma de execucao;

Para obras nos regimes de Empreitada por Pregco Unitario e Contratagdo por Tarefa o
acompanhamento da fase de obra sera por afericao de Boletim de Medicao.
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10.6. Regulamentacéo Utilizada

Manual de Obras Publicas do Tribunal de Contas da Unido
Orientacdo Técnica n°001 Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas
Lei n°. 8.666/1993.

Lei 10.192/2001

Portaria n°. 507: Controladoria Geral da Unido

NBR 15.575

NBR 9.050

Decreto n° 7.499, de 16.06.2011

Decreto n° 7.825, de 11.10.2012

Instrugdo Normativa RFB n° 934, de 27.04.2009

Lei n°® 10.188, de 12.02.2001

Lei n°® 10.859, de 14.04.2004

Lei n® 11.474, de 15.05.2007

Lei n® 11.977, de 07.07.2009

Lei n® 12.024, de 27.08.2009

Lei n°12.418, de 09.06.2011

Lei n® 12.424, de 16.06.2011

Lei N° 12722, de 03/10/2012

Orientagdo Operacional n°® 1 — Ministério das Cidades, de 22.02.11
Orientagdo Operacional n°® 5 — Ministério das Cidades, de 20.12.13
Portaria CGU n° 516, de 15.03.10

Portaria Interministerial TEM/SDH n° 2, de 12.05.11

Portaria Interministerial Ministério da Integracao/Ministério das Cidades n° 1, de 24.07.13
Portaria Ministério das Cidades n° 479, de 29.09.10

Portaria Ministério das Cidades n°® 618, de 14.12.10

Portaria Ministério das Cidades n° 24, de 18.01.13

Portaria Ministério das Cidades n° 89, de 06.02.13

Portaria Ministério das Cidades n° 168, de 12.04.13

Portaria Ministério das Cidades n° 363, de 12.08.13

Portaria Ministério das Cidades n° 518, de 08.11.13

Resolucdo Normativa ANEEL n° 414, de 09.09.10

Portaria n21 de 22 de Janeiro de 2014

Portaria n°595 de 18 de Dezembro de 2013

10.7. LINKS UTEIS

Lein. 11.977, de 7 de julho de 2009

Dispde sobre o Programa Minha Casa, Minha Vida — PMCMV e a regularizacdo fundiaria de
assentamentos localizados em areas urbanas (com suas alteracées):

http://www1.caixa.gov.br/gov/gov_social/municipal/programas_habitacao/pmcmv/documentos _downlo
ad.asp

http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/leis/2009/lei11977.htm

MIP/ STN - https://www.tesouro.fazenda.gov.br/operacoesdecredito-estados-municipios

DECRETO N° 7.499, DE 16 DE JUNHO DE 2011

Regulamenta dispositivos da Lei n® 11.977, de 7 de julho de 2009, que dispde sobre o Programa
Minha Casa, Minha Vida, e da outras providéncias:

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ At02011-2014/2011/Decreto/D7499.htm

Sitio do Ministério das Cidades sobre o PMCMV

http://www.cidades.gov.br/index.php/minha-casa-minha-vida.html

Pagina de acesso DOWNLOADS de Especificacdes Minimas para UH, Modelos e Portarias do
PMCMV:

http://www1.caixa.gov.br/download/asp/download.asp?subCategld=670

http://www1.caixa.gov.br/gov/gov_social/municipal/programas_habitacao/pmcmv/documentos _downlo
ad.asp

CADERNO DE ORIENTACAO TECNICO SOCIAL

http://portal.cnm.org.br/sites/6700/6745/caderno_de_orientacao.pdf

CONFEDERACAO NACIONAL DE MUNICIPIOS — Novas regras do PMCMV — Portaria 595/2013

http://www.cnm.org.br/index.php?option=com__content&view=article&id=26050:municipios-devem-
ficar-atentos-as-novas-regras-do-programa-minha-casa-minha-vida&catid=43:desenvolvimento-
urbano&Iltemid=138
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CADERNO DE ORIENTACAO AO CLIENTE GOVERNO

CA, ‘AA GIGOV Campinas/SP

http://www.sebraesp.com.br/arquivos_site/cartilha_diretor.pdf

Projetos arquitetonicos - FNDE

http://www.fnde.gov.br/component/finder/search?g=projetos+arquitet%C3%B4nicos&Itemid=0

Portaria 340, de 4 de marco de 2013

http://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudeleqis/gm/2013/prt0340 04 03 2013.html

Portaria 317, de 18 de julho de 2013

http://raquelrolnik.files.wordpress.com/2013/07/portaria_317 mcidades julho2013.pdf

Educacéao Inclusiva — Plano Municipal de Educagéo

http://portal.mec.gov.br/seesp/arquivos/pdf/omunicipio.pdf

ADMINISTRANDO O MUNICIPIO DPU/SURBAM

http://nutep.ea.ufrgs.br/pesquisas/munis3.htm#1.%200rdenamento

Associacao Brasileira de COHABS e Agentes Publicos de Habitagao

http://www.abc.habitacao.org.br/index.php/trabalho-social-tera-mais-importancia-em-programas-e-
acoes-do-ministerio-das-cidades/

O QUE VOCE PRECISA SABER SOBRE TRANSFERENCIAS CONSTITUCIONAIS

http://conversandosobregestao.mg.gov.br/images/anexos/fp/6.CartilhaSTN Trans Const.pdf

BNDES - http://www.bndes.gov.br/apoio/pmat

11. GIGOV Campinas

Geréncia de Governo de Campinas

Av. José de Sousa Campos, 1321 — 9° andar - Bairro Cambui
Campinas/SP - CEP. 13025-320.

Tel: (19) 3705-7601

11.1. Duvidas e sugestoes:
Duvidas ou sugestfes devem ser direcionadas conforme abaixo.

Duvidas ou sugestbes gerais para Caixa Postal Princ  ipal da GIGOV/CP:

gigovcp@caixa.gov.br
Responsavel: Celso Eduardo Moreno Nucci - Gerente

Duvidas ou sugestbes de Engenharia (Projetos, orcam  entos, etc.) e de Trabalho Social para
GIGOVCPO1 (NORMAS E PADROES / SINAPI / TTS / MELHOR ES PRATICAS):
gigovcp0l@caixa.gov.br

Responsavel: Jose Fernando Domingues de Oliveira - Coordenador

Duvidas ou sugestfes operacionais sobre FINANCIAMEN  TO E PROJETOS ESPECIAIS para
GIGOVCPO02;

gigovcp02@caixa.gov.br

Responsavel: Alberto Dalbo Neto — Coordenador

Duvidas ou sugestfes operacionais sobre REPASSE par a GIGOVCPO03:
gigovcp03@caixa.gov.br
Responsavel: Helen Rodrigues Vieira - Coordenadora
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